
ขั้นตอนและวธิีการจดทะเบียนพาณิชย 

               บริการรับจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) , จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการ ,     

จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ , ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย , การขอตรวจดูเอกสาร

เก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบพาณิชยกิจ , การขอคัดสําเนา และรับรอง

เอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนของผูประกอบพาณิชยกิจ  

ประเภทและอตัราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 

 1. จดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) 50 บาท 

 2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (ครั้งละ) 20 บาท  

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  

4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับละ) 30 บาท  

5. การขอดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบพาณิชยกิจรายหน่ึง      

    (ครั้งละ) 30 บาท 

6. การขอคัดสาํเนา และรับรองเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนของผูประกอบพาณิชยกิจ    

   รายหน่ึง (ฉบับละ) 30 บาท  

ข้ันตอนการเตรียมเอกสารจดทะเบียนพาณิชย  

1. สถานประกอบกิจการต้ังอยูในเขตเทศบาลตําบลบานกลวย 

2. กิจการเขาขายตาม พ.ร.บ.ทะเทียนพาณิชย  

3. ยื่นคําขอจดทะเบียนพาณิชย ภายใน 30 วันนับแตวันที่เริ่มประกอบพาณิชยกิจ 

4. ติดปายหนาราน ปายช่ือน้ีใหเขียนเปนอักษรไทยอานไดงายและชัดเจนและจะมีอักษร 

    ตางประเทศดวยก็ได ทั้งน้ีไมวาจะกระทําบนแผนไม แผนโลหะ แผนกระจก กําแพง       

    หรือผนัง ช่ือในปายก็ดี ในเอกสารใดๆก็ดี ตองใช ใหตรงกับช่ือที่จดทะเบียนไว และถาเปน 

    สํานักงานสาขาตองมีคาํวา “สาขา” ไวดวย 

5. ผูจดใหเตรียม บัตรประชาชน ทะเบียนบาน ของตนเอง  

6. รูปถายหนารานหรอืหนาสถานประกอบการ 

 



คําแนะนํา 

            1. ใบทะเบียนพาณิชยหรือใบแทนทะเบียนพาณิชย ตองแสดงไว ณ สาํนักงาน      

ในที่เปดเผยซ่ึงเห็นไดงาย มิฉะน้ันความผิดตองระวางโทษปรับไมเกิน 200 บาท และในกรณี     

อันเปนความผิดตอเน่ืองกันจะตองถูกปรับอีกไมเกินวันละ 20 บาท จนกวาจะไดปฏิบัติ       

ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ 

            2. การเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่จดทะเบียนไวก็ดี การเลกิประกอบพาณิชยกิจ   

โดยเหตุใดๆ ก็ดี ตองไปจดทะเบียนภายใน 30 วัน มิฉะน้ันมคีวามผิดตองระวางโทษปรับ          

ไมเกิน 2,000 บาท และในกรณีอันเปนความผดิตอเน่ืองกันจะตองถูกปรับอีกไมเกินวันละ   

100 บาท จนกวาจะไดปฏิบัติใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ 

            3. เมื่อเวลาไปจดทะเบียนการเปลีย่นแปลงในรายการใดๆ ก็ดี จดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจก็ดี ใหนําใบทะเบียนพาณิชยหรือใบแทนทะเบียนพาณิชยไปแสดงตอ

พนักงานเจาหนาทีทุ่กครั้ง 

            4. เมื่อใบสําคญัทะเบียนพาณิชยสูญหาย ตองรีบไปยื่นคําขอรบัใบแทนใบทะเบียน

พาณิชยภายใน 30 วัน นับแตวันที่สูญหาย มิฉะน้ัน มีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกิน 200 

บาท และในกรณีอันเปนความผิดตอเน่ืองกันจะตองถูกปรับไมเกินวันละ 20 บาท จนกวา     

จะไดปฏิบัติใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ 

            5. การขายหรือใหเชาสินคา ที่เปนการละเมิดลิขสิทธิ์จะถูกเพิกถอนใบทะเบียน

พาณิชย 

 

 

 

 

 



 

สรุป :  กระบวนการบริการ 4 ข้ันตอน รวมระยะเวลาระหวางท่ีรับบริการกับ 

เทศบาลตําบลบานกลวย เปนระยะเลา 13 นาที 

 

 

  

แผนผังแสดงขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย 

ผูประกอบการย่ืนคําขอและกรอกขอมูล (แบบ ท.พ.)  

(3 นาที) 

เจาพนักงาน ตรวจสอบเอกสารใหถูกตอง 

(3 นาที) 

นายทะเบียนพิจารณาคํารอง  

และจดทะเบียนพาณิชย 

(5 นาที) 

ผูประกอบการชําระคาธรรมเนียม 

และรับใบทะเบียนพาณิชย 

(2 นาที) 

หมายเหตุ  
ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ตามขั้นตอนการจดทะเบียน

พาณิชย ขึ้นอยูกับระบบ 


