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: การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลบ้านกล้วย  อ าเภอเมืองชัยนาท  จังหวัดชัยนาท 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  เทศบาลต าบลบ้านกล้วย  อ าเภอเมืองชัยนาท  จังหวัดชัยนาท 
2. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
3. หมวดหมู่ของงานบริการ  : ขึ้นทะเบียน 
4. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2552 

5. ระดับผลกระทบ  : บริการทั่วไป 
6. พ้ืนที่ให้บริการ  : ท้องถิ่น 
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา - ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 

วัน 
8. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

9. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
22/01/2564 10:52 

10. ช่องทางการให้บริการ 
1 สถานที่ให้บริการเทศบาลต าบลบ้านกล้วย  อ าเภอเมืองชัยนาท  จังหวัดชัยนาท ระยะเวลาเปิด 

ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาตระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น ไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมา
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา               
ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดหลักเกณฑ์ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุ 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
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ที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้
ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการ
และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548   

ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

วิธีกำร 
1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร 
หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ณ  สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมา
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
3. กรณผีู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้ง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
การให้บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน     
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

 
 

1 

การตรวจเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจยื่น
ค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจา้หน้าท่ีตรวจสอบค า
ร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

20  นาที ส านักปลดัเทศบาล 
เทศบาลต าบลบ้านกล้วย 

1. ระยะเวลา : 20
นาที (ระบรุะยะเวลาที ่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผดิชอบคอื 
ส านักปลดัเทศบาล
เทศบาลต าบลบา้น
กล้วย 

 
 

2 

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให ้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับ 
มอบอ านาจ 

10  นาที ส านักปลดัเทศบาล 
เทศบาลต าบลบ้านกล้วย 

1. ระยะเวลา : 
10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที ่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
ส านัก
ปลัดเทศบาล
เทศบาลต าบล
บ้านกล้วย 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาที 
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13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้วยังไม่ผ่านการด าเนินการ
ลดขั้นตอน 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัว 
ประชาชนหรือบัตรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้าน 
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3 สมุดบญัชีเงนิฝาก 
ธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค ์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ 
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให ้
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5 บัตรประจ าตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให ้
โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 
พร้อมส าเนาของ 
ผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีมอบ 
อ านาจให ้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

6 สมุดบัญชีเงนิฝาก
ธนาคารพร้อม
ส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ(กรณีผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้ 
ประสงค์ขอรับ 
เงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายปุระสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ย ยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่าน 
ธนาคารของผู้รับ 
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น 
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

15. ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลบ้านกล้วย 

หมายเหตุ   296  หมู่ที่  3  ต าบลบ้านกล้วย  อ าเภอเมืองชัยนาท  จังหวัดชัยนาท  หมายเลขโทรศัพท์ 0 5601 
9655 หรือ  www.bankluaycity.go.th 

 

 

 

 
 

http://www.bankluaycity.go.th/
http://www.bankluaycity.go.th/
https://www.bankluaycity.go.th/contact.php
https://www.bankluaycity.go.th/contact.php

