
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499   

           กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ  

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกล้วย อ ำเภอเมืองชัยนำท จังหวัดชัยนำท  

กระทรวง : มหำดไทย   

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต   

         1. ผู้ประกอบพำณิชย์กิจ ต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
กิจกำร (มำตรำ 11)   

      2. ผู้ประกอบพำณิชย์กิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเอง หรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้  

3. ให้ผู้ประกอบพำณิชย์กิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำร เป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจด
ทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจ สำมำรถขอได้จำกพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่หรือดำวน์โหลดจำก www.dbd.go.th  

หมำยเหตุ :  

           ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือ จะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีท่ีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน และ/หรือ มีควำม
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำร
เอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำร
เพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่และ
ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำว และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้
ยื่นค ำขอ หรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 
ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกล้วย 

อ ำเภอเมือง จังหวัดชัยนำท 17000 
โทรศัพท์ : 056-019655 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
หมำยเหตุ : สถำนประกอบกำรแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่

รับผิดชอบของเทศบำล หรืออบต. หรือเมืองพัทยำ ให้ไป
เทศบำล หรือ อบต.หรือเมืองพัทยำนั้น 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
เปิดให้บริกำร วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 



 

ขั้นตอน  ระยะเวลำ   และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :  60  นำท ี

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร 
นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 

30  นำที เทศบำลต ำบลบ้ำนกล้วย  
อ ำเภอเมือง 

จังหวัดชัยนำท 
2.  กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับช ำระค่ำธรรมเนียม 
 

5  นำที เทศบำลต ำบลบ้ำนกล้วย  
อ ำเภอเมือง 

จังหวัดชัยนำท 
3. กำรพิจำรณำ 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลเข้ำ
ระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญกำรจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
ส ำเนำเอกสำร 

15  นำที เทศบำลต ำบลบ้ำนกล้วย  
อ ำเภอเมือง 

จังหวัดชัยนำท 

4. กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นำยทะเบียนตรวจเอกสำรและลงนำม/มอบใบทะเบียน
พำณิชย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 

10  นำที เทศบำลต ำบลบ้ำนกล้วย  
อ ำเภอเมือง 

จังหวัดชัยนำท 
 

รำยกำรเอกสำร  หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร  จ ำนวน  และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1 ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.) 
           ฉบับจริง     1   ฉบับ 
            ส ำเนำ       0   ฉบับ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

2 บัตรประจ ำตัวประชำชน 
            ฉบับจริง     0   ฉบับ 
            ส ำเนำ        1   ฉบับ 
หมำยเหตุ :  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับผิดชอบในกำรประกอบ
กิจกำรในประเทศ  พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 

3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
             ฉบับจริง      0   ฉบับ 
             ส ำเนำ         1   ฉบับ 
หมำยเหตุ :  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับผิดชอบในกำรประกอบ
กิจกำรในประเทศ  พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 

 

 

 



 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร  จ ำนวน  และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

4 หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ส ำนักงำนแห่งใหญ่โดยให้
เจ้ำของร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม  และให้มีพยำนลงช่ือ
รับรองอย่ำงน้อย  1  คน 
           ฉบับจริง     1   ฉบับ 
            ส ำเนำ       0   ฉบับ 

- 

5 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  ที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำ
บ้ำนหรือผู้ขอเลขที่บ้ำน  หรือส ำเนำสัญญำเช่ำโดยผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นผู้เช่ำ  หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้ำของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำมยินยอม  พร้อมลงนำมส ำเนำถูกต้อง 
            ฉบับจริง     0   ฉบับ 
            ส ำเนำ        1   ฉบับ 
หมำยเหตุ :  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับผิดชอบในกำรประกอบ
กิจกำรในประเทศ  พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

- 

6 แผนที่แสดงที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่และสถำนที่ส ำคัญ 
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนำมรับรองเอกสำร 
           ฉบับจริง     1    ฉบับ 
           ส ำเนำ        0    ฉบับ 

- 

7 ส ำเนำเอกสำรแสดงกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซ่ึงมีรำยกำร
เกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค์ ทุน ที่ตั้งส ำนักงำน รำยชื่อกรรมกำร 
และอ ำนำจกรรมกำร พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
           ฉบับจริง     0   ฉบับ 
           ส ำเนำ        1   ฉบับ 
หมำยเหตุ : หำกเป็นเอกสำรที่ท ำขึ้นในต่ำงประเทศ จะต้องมีค ำ
รับรองของโนตำรีพับลิค หรือบุคคลซึ่งกฎหมำยของประเทศนั้นๆ 
ตั้งให้เป็น ผู้มีอ ำนำจรับรองเอกสำร พร้อมด้วยค ำรับรองของ
เจ้ำหน้ำที่กงสุล หรือสถำนทูตไทย 

- 

8 หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศไทย 
           ฉบับจริง     1   ฉบับ 
           ส ำเนำ        0   ฉบับ 
หมำยเหตุ : หำกเป็นเอกสำรที่ท ำขึ้นในต่ำงประเทศ จะต้องมีค ำ
รับรองของโนตำรีพับลิค หรือบุคคลซึ่งกฎหมำยของประเทศนั้นๆ 
ตั้งให้เป็น ผู้มีอ ำนำจรับรองเอกสำรพร้อมด้วยค ำรับรองของ
เจ้ำหน้ำที่กงสุล หรือสถำนทูตไทย 

- 

9 ใบอนุญำตท ำงำนของผู้รับผิดชอบด ำเนินกิจกำรในประเทศไทย 
            ฉบับจริง     1   ฉบับ 
            ส ำเนำ       0    ฉบับ 

- 



หมำยเหตุ : กรณีเป็นบุคคลต่ำงด้ำว 
10 ใบอนุญำตประกอบธุรกิจของคนต่ำงด้ำว หรือหนังสือรับรอง

กำรใช้สิทธิตำมสนธิสัญญำ (ถ้ำมี) 
           ฉบับจริง      1    ฉบับ 
           ส ำเนำ         0    ฉบับ 

- 

11 หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท 
           ฉบับจริง      1    ฉบับ 
           ส ำเนำ        0     ฉบับ 

- 

12 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 
           ฉบับจริง      0    ฉบับ 
           ส ำเนำ         1    ฉบับ 

- 

13 ส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือ
ให้เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์ของสินค้ำที่ขำยหรือให้
เช่ำ หรือ ส ำเนำใบเสร็จรับเงินตำมประมวลรัษฎำกร หรือ
หลักฐำนกำรซื้อขำยจำกต่ำงประเทศ พร้อมลงนำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 
           ฉบับจริง       0    ฉบับ 
           ส ำเนำ          1    ฉบับ 
หมำยเหตุ : ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรขำย หรือให้เช่ำ 
แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัลเฉพำะที่เก่ียวกับกำรบันเทิง 

- 

14 หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนและหลักฐำน
แสดงจ ำนวนเงินทุน หรือ อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่เพื่อท ำบันทึก
ถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนพร้อมแสดง
หลักฐำนแสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 
           ฉบับจริง     1    ฉบับ 
           ส ำเนำ        0    ฉบับ 
หมำยเหตุ : ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 

- 

15 หลักฐำนหรือหนังสือชี้แจงกำรประกอบอำชีพหุ้นส่วนจ ำพวกไม่
จ ำกัดควำมรับผิด หรือกรรมกำรผู้มีอ ำนำจของห้ำงหุ้นส่วนหรือ
บริษัท แล้วแต่กรณี 
            ฉบับจริง      1    ฉบับ 
            ส ำเนำ        0    ฉบับ 
หมำยเหตุ : ใช้ในกรณีประกอบพำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 

- 



 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
1 ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 50 บำท 
2 ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 30 บำท 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน  แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร 
1 ส ำนักปลัดเทศบำล  ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลบ้ำนกล้วย 

หมำยเหตุ : 296  หมู่ที่  3   ต ำบลบ้ำนกล้วย  อ ำเภอเมือง  จังหวัดชัยนำท  17000 
โทรศัพท์ : 056-019665 
เว็บไซต์ : www.bankluaycity.go.th   

 

 


