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คมูือสําหรบัประชาชน: การยื่นขอรับเงินสงเคราะห์ศพตามประเพณี หนวยงานที่รับผิดชอบ: 
องคการบริหารสวนตําบลบานไร อําเภอบานไร จังหวัดอุทัยธานี กระทรวง: 
กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:  การยื่นขอรับเงินสงเคราะห์ศพตามประเพณี 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลบานไร อําเภอบานไร จังหวัดอุทัยธาน ี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4.  หมวดหมขูองงานบริการ: ขอรับเงินสงเคราะห์ศพประเพณี 
5.  กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรือที่เกี่ยวของ: 

 
 
1) 

 
ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่องการสนับสนุนการสงเคราะห์ใน
การจัดการศพตามประเพณี 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา - 

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 วัน 
9. ขอมลูสถติิ  
 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน 0  
 จํานวนคาํขอที่มากทีสุ่ด 0  
 จํานวนคําขอทีน่อยที่สุด 0 
10. ชือ่อางอิงของคมูือประชาชน การยื่นขอรับเงินสงเคราะห์ศพตามประเพณี อบต.บานไร จ.อุทัยธาน ี 
11. ชองทางการใหบริการ 
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1) 

 
สถานที่ใหบรกิาร ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลบานไร สํานักปลัด งานสวัสดิการสังคม   ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวัน ทุกวัน (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพัก เท่ียง) 
หมายเหต ุ (ระยะเวลาเปดใหบริการตลอดท้ังปี) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  
ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่องการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ตามประเพณี 

หลักเกณฑ์ 
๑. อายุเกินหกสิบปีบริหารข้ึนไป 
๒. สัญชาติไทย 
๓. ผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐเว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  แต่ยังไม่มี
บัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อํานวยการเขต หรือนายอําเภอ หรือกํานัน หรือผู้ใหญ่บ้าน  
หรอืนายกเทศมนตรี  หรือนายกองค์การบริหารส่วนตําบล  หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน  เป็นผู้
ออกหนังสือรับรอง 
การยื่นคําขอเพื่อขอรับการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี ให้ผู้ที่รับผิดบอบ ในการจัดการศพตาม
ประเพณีรายนั้น 
ผู้ยื่นคําขอรับการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี ต้องยื่นคําขอภายในหกเดือน นับตั้งแต่วันที่ออกใบ
มรณบัตรพร้อมเอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ จํานวน  ๑ ฉบับ 
๒. บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ  จํานวน  ๑ ฉบับ 
๓. บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายและ เลขประจําตัวประชาชนของ
ผู้ยื่นคําขอ กรณีการจัดการศพตามประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด  โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดงการจด
ทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดตั้ง หรือดําเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ด้วย จํานวน   ๑  ฉบับ 
๔. สมุดบัญชีธนาคารของผู้ยื่นคําขอ  จํานวน  ๑   ฉบับ 
๕. บัตรข้าราชการผู้ใหญ่บ้าน/กํานัน จํานวน  ๑  ฉบับ 
๖. ทะเบียนบ้านผู้ยื่นคําขอ จํานวน  ๑  ฉบับ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 
 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน การ
บริการ 

ระยะเวลา ให
บริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) 
 
การตรวจสอบเอกสาร 

 
1. ผูที่ประสงคจะขอรับเงิน
สงเคราะห์ศพตามประเพณี 
ยื่นคําขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบคํา 

 
๕ นาที 

 
องคการบริหาร 
สวนตําบลบานไร 
อําเภอบานไร 
จังหวัด
อุทัยธานี 

 
1. ระยะเวลา : ๕ 
นาที 
2. หนวยงาน ผู
รับผิดชอบ คือ 
อบต.บานไร จ. 
อุทัยธานี สํานัก
ปลัด งาน
สวัสดิการสังคม 
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ที ่

 
ประเภทขัน้ตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน การ
บริการ 

ระยะเวลา ให
บริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

  รองขอลงทะเบียน และ 
เอกสารหลักฐานประกอบ 

   

2) การพิจารณา เอกสารถูกต้องครบถ้วน
จัดส่งไปยังสํานักงาน
พัฒนาสังคมและความ 

1 วัน องคการบริหาร 
สวนตําบลบานไร 
อําเภอบานไร 
จังหวัด
อุทัยธานี 

 หนวยงาน ผู
รับผิดชอบ คือ 
อบต.บานไร่ จ.
อุทัยธานี สํานัก 
ปลัด งาน
สวัสดิการสังคม 

14. งานบริการนี ้ ผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผ ู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั 
เอกสาร หมายเหต ุ

1) ใบมรณบัตร   1 ฉบับ - 

2) บัตรสวัสดิการ
แห่งรัฐ 

  1 ฉบับ - 

3) สมุดบัญชีเงิน
ฝากของผู้ขอรับ
เงินสงเคราะห์ศพ 

  1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผ ู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร หมายเหต ุ

 
4) 

บัตร
ข้าราชการ
ผู้ใหญ่บ้าน/
กํานัน 

-  1 ฉบับ - 

 

5) 

ทะเบียนบ้านผู้
ขอรับเงิน
สงเคราะห์ศพ 

-  1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผ ู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16. คาธรรมเนยีม 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
17. ชองทางการรองเรยีน 

 
 
 
 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคมูือการกรอก 
1) แบบคําขอรับเงินสงเคราะห์และรับรอง

ผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณี 
 

 

1) 
๒) 
 

ที่ทําการองคก์ารบริหารสว่นตําบลบ้านไร ่๒๑๕ หมู่ที่  ๖  ตําบลบา้นไร่  อําเภอบ้านไร่  จังหวดัอุทยัธานี  ๖๑๑๔๐ (งานสวัสดิการ
สังคม)  โทรศัพท์/โทรสาร. 0-56๕๓-๙๒๓๗ 
ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน  สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

http://www.1111.go.th/

