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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลบานไร อําเภอบานไร จังหวัดอุทัยธานี 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย (คัดลอกคูมือกลางจาก กระทรวงสาธารณสุข) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลบานไร อําเภอบานไร จังหวัดอุทัยธานี 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

    1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

    2) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

    3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด อบต.บานไร จ.อุทัยธานี  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานไร โทร 056-539-199/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

    1. หลักเกณฑ วิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวน กระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐท่ีไดจัดตั้งตลาด

ข้ึนตามอํานาจหนาท่ี แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน

เจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม

ขอกําหนดขององคการบริหารสวนตําบลบานไร กองคลัง 
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   2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 

      (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

      (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

 

      (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

      หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา

ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

15 นาที องคการบริหาร

สวนตําบลบานไร 

อําเภอบานไร 

จังหวัดอุทัยธานี 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที กรณีไม

ถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ี

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หาก

ไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึก

ความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี

กําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและ

ผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึก

นั้นดวย 

 

1 ชั่วโมง องคการบริหาร

สวนตําบลบานไร 

อําเภอบานไร 

จังหวัดอุทัยธานี 

(หากผูขอ

ใบอนุญาตไมแกไข

คําขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน ตามท่ี

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคํา

ขอและเอกสาร 

พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหง

การคืนดวย และ

แจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณ

ตาม พ.ร.บ. วิธี
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน

สุขลักษณะ  กรณีถูกตอง

ตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณา

ออกใบอนุญาต  กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

 
 

20 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลบานไร 

อําเภอบานไร 

จังหวัดอุทัยธานี 

(กฎหมายกําหนด

ภายใน 30 วัน นับ

แตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและ

ครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี 

2) พ.ศ. 2557 

4) 

- 
 

การแจงคําสั่งออก

ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต

1. กรณีอนุญาต มีหนังสือ

แจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะ

รับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต        

แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต

จัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาต

ทราบ พรอมแจงสิทธิในการ

อุทธรณ 

8 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลบานไร 

อําเภอบานไร 

จังหวัดอุทัยธานี 

(ในกรณีท่ีเจา

พนักงานทองถ่ิน 

ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคําสั่งไม

อนุญาตไดภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและ

ครบถวน ใหแจง

การขยายเวลาใหผู

ขออนุญาตทราบ

ทุก 7 วัน จนกวา

จะพิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสําเนา

แจงสํานัก ก.พ.ร. 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขอ

อนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

 
 

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลบานไร 

อําเภอบานไร 

จังหวัดอุทัยธานี 

(กรณีไมชําระตาม

ระยะเวลาท่ี

กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีก

รอยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีคาง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 

 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 
หลักฐานท่ีแสดง

การเปนผูมี

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ท่ีเก่ียวของ เชน 

สําเนาใบอนุญาต

สิ่งปลูกสราง

อาคาร หรือ

หลักฐานแสดงวา

อาคารนั้น

สามารถใช

ประกอบการได

ตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุม

อาคาร 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 

แผนท่ีโดยสังเขป

แสดงสถานท่ีตั้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ - 
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3) 

ใบรับรองแพทย

ของผูขายของ

และผูชวยขาย

ของในตลาดหรือ

หลักฐานท่ีแสดง

วาผานการอบรม

เรื่องสุขาภิบาล

อาหาร ตาม

หลักสูตรท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน)   

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบานไร เลขท่ี 215 หมูท่ี 6 ตําบลบานไร อําเภอบานไร 

จังหวัดอุทัยธานี  61140 โทร 056-539-199 

หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 03/08/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลบานไร 

อําเภอบานไร จังหวัดอุทัยธานี             
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สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 


