
คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด  อําเภอบานไร  จังหวัดอุทัยธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด                               
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเก่ียวของ: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบี้ยความพิการใหคนพิการของ                                    

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนที่ใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา    -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ    
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด   
 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ   
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ อบต.เจาวัด สําเนาคูมือ

ประชาชน 29/07/2015   13:28  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด  212  หมู 1  ต.เจาวัด อ.บานไร จ.อุทัยธานี 

โทร.056040285 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยดุราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบี้ยความพิการใหคนพิการของ                 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.  2553  กาํหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ 
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ณ ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่
ตนมีภูมลิําเนา หรือสถานที่ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
  หลักเกณฑ 
              ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบตัิและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
 3.มีบตัรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4.ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
             ในการยื่นคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผูดแูลคนพิการจะตองแสดงความ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคน
พิการหรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 



              ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ 
ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทน
ดังกลาว 
          วิธีการ 
              1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงนิเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการ หรือผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคาํขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นณ สถานที่และภายในระยะเวลา ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนด 
              2. กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบ้ียความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผาน
มา ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้แลว 
              3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดรับเบ้ียความพิการไดยายที่อยู และยังประสงคประสงคจะรับเงินเบ้ีย
ความพิการตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอยีดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ย

ความพิการในปงบประมาณ

ถัดไป หรอืผูรับมอบอํานาจ 

ยื่นคําขอ พรอมเอกสาร

หลักฐาน และเจาหนาที่

ตรวจสอบคํารองขอ

ลงทะเบียน และเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลเจาวัด 

- 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียน ตาม

แบบย่ืนคําขอลงทะเบียน  

ใหผูขอลงทะเบียน 

10 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลเจาวัด 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30  นาที 
14. งานบริการน้ี ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว            

คนพิการตามกฎหมาย

วาดวย การสงเสริม

- 1 1 ชุด - 



ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

การคุณภาพชีวิต          

คนพิการพรอมสําเนา 

2) ทะเบียนบานพรอม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมดุบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพรอมสําเนา 

(กรณีที่ผูขอรับเงินเบ้ีย

ความพิการประสงค

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) บัตรประจําตัว

ประชาชนหรือบัตรอ่ืน

ท่ีออกโดยหนวยงาน

ของรัฐที่มีรูปถายพรอม

สําเนาของผูดูแลคน

พิการ ผูแทนโดยชอบ

ธรรม ผูพิทักษ            

ผูอนุบาล แลวแตกรณี 

(กรณียื่นคําขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) สมดุบัญชีเงินฝาก

ธนาคารพรอมสําเนา

ของผูดูแลคนพิการ 

ผูแทนโดยชอบธรรม ผู

พิทักษ ผูอนุบาล 

แลวแตกรณี (กรณทีี่

คนพิการเปนผูเยาวซึ่ง

มีผูแทนโดยชอบ            

คนเสมือนไร

ความสามารถ หรือคน

ไรความสามารถ ให

ผูแทนโดยชอบธรรม ผู

พิทักษ หรือผูอนุบาล 

แลวแตกรณีการยื่นคํา

- 1 1 ชุด - 



ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ขอแทนตองแสดง

หลักฐานการเปนผูแทน

ดังกลาว) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

16. คาธรรมเนียม 

      ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด  212  หมู 1  ต.เจาวัด อ.บานไร จ.อุทัยธานี 

โทร.056040285 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
หมายเหตุ   - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

 


