
 
 

คูมือสําหรับประชาชน  การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด 
3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 
 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 

2548 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด   
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  
    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ -   วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      -  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   -  
 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  -  
10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส     
11. ชองทางการใหบริการ  

    
1) 

สถานที่ใหบริการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด โทรศพัท : 056-040285   
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหย่ืน                
คําขอตอผูบริหารทองถ่ินที่ตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบ
อํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
หลักเกณฑ  ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
    1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
    2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
    3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรอืถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรบัความเดือดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรือผูที่อยู
อาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
วิธีการ 
     1. ผูปวยเอดสยื่นคาํขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณที่ทําการองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นดวยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 



 
 

     2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคณุสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจากความ
เดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 
     3. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรับมอบ
อํานาจยื่นคาํขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

45 นาที อบต.เจาวัด (1. ระยะเวลา : 45 นาที 
(ระบุระยะเวลาจริง) 
 
 
 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจ
สภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัติ 

15 นาที อบต.เจาวัด (1. ระยะเวลา : 15 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง)) 

3) การพิจารณา 
 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู
และคุณสมบัตขิองผูที่
ประสงครับการสงเคราะห 

3 วัน 
 

อบต.เจาวัด (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 
วันนับจากไดรับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 

4) การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติ
พรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพ่ือ
เสนอผูบริหารพิจารณา 

2 วัน กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 
วันนับจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
 

5) การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 
วันนับแตวันที่ย่ืนคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. ผูรับผิดชอบคือ
ผูบริหารองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น 
 



 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3. กรณีมีขอขัดของ
เก่ียวกับการพิจารณาไดแก
สภาพความเปนอยู
คุณสมบัติหรือขอจํากัด
ดานงบประมาณจะแจง
เหตุขัดของท่ีไมสามารถให
การสงเคราะหใหผูขอ
ทราบไมเกินระยะเวลาที่
กําหนด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่
ออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถายพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมดุบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา 
(กรณีที่ผูขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผูประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)  

- 1 - ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่
ออกใหโดยหนวยงาน

- 1 1 ชุด - 



 
 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของรัฐที่มีรูปถายพรอม
สําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจใหดําเนินการ
แทน) 

6) สมดุบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา
ของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีที่ผูขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผูประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคารของผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     - 

16. คาธรรมเนียม 

               - 

17. ชองทางการรองเรียน 
  
1) 

ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

               - ไมมีตัวอยาง 

                


