
 
 

คูมือสําหรับประชาชน  การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด 
3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 
 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
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6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด   
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  
    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ -   วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      -  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   -  
 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  -  
10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส     
11. ชองทางการใหบริการ  

    
1) 

สถานที่ใหบริการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเจาวัด โทรศพัท : 056-040285   
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหย่ืน                
คําขอตอผูบริหารทองถ่ินที่ตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบ
อํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
หลักเกณฑ  ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
    1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
    2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
    3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรอืถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรบัความเดือดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรือผูที่อยู
อาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
วิธีการ 
     1. ผูปวยเอดสยื่นคาํขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณที่ทําการองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นดวยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 



 
 

     2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคณุสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจากความ
เดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 
     3. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรับมอบ
อํานาจยื่นคาํขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

45 นาที อบต.เจาวัด (1. ระยะเวลา : 45 นาที 
(ระบุระยะเวลาจริง) 
 
 
 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจ
สภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัติ 

15 นาที อบต.เจาวัด (1. ระยะเวลา : 15 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง)) 

3) การพิจารณา 
 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู
และคุณสมบัตขิองผูที่
ประสงครับการสงเคราะห 

3 วัน 
 

อบต.เจาวัด (1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 
วันนับจากไดรับคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 

4) การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติ
พรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพ่ือ
เสนอผูบริหารพิจารณา 

2 วัน กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 
วันนับจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู (ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
 

5) การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 
วันนับแตวันที่ย่ืนคําขอ 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2. ผูรับผิดชอบคือ
ผูบริหารองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น 
 



 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3. กรณีมีขอขัดของ
เก่ียวกับการพิจารณาไดแก
สภาพความเปนอยู
คุณสมบัติหรือขอจํากัด
ดานงบประมาณจะแจง
เหตุขัดของท่ีไมสามารถให
การสงเคราะหใหผูขอ
ทราบไมเกินระยะเวลาที่
กําหนด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่
ออกใหโดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถายพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมดุบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา 
(กรณีที่ผูขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผูประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)  

- 1 - ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่
ออกใหโดยหนวยงาน

- 1 1 ชุด - 



 
 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของรัฐที่มีรูปถายพรอม
สําเนาของผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีมอบ
อํานาจใหดําเนินการ
แทน) 

6) สมดุบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา
ของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีที่ผูขอรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผูประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคารของผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
     - 

16. คาธรรมเนียม 

               - 

17. ชองทางการรองเรียน 
  
1) 

ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

               - ไมมีตัวอยาง 

                


