
 
ประกาศองคการบริหารสวนตําบลดงขวาง 

เรื่อง  การปรับปรุงขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อการบริการประชาชน 

....................................................... 
 

เพ่ือใหเกิดความรวดเร็วและอํานวยความสะดวกในการใหบริการแกประชาชนและเพ่ือให

สอดคลองกับพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘   

และพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารจัดการที่ดี พ.ศ. 2546  หมวด 5  การลดข้ันตอน

การปฏิบัติงานในการพิจารณา  การสั่ง  การอนุญาต  การอนุมัติ  หรือการปฏิบัติราชการหรือการดําเนินการ

ใด ๆ  โดยการลดข้ันตอนการใหบริการประชาชน ตามกระบวนการตาง ๆ  

  องคการบริหารสวนตําบลดงขวาง  จึงไดดําเนินการปรับลดขั้นตอนและเวลาการปฏิบัติ

ราชการเพ่ือใหบริการประชาชน กระบวนงานบริการตามภารกิจและอํานาจหนาที่    (ตามเอกสารแนบทาย

ประกาศนี้) 

  จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน  

   ประกาศ  ณ วันที่  19  เดือน  ตุลาคม พ.ศ. 2563  

                            
                       (นายสมภาร  พิมพจันทร) 

                         นายกองคการบริหารสวนตําบลดงขวาง 
 

 

 

 

 

 

 



เอกสารแนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลดงขวาง 

เรื่อง การปรับปรุงขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อการบริการประชาชน 

ลงวันที่  19  ตุลาคม  พ.ศ.  2563 

ลําดับ
ที ่ กระบวนการบริการ 

ระยะเวลาเดิมที่ อปท. 
ใหบริหาร 

รักษามาตรฐาน
ระยะเวลาการ

ใหบริการ 
 กองคลัง   

1 จัดเก็บภาษีปาย 5 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
2 ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 5 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
3 การขออนุญาตใชน้ําประปา  3 วัน/ราย 3 วัน/ราย 
4 การขอยืมพัสดุเพ่ือการสาธารณะ 5 นาที/ราย 5นาที/ราย 
 กองชาง   

5 ขออนุญาตกอสรางอาคาร 
กรณีทั่วไป 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร / พื้นที่กอสราง 
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีขออนุญาตกอสรางตามแบบของกรมโยธาธิการและ
ผังเมือง 

 
25 วัน / ราย 
15 วัน / ราย 
10 วัน / ราย 

 
25 วัน / ราย 
15 วัน / ราย 
10 วัน / ราย 

6 การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอน
หรือเคลื่อนยายอาคาร 

5 วัน/ราย 5 วัน/ราย 

7 การขออนุญาตขุดดินและถมดิน  
ตาม พรบ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

5 วัน/ราย 5 วัน/ราย 

8 การรับแจงและซอมไฟฟาสาธารณะ 7 วัน/ราย 7 วัน/ราย 
9 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีน้ํามัน  

(ระยะที่ 1) ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต 
 - ประกอบกิจการน้ํามันประเภท  ก,ข,ค ลักษณะที่
สองและ จ ลักษณะที่สอง ตองยื่นขออนุญาตและ
ตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ํามันได 
(ระยะที่ 2) ขั้นตอนการออกใบอนุญาต 
 

. 
 

45 วัน/ราย 
 
 

30 วัน/ราย 

. 
 

45 วัน/ราย 
 
 

30 วัน/ราย 

10 การขออนุญาตประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงตาม
กฎหมายใหม (กิจการควบคุมประเภทที่ 2) 
    - สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง ประเภท ค 
ลักษณะที่หนึ่ง (ปมถังลอยริมถนนขนาดเล็ก)  
    - สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง ประเภท ง      
(ปมหลอดแกวมือหมุน) 

 
 

5 วัน/ราย 
 

5 วัน/ราย 

 
 

5 วัน/ราย 
 

5 วัน/ราย 
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ลําดับ
ที ่ กระบวนการบริการ 

ระยะเวลาเดิมที่ อปท. 
ใหบริหาร 

รักษามาตรฐาน
ระยะเวลาการ

ใหบริการ 
 กองชาง   

11 การชี้ระวังเขตและลงชื่อรับรองแนวเขตพื้นที่
สาธารณะประโยชน 

1 วัน/ราย 1 วัน/ราย 

 สํานักงานปลัด   
12 สนับสนุนน้ําอุปโภค - บริโภค 4 ชั่วโมง/ราย 4 ชั่วโมง/ราย 
13 ชวยเหลือสาธารณภัย ในทันที ในทันที 
14 รับแจงเรื่องราวรองทุกข ใหแจงตอบรับการ

ดําเนินการใหผูรองเรียน
ทราบภาย 
ใน 7 วัน 

ใหแจงตอบรับการ
ดําเนินการใหผู

รองเรียนทราบภาย 
ใน 7 วัน 

15 การจดทะเบียนพาณิชย  
   - จัดตั้งใหม 
   - เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน 
   - เลิกประกอบพาณิชกิจ  

 
10 นาที/ราย 
10 นาที/ราย 
10 นาที/ราย 

 
10 นาที/ราย 
10 นาที/ราย 
10 นาที/ราย 

16 การขอลงทะเบียนรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ/ 
เบี้ยความพิการ/ผูปวยเอดส 

5 นาที/ราย 5 นาที/ราย 

17 การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ,เบ้ียความพิการ,เบี้ยยัง
ชีพผูปวยเอดส  

3 นาที/ราย 3 นาที/ราย 

18 การขอขอมูลขาวสารทางราชการ 
 

30 นาที/ราย 30 นาที/ราย 

 กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม   
19 การรับนักเรียนเขาระดับกอนประถมศึกษาใน

สถานศึกษาสังกัด อบต.ดงขวาง  
10 นาที/ราย 10 นาที/ราย 

 

                                 
                      (นายสมภาร  พิมพจันทร) 

                     นายกองคการบริหารสวนตําบลดงขวาง 
 


