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      บันทึกขอความ

สวนราชการ กองคลังองคการบริหารสวนตําบลฝายหลวง อําเภอลับแล จังหวัดอุตรดิตถ

ที่ พิเศษ/๒๕๖๔ วันท่ี ๓ พฤษภาคม ๒๕๖๔

เรื่อง รายงานขอซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลฝายหลวง

 

               ดวยกองคลังองคการบริหารสวนตําบลฝายหลวง  มีความประสงคจะขอจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร  รวม  

10  รายการ  รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

 

               ซึ่งงานพัสดุกองคลังองคการบริหารสวนตําบลฝายหลวง ไดตรวจสอบแลวเห็นควรจัดซื้อตามที่เสนอ และ

เพ่ือใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)

(ข)  , ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ขอ 22 , ขอ 28 (3) ,

ขอ 79  และกฎกระทรวง  กําหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินการจัดซื้อจัดจางที่ไมทํา

ขอตกลงเปนหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560  ขอ 1 และขอ 5  จึงขอ

รายงานขอซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้.-

               1. เหตุผลความจําเปนท่ีตองซื้อ

                   เพ่ือใชในกิจการงานขององคการบริหารสวนตําบลฝายหลวง

               2. รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อ

                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ

               3. ราคากลางของพัสดุท่ีจะซื้อ

                    จํานวนเงิน  61,110.-บาท  (-หกหม่ืนหนึ่งพันหนึ่งรอยสิบบาทถวน-)  

               4. วงเงินท่ีจะขอซ้ือครั้งนี้

                    จํานวนเงิน  61,110.-บาท  (-หกหม่ืนหนึ่งพันหนึ่งรอยสิบบาทถวน-)  โดยใชงบประมาณตาม

ขอบัญญัติงบประมาณรายจาย  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2564  หนวยงานกองคลังองคการบริหารสวนตําบล 

แผนงานบรหิารงานท่ัวไป  งานบรหิารงานคลัง  หมวดคาตอบแทน  ใชสอย และวัสดุ  คาวัสดุ  หนาที่  93 ประเภท

วัสดุคอมพิวเตอร  เพ่ือจายคาวัสดุคอมพิวเตอร  เชน  กระดาษบันทึกขอมูล  แผนจัดเก็บขอมูล  ผาหมึกสําหรับ

เคร่ืองพิมพ , หมึกคอมพิวเตอร และคาจัดซื้อโปรแกรมคอมพิวเตอรที่เกี่ยวการปฏิบัติงาน อื่น ๆ ที่อยูในประเภทน้ี

ฯลฯ  ตั้งไว  100,000.-บาท  (-หน่ึงแสนบาทถวน-)



14/5/2564 ตวัอยา่งรายงานขอซื�อขอจา้ง

2/2

               5. กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุน้ัน 

                   ภายใน  ๕  วันนับถัดจากวันลงนามในใบส่ังซื้อ

/6. วิธีที่จะ...

- 2 -

               6. วิธีที่จะซ้ือ และเหตุผลที่ตองซื้อ
 

                   ดําเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซ้ือจัดจางพัสดุที่มีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือให

บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

               7. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ
 

                   การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา
 

               8. การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ
 

                   แตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ  ตามคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลฝายหลวงที่  207/2564  ลงวันที่  3

 พฤษภาคม  2564
 

              

                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหดําเนินการตามรายละเอียดในรายงาน

ขอซื้อดังกลาวขางตน  และลงนามในคําสั่งแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ
 

 

                                                                                       (ลงชื่อ)...................................................
 

                                                                                                  (นางวาสนา  วัสสละ)
 

                                                                                               นักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ
 

 

                                                                                       (ลงชื่อ)...................................................
 

  -  ความเห็นของนายก อบต.ฝายหลวง  -                                             (นางสาวโสระยา  โนนุช)
 

     ........................................................................                                         นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติ

การ
 

     ........................................................................                                     รักษาราชการแทนผูอํานวยการก

องคลัง
 

 

                                                                                       (ลงชื่อ)...................................................
 

          (นายชูชาติ  จันทรวัฒนพงษ)                                                         (นางวรรณา  กุลพรม)
 

  นายกองคการบริหารสวนตําบลฝายหลวง                                        ปลัดองคการบรหิารสวนตําบลฝายหลวง


