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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอเปลีÉยนผู้ควบคุมงาน 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง 

กระทรวง : มหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน : การขอเปลีÉยนผู้ควบคมุงาน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภูมิภาคและส่วนท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต / ออกใบอนญุาต / รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง : 

 พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทีÉมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ / สงัคม  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ : ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา  

พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 กฎกระทรวง ข้อบญัญัติท้องถิÉน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉ

ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 5 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอเปลีÉยนผู้ควบคมุงาน 21/05/2558 16:59  

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีÉให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กรณีผ ูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตวัผ ูควบคมุงานทีÉไดแจ งชืÉอไวหรือผ ูควบคมุงานจะบอกเลิกการเป

นผ ูควบคมุงานใหมีหนงัสือแจ งใหเจ าพนกังานทองถิÉนทราบในกรณีทีÉมีการบอกเลิกผู้ควบคมุงานผู

 ไดรับใบอนญุาตต องระงบัการดําเนินการตามทีÉไดรับอนญุาตไว กอนจนกว าจะไดมีหนงัสือแจ 

งชืÉอและสงหนงัสือแสดงความยินยอมของผ ูควบคมุงานคนใหมให แกเจ าพนกังานทองถิÉนแล ว 
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13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉ รับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนขอเปลีÉยนผู้ควบคมุงาน

พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องค์กรปกครองสว่น

ท้องถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ขอเปลีÉยนผู้ควบคมุ

งาน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอเปลีÉยนผู้

ควบคมุงาน 

2 วนั - (องค์กรปกครองสว่น

ท้องถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ขอเปลีÉยนผู้ควบคมุ

งาน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนญุาตว่าถึง

ขั Êนตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอ

เปลีÉยนผู้ควบคมุงานทราบ 

(น.1) 

2 วนั - (องค์กรปกครองสว่น

ท้องถิÉนในพื ÊนทีÉทีÉจะ

ขอเปลีÉยนผู้ควบคมุ

งาน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนั 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรอง 

นิติบุคคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาหนงัสือทีÉ

ได้แจ้งให้ผู้

ควบคมุงานคน

เดิมทราบวา่ได้

บอกเลิกมิให้เป็น

ผู้ควบคมุงาน

แล้วพร้อม

หลกัฐานแสดง

การรับทราบของ

ผู้ควบคมุงานคน

เดิม (แบบน. 5) 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนญุาตหรือใบรับ

แจ้งบอกเลกิผู้

ควบคมุงานคนเดมิ

และแจ้งชืÉอผู้ควบคมุ

งานคนใหม)่ 

2) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

ของผู้ควบคมุงาน

คนใหม่ตาม

มาตรา 30            

วรรคสอง      
(แบบน. 8) 

- 1 0 ชดุ (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนญุาตหรือใบรับ

แจ้งบอกเลกิผู้

ควบคมุงานคนเดิม

และแจ้งชืÉอผู้ควบคมุ

งานคนใหม)่ 

3) 

สําเนา

ใบอนญุาต

ก่อสร้างดดัแปลง

รื Êอถอนหรือ

เคลืÉอนย้าย

อาคารแล้วแต่

กรณี 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ได้รับ

ใบอนญุาตหรือใบรับ

แจ้งบอกเลกิผู้

ควบคมุงานคนเดิม

และแจ้งชืÉอผู้ควบคมุ

งานคนใหม)่ 

4) 

สําเนาหนงัสือ

แจ้งการบอกเลิก

ผู้ควบคมุงาน 

(แบบน. 7) 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ควบคมุงาน

คนเดิมได้แจ้งบอก

เลกิการเป็นผู้ควบคมุ

งานไว้แล้วและผู้



4/4 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ได้รับใบอนญุาตหรือ

ใบรับแจ้งประสงค์

จะแจ้งชืÉอผู้ควบคมุ

งานคนใหมใ่ห้      

เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ทราบ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

 เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัทีÉ  7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 สํานกังานปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง  โทรศพัท์ / โทรสาร Ř-ŝŝŜŝ-ŘŜşŠ หรือ 

www.failuang.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 

         - 

วันทีÉพมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย Praimanee  Thawinphetsakun 

อนุมัตโิดย Suchat  Chanwatthanaphong 

เผยแพร่โดย Wisa  Onkhong 
 


