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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอรับบาํเหน็จพเิศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจาํหรือลูกจ้างชัÉวคราวถึงแก่ 

                               กรรมอันเนืÉองจากการปฏิบัติงานในหน้าทีÉ) 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง 

กระทรวง : มหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน : การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลกูจ้างประจําหรือลกูจ้างชัÉวคราวของถึงแก่กรรมอนั

เนืÉองจากการปฏิบตังิานในหน้าทีÉ) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนมุตัิ  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง : 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบําเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิÉน พ.ศ. 2542 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ : ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลกูจ้างประจํา

หรือลกูจ้างชัÉวคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนถึงแก่กรรมอนัเนืÉองจากการปฏิบตัิงานในหน้าทีÉ) 26/05/2558 

15:33  

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีÉให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1) สิทธิประโยชน์เกีÉยวกบับําเหน็จพิเศษกรณีลกูจ้างประจําหรือลกูจ้างชัÉวคราวทีÉได้รับอนัตรายหรือเจ็บป่วยเพราะเหตุ

ปฏิบตังิานในหน้าทีÉหรือถกูประทษุร้ายเพราะเหตกุระทําตามหน้าทีÉถึงแก่ความตายก่อนได้รับบําเหน็จพิเศษให้จ่าย

บํานาญพิเศษให้แก่ทายาทผู้ มีสิทธิรับมรดกตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์โดยอนโุลม 
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2) กรณีทายาทลกูจ้างประจําหรือลกูจ้างชัÉวคราวผู้ มีสิทธิได้รับทั Êงบําเหน็จพิเศษตามระเบียบนี Êเงินสงเคราะห์ผู้ประสบภยั

ตามกฎหมายวา่ด้วยการสงเคราะห์ผู้ประสบภยัเนืÉองจากการช่วยเหลือราชการการปฏิบตังิานของชาติหรือการปฏิบตัิ

ตามหน้าทีÉมนษุยธรรมเงินคา่ทดแทนตามระเบียบวา่ด้วยการจา่ยเงินคา่ทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จความชอบใน

การปราบปรามผู้ก่อการร้ายคอมมิวนิสต์หรือเงินอืÉนในลกัษณะเดียวกนัจากทางราชการหรือจากหนว่ยงานอืÉนทีÉองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิÉนสัÉงให้ไปปฏิบตัิงานเงินดงักล่าวให้เลือกรับได้เพียงอย่างใดอยา่งหนึÉงแล้วแตจ่ะเลือก 

3) องค์การบริหารสว่นจงัหวดั/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล /เมืองพทัยาจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบ

ภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาต

ของทางราชการ พ.ศ. 2558 

4) กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไข/เพิÉมเตมิได้ในขณะนั Êน

ผู้ รับคําขอและผู้ ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้

ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิหากผู้ ยืÉนคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิÉมเตมิภายในระยะเวลาทีÉกําหนดผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

5) พนกังานเจ้าหน้าทีÉจะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไข   

คําขอหรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

6) ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริÉมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีÉผู้ รับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้ววา่มีความครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉ รับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ทายาทยืÉนเรืÉองขอรับ

บําเหน็จพิเศษพร้อมเอกสาร

ทีÉเกีÉยวข้องต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิÉนทีÉ

ลกูจ้างประจําหรือลกูจ้าง

ชัÉวคราวสงักดัและเจ้าหน้าทีÉ

ผู้ รับผิดชอบขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิÉน

ตรวจสอบความถกูต้องและ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐาน 

3 ชัÉวโมง องค์การบริหาร

ส่วนตําบล    

ฝายหลวง 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉผู้ รับผิดชอบของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน 

รวบรวมหลกัฐานและ

เอกสารทีÉเกีÉยวข้องเสนอผู้ มี

อํานาจพิจารณา 

6 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล    

ฝายหลวง 

 

3) 

การพิจารณา 
 

นายกองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิÉนหรือผู้ ทีÉรับมอบ

อํานาจ   

พิจารณาสัÉงจา่ยเงิน

บําเหน็จพิเศษและให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน

แจ้งและเบกิจา่ยเงิน

ดงักล่าว ให้แก่ทายาทตอ่ไป 

8 วนั องค์การบริหาร

ส่วนตําบล    

ฝายหลวง 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 15 วนั 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอรับ

บําเหน็จพิเศษ

ลกูจ้าง 

- 1 0 ฉบบั (ขอรับแบบคําขอรับ

บําเหน็จพเิศษลกูจ้าง

ทีÉหน่วยงานต้น

สงักดั) 

2) 

หนงัสือรับรอง

การใช้เงินคืนแก่

หนว่ยการบริหาร

ราชการส่วน

ท้องถิÉน 

- 1 0 ฉบบั (ขอรับหนงัสือรับรอง

การใช้เงินคืนแก่

หน่วยการบริหาร

ราชการส่วนท้องถิÉนทีÉ

หน่วยงานต้นสงักดั) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) ใบมรณบตัร - 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 สํานกังานปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง  โทรศพัท์ / โทรสาร Ř-ŝŝŜŝ-ŘŜşŠ หรือ 

www.failuang.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 1) แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษ      

2) ตวัอย่างหนงัสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิÉน (ตามรูปแบบทีÉองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิÉนแตล่ะแหง่กําหนด) 

19. หมายเหตุ 

         - 

วันทีÉพมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย Praimanee  Thawinphetsakun 

อนุมัตโิดย Suchat  Chanwatthanaphong 

เผยแพร่โดย Wisa  Onkhong 

 

 

 
 


