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คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั Êงใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ 

                                จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิตบุิคคลและห้าง  

                                หุ้นส่วนจาํกัด) บริษัทจาํกัดและบริษัทมหาชนจาํกัดทีÉประกอบพาณิชยกิจชนิดทีÉ 

                                กฎหมายกาํหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง 

กระทรวง : มหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั Êงใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน

เป็นห้างหุ้นสว่นจดทะเบียน (ห้างหุ้นสว่นสามญันิติบคุคลและห้างหุ้นส่วนจํากดั) บริษัทจํากดัและบริษัทมหาชน

จํากดัทีÉประกอบพาณิชยกิจชนิดทีÉกฎหมายกําหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารสว่นตําบลฝายหลวง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภูมิภาคและส่วนท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืÉองกําหนดพาณิชยกิจทีÉไม่อยู่ภายใต้บงัคบัของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 93 (พ.ศ. 2520) เรืÉองกําหนดพาณิชยกิจทีÉไม่อยู่ภายใต้บงัคบัแห่ง

พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองแต่งตัÊงพนกังานเจ้าหนา้ทีÉและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองการตัÊงสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตัÊงพนกังานเจ้าหน้าทีÉและนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัทีÉ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกําหนดแบบพิมพ์เพืÉอใช้ในการใหบ้ริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

2555   

8) คําสัÉงสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ทีÉ 1/2553  เรืÉองหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

9) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกําหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

10) คําสัÉงสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ทีÉ 1/2554 เรืÉองหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์จงัหวดับึงกาฬ 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทีÉมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
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7. พื ÊนทีÉให้บริการ : ส่วนภมูิภาค, ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา  

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง เรืÉอง การปรับปรุงกระบวนงานลดขั Êนตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิ

ราชการเพืÉอบริการประชาชน ลงวนัทีÉ ŚŞ กมุภาพนัธ์ ŚŝŝŠ ระยะเวลาเดมิทีÉให้บริการ ŞŘ นาที ระยะเวลาทีÉปรับลด Ŝŝ 

นาที 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 04  

11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานทีÉให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง ติดต่อ สํานกังานปลดั 

โทรศพัท์ / โทรสาร Ř-ŝŝŜŝ-ŘŜşŠ (ใหบ้ริการกบัสถานประกอบการทุกแห่งทีÉมีทีÉตัÊงอยู่ใน ตําบลฝายหลวง) ติดต่อ

ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08 : 30 – 16 : 30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ  - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

   1) ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยืÉนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วนันบัตั Êงแตว่นัเริÉมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

   2) ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยืÉนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้ อืÉนยืÉนจดทะเบียนแทนก็ได้ 

   3) ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึÉงเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชืÉอรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

   4) แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าทีÉหรือดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th 
 

หมายเหตุ : ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้

ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วทั Êงนี ÊในกรณีทีÉคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบรูณ์

เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าทีÉจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีÉต้อง

ยืÉนเพิÉมเตมิโดยผู้ ยืÉนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเตมิภายในระยะเวลาทีÉกําหนดในบนัทึก

ดงักล่าวมิเชน่นั Êนจะถือว่าผู้ ยืÉนคําขอละทิ Êงคําขอโดยเจ้าหน้าทีÉและผู้ ยืÉนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทึก

ดงักล่าวและจะมอบสําเนาบนัทกึความพร่องดงักล่าวให้ผู้ ยืÉนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
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13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉ รับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 

řŝ นาที - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉการเงินรับชําระ

คา่ธรรมเนียม 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

/เจ้าหน้าทีÉบนัทกึข้อมลูเข้า

ระบบ/จดัเตรียมใบสําคญั

การจดทะเบียน/หนงัสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ ยืÉนคํา

ขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 นาที 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ระยะเวลาเดิมทีÉให้บริการ ŞŘ นาที ระยะเวลาทีÉปรับลด Ŝŝ นาที 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาบตัร

ประจําตวัประชาชน

ของผู้ขอจดทะเบียน

พร้อมลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาทะเบยีนบ้าน

ของผู้ขอจดทะเบยีน

พร้อมลงนามรับรอง

สําเนาถกูต้อง) 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอจดทะเบียน

พาณิชย์        

(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบบั - 

2) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนของห้าง

หุ้นส่วนหรือ

บริษัททีÉระบุ

วตัถุประสงค์

ตามทีÉขอจด

ทะเบียนพร้อมลง

นามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั - 

3) 

(ต้นฉบบั) 

หนงัสือให้   

ความยินยอมให้

ใช้สถานทีÉตั Êง

สํานกังานแหง่

ใหญ่โดยให้

เจ้าของร้านหรือ

เจ้าของ

กรรมสิทธิÍลงนาม

และให้มีพยานลง

ชืÉอรับรองอย่าง

น้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 

สําเนาทะเบียน

บ้านทีÉแสดงให้

เห็นว่าผู้ให้  

- 0 1 ฉบบั - 



5/8 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ความยินยอม

เป็นเจ้าบ้านหรือ

สําเนาสญัญาเชา่

โดยมีผู้ให้   

ความยินยอม

เป็นผู้ เช่าหรือ

เอกสารสิทธิÍ

อย่างอืÉนทีÉผู้ เป็น

เจ้าของ

กรรมสิทธิÍเป็น

ผู้ ให้           

ความยินยอม

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

5) 

แผนทีÉแสดง

สถานทีÉซึÉงใช้

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานทีÉ

สําคญับริเวณ

ใกล้เคียง

โดยสงัเขปพร้อม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

7) สําเนาบตัร กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประจําตวั

ประชาชนของ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

(ถ้ามี) พร้อมลง

นามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

8) 

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตหรือ

หนงัสือรับรองให้

เป็นผู้ จําหนา่ย

หรือให้เชา่สินค้า

ดงักล่าวจาก

เจ้าของลิขสิทธิÍ

ของสินค้าทีÉขาย

หรือให้เชา่หรือ

สําเนา

ใบเสร็จรับเงิน

ตามประมวล

รัษฎากรหรือ

หลกัฐานการซื Êอ

ขายจาก

ตา่งประเทศ

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (ใช้ในกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการขาย

หรือให้เชา่แผ่นซีดี

แถบบนัทกึวีดิทศัน์

แผ่นวีดิทศัน์ดีวีดีหรือ

แผ่นวีดีทศัน์ระบบ

ดิจิทลัเฉพาะทีÉ

เกีÉยวกบัการบนัเทิง) 

9) 

หนงัสือชี Êแจง

ข้อเท็จจริงของ

แหล่งทีÉมาของ

เงินทนุและ

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการ

ค้าอญัมณีหรือ

เครืÉองประดบัซึÉง
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หลกัฐานแสดง

จํานวนเงินทนุ

หรืออาจมาพบ

เจ้าหน้าทีÉเพืÉอทํา

บนัทกึถ้อยคํา

เกีÉยวกบั

ข้อเท็จจริงของ

แหล่งทีÉมาของ

เงินทนุพร้อม

แสดงหลกัฐาน

แสดงจํานวน

เงินทนุก็ได้ 

ประดบัด้วยอญัมณี) 

10) 

หลกัฐานหรือ

หนงัสือชี Êแจง 

การประกอบ

อาชีพหุ้นส่วน

จําพวกไมจํ่ากดั

ความรับผิดหรือ

กรรมการผู้ มี

อํานาจของห้าง

หุ้นส่วนหรือ

บริษัทแล้วแต่

กรณี 

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณีประกอบ

พาณิชยกิจการ

ค้าอญัมณีหรือ

เครืÉองประดบัซึÉง

ประดบัด้วยอญัมณี) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ - 
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2) ค่าธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสารชุดละ 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 สํานกังานปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลฝายหลวง  โทรศพัท์ / โทรสาร Ř-ŝŝŜŝ-ŘŜşŠ หรือ 

www.failuang.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 คูมื่อการกรอกเอกสาร 

- 

19. หมายเหตุ 

         - 

 

วันทีÉพมิพ์ 21/08/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย Praimanee  Thawinphetsakun 

อนุมัตโิดย Suchat  Chanwatthanaphong 

เผยแพร่โดย Wisa  Onkhong 

 

 

 

 
 


