แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการส่วนโยธา

1. งานการโยธาและการก่อสร้าง
1.1 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กำหนดไว้เดิม



แจ้งผู้ขออนุญาตส่งหลักฐานใหม่
ภายใน  5  วัน 











                                                      แจ้งขยายระยะเวลาเวลาการพิจารณา
                                                      แบบ  น.3     อีก   5   วัน                                                                                                     

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการส่วนโยธา

1. งานการโยธาและการก่อสร้าง
1.2 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปรับปรุงใหม่



แจ้งผู้ขออนุญาตส่งหลักฐานใหม่
 











                                                      แจ้งขยายระยะเวลาเวลาการพิจารณา
                                                      แบบ  น.3     อีก   2  วัน                                                                                                     

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการส่วนโยธา

2. การให้ยืมเอกสารและยื่นขอแบบบ้านเพื่อประชาชน
2.1 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่กำหนดไว้เดิม


2.2  แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ปรับปรุงใหม่



                               สรุป   6  ขั้นตอน   รวมระยะเวลาระหว่างที่มารับบริการกับทางองค์การบริหารส่วนตำบลกุดจอก  เป็นระยะเวลา  20   นาที/ราย
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการส่วนโยธา

3. การขออนุญาตตามพรบ.น้ำมันเชื้อเพลิงฯ
3.1 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ



                               สรุป   6  ขั้นตอน   รวมระยะเวลาระหว่างที่มารับบริการกับทางองค์การบริหารส่วนตำบลกุดจอก  เป็นระยะเวลา  7 วัน/ราย
พิมพ์ใบขออนุญาตส่งสำนักปลัด  10   นาที





จ่ายค่าธรรมเนียมตรวจแบบและออกคำขออนุญาต





ส่วนโยธารับเรื่องขออนุญาต





ผู้มาติดต่อราชการ





ตรวจเอกสารเบื้องต้นและให้ผู้มาติดต่อ กรอกคำร้องขอใบอนุญาต   10   นาที





กรณีหลักฐานครบถ้วน





ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง





กรณีสถานที่ก่อสร้างไม่ตรงกับคำขออนุญาต





กรณีหลักฐานไม่ครบถ้วน





ไม่ทัน





กรณีสถานที่ก่อสร้าง


ตรงกับคำขออนุญาต





ปลัดเซ็นคำขออนุญาต      10   นาที





นายกเซ็นอนุญาต


     10   นาที





แจ้งผู้ขอใบอนุญาตรับใบอนุญาต





ตรวจพิจารณาภายใน  5   วัน





แจ้งผู้มาติดต่อราชการให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม








สรุป   10   ขั้นตอน   1   จุดบริการ


รวมระยะเวลา     18   นาที/ราย





ไม่ทัน





กรณีสถานที่ก่อสร้าง


ตรงกับคำขออนุญาต





จ่ายค่าธรรมเนียมตรวจแบบและออกคำขออนุญาต





แจ้งผู้ขอใบอนุญาตรับใบอนุญาต





กรณีสถานที่ก่อสร้างไม่ตรงกับคำขออนุญาต





ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง





ตรวจพิจารณา





นายกเซ็นอนุญาต


     5  นาที





กรณีหลักฐานไม่ครบถ้วน





กรณีหลักฐานครบถ้วน





ปลัดเซ็นคำขออนุญาต      5  นาที





พิมพ์ใบขออนุญาตส่งสำนักงานปลัด  3  นาที





ตรวจเอกสารเบื้องต้นและให้ผู้มาติดต่อ กรอกคำร้องขอใบอนุญาต   5   นาที





ส่วนโยธารับเรื่องขออนุญาต





แจ้งผู้มาติดต่อราชการให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม





ผู้มาติดต่อราชการ




















ยื่นคำร้องขอ


ยืมเอกสาร/


ยื่นขอแบบบ้าน


( 3 นาที)





ตรวจสอบข้อมูล


ที่เกี่ยวข้องและแจ้งผลการตรวจสอบเบื้องต้น ( 5 นาที)





ลงทะเบียนยืม/


และแบบยื่นคำขอ


(  4  นาที)








ปลัด อบต. 


ลงความเห็น


( 3  นาที)





นายกหรือผู้รับมอบอำนาจลงนามใน


ทะเบียนยืม( 3  นาที)





เก็บหลักฐานเอกสารและแบบพิมพ์


( 2  นาที)








ยื่นคำร้องขอ


ยืมเอกสาร/


ยื่นขอแบบบ้าน


(  5  นาที)





ตรวจสอบข้อมูล


ที่เกี่ยวข้องและแจ้งผลการตรวจสอบเบื้องต้น


 ( 10 นาที)





ลงทะเบียนยืม/


และแบบยื่นคำขอ


(  5  นาที)





ปลัด อบต. 


ลงความเห็น


(  5  นาที)





นายกลงนาม


ในทะเบียนยืม


(  5  นาที)





เก็บหลักฐานเอกสารและแบบพิมพ์


( 5  นาที)














ลงทะเบียนคำขอ/


และแบบยื่นคำขอ


(  1 วัน)








แจ้งผู้ประกอบการรับเอกสาร


( 1 วัน)








ออกตรวจสอบสถานที่ดำเนินการ


( 2 วัน)





นายกหรือผู้รับมอบอำนาจลงนามใน


เอกสาร( 1 วัน)





ตรวจสอบข้อมูล


ที่เกี่ยวข้องและแจ้งผลการตรวจสอบเบื้องต้น ( 1 วัน)





ยื่นเอกสารคำขอ


อนุญาต/


 ( 1 วัน)























