
การยื่นแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษีบ ารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.5) และการช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานให้บริการ 

งานจัดเก็บรายได้  ฝ่ายบริหารงานคลัง   

งานจดัเกบ็รายได ้ กองคลัง  โทรศัพท ์0 5643  2584  โทรสาร 0 5643 2011 

วันจนัทร์  ถงึ  วันศุกร ์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา  08.30  น  -  16.30  น.  การยื่น
แบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีภาษีบ ารุงท้องที ่(ภ.บ.ท.5) และการช าระภาษีบ ารุงท้องที่           

-  เป็นผูร้ับประเมินรายเกา่ (หมายถงึได้ช าระคา่ภาษีบ ารุงท้องทีข่องปีก่อนแลว้) 
-  ผูร้ับประเมินมายื่นแบบดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจ 
-  ไม่มกีารเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ของทีด่ิน 

หลักฐาน 
-  ใบเสร็จหรือส าเนาใบเสรจ็การช าระคา่ภาษีบ ารุงท้องที่ของปกี่อน (เชน่การช าระภาษีปี พ.ศ.2558 ใช้ 
   ใบเสร็จป ีพ.ศ.2557) 
-  หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีรับมอบอ านาจ) 

ข้อควรทราบ 
-  กรณีเป็นปทีี่มีการประเมนิภาษีบ ารงุท้องที ่ให้ยื่นแบบแจ้งรายการช าระภาษีบ ารงุท้องที่ (ภ.บ.ท.5)  
   ภายในวันที ่31 มกราคม ของปีที่มีการประเมิน โดยจะมีการประเมนิภาษีบ ารุงท้องที่ทุกๆ 4 ปี  
-  กรณีไม่ใช่ปีที่มกีารประเมนิภาษี ให้ยื่นช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

ระยะเวลาการเปดิให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

คู่มือประชาชน 
เทศบาลต าบลหาดอาษา 
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ยื่นภาษีย่ืนแบบ ภ.บ.ท.5 ภายในเดือน มกราคม ของปแีรกทีม่ีการตรีาคาปานกลางที่ดิน (ทุกรอบ 4 ปี) 
การช าระภาษี ตั้งแต่วนัที่ 2 มกราคม – 30 เมษายน ของทุกป ี
1.  รับแจ้งชื่อผูเ้สียภาษี/ใบเสร็จปีทีแ่ล้ว  พร้อมตรวจสอบรายชื่อจากทะเบียน(ภ.บ.ท.6) 
     (ระยะเวลา 3 นาที) 
2.  ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.11)       
     (ระยะเวลา 2 นาที) 
 

ระยะเวลาทัง้สิ้นไม่เกนิ  5  นาท ี

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.  ส าเนาบัตรประชาชน     จ านวน 1   ฉบับ 
2.  ส าเนาทะเบียนบา้น      จ านวน 1   ฉบับ 
3.  ส าเนาหลักฐานที่ดนิ (โฉนด,นส.3ก,สค.1,สปก.)  จ านวน 1   ฉบับ 
4.  ใบเสร็จรบัเงนิครัง้สุดท้าย(ถ้ามี)    จ านวน 1   ฉบับ 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 

ระยะเวลาการให้บริการ 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

คู่มือประชาชน 
เทศบาลต าบลหาดอาษา 
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