
คู�มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานที่ให�บริการ :เทศบาลตําบลหาดท�าเสา อําเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาทกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ( วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู�ใดจะก�อสร�างอาคารต�องได�รับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ิน โดยเจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ�งคําส่ังไม�อนุญาตพร�อมด�วยเหตุผลให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต�วันท่ีได�รับคํา
ขอ ในกรณีมีเหตุจําเป0นท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําส่ังไม�อนุญาตได�ภายในกําหนดเวลา 
ให�ขยายเวลาออกไปได�อีกไม�เกิน 2คราว คราวละไม�เกิน 45วัน แต�ต�องมีหนังสือแจ�งการขยายเวลาและเหตุจําเป0นแต�ละ
คราวให�ผู�ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนส้ินกําหนดเวลา หรือตามท่ีได�ขยายเวลาไว�น้ันแล�วแต�กรณี 
 
 
ช�องทางการให�บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
กองช�าง เทศบาลตําบลหาดท�าเสา/ติดต�อด�วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร  ถึง 
วันศุกร  (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :45 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขออนุญาตก�อสร�างอาคาร พร�อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ในพื้นท่ีที่จะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ในพื้นท่ีที่จะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช�ประโยชน>
ท่ีดินตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี

7 วัน - 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
ก�อสร�างจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข�อง เช�น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดิน ฯ 
(หมายเหตุ: (องค กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ในพื้นท่ีที่จะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ�งให�ผู�ขอมารับใบอนุญาตก�อสร�าง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องค กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ในพื้นท่ีที่จะขอ
อนุญาตก�อสร�างอาคาร)) 

20 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตก�อสร�างอาคาร  (แบบ ข. 1) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า พร�อม
เจ�าของที่ดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหน�า  กรณีผู�ขออนุญาตไม�ใช�
เจ�าของที่ดินต�องมีหนังสือยินยอมของเจ�าของที่ดินให�ก�อสร�าง
อาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ขออนุญาต) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
5) 

 
ใบอนุญาตให�ใช�ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต�ออายุ หรือใบอนุญาตให�ใช�ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร�อมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบท�าย (กรณี
อาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต�องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป< 
๓๐ บาท พร�อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ�าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู�มอบและผู�รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู�รับมอบอํานาจเจ�าของที่ดิน (กรณีเจ�าของที่ดิน
เป?นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให�ชิดเขตที่ดินต�างเจ�าของ (กรณีก�อสร�างอาคารชิด
เขตที่ดิน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ขออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเป?น                
ผู�ประกอบวิชาชีพสถาป@ตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป?นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพสถาป@ตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

10) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเป?นผู�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป?นอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง1ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

11) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือ
ช่ือพร�อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู� ของสถาปนิก 
และวิศวกรผู�ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

12) 
 

รายการคํานวณโครงสร�าง แผ�นปกระบุช่ือเจ�าของอาคาร ช่ืออาคาร 
สถานที่ก�อสร�าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู� ของวิศวกรผู�คํานวณพร�อมลง
นามทุกแผ�น          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่
ก�อสร�างด�วยวัสดุถาวรและทนไฟเป?นส�วนใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู�ในบริเวณที่ต�องมีการคํานวณให�อาคารสามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจากแผ�นดินไหวได� ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับ
นํ้าหนัก ความต�านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการต�านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ�นดินไหว พ.ศ. 2540 
ต�องแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสร�าง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13) 
 

กรณีใช�หน�วยแรงเกินกว�าค�าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช�นใช�ค�า fc > 65 ksc. หรือ ค�า fc’ > 173.3 ksc. ให�แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เช่ือถือได� วิศวกรผู�คํานวณและผู�ขออนุญาต ลงนาม 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีอาคารที่เข�าข�ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต�องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ�มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ�มเหล็ก ไม�น�อย
กว�าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่เชื่อถือได�ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
15) 

 
หนังสือยินยอมเป?นผู�ควบคุมงานของสถาปนิกผู�ควบคุมการก�อสร�าง
พร�อมสําเนาใบอนุญาตเป?นผู�ประกอบวิชาชีพ  สถาป@ตยกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต�องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป?นผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมการก�อสร�าง
พร�อมสําเนาใบอนุญาตเป?นผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต�องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารในส�วนของผู�ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต�องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป0นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ) 

- 

18) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต�องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป0นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ) 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบไฟฟSา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต�องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป0นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ) 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบปSองกันเพลิงไหม� 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต�องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป0นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ) 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายนํ้าทิ้ง 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต�องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป0นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ) 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต�องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป0นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ) 

- 

23) 
 

หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผู�ออกแบบระบบลิฟต( 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(เอกสารท่ีต�องย่ืนเพิ่มเติมสําหรับกรณีเป0นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ�พิเศษ) 

- 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) เป?นไปตามหลักเกณฑ(ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) จังหวัดอ่ืนๆ ร�องเรียนต�อผู�ว�าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: ((ผ�านศูนย ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด)) 

2) ศูนย>บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 



 
แบบฟอร(ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร(ม 

ไม�มีแบบฟอร ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตก�อสร�างอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

 
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนที่ให�บริการ:ท�องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข�อบัญญัติ
ท�องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น�อยที่สุด 0 
ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน:สําเนาคู�มือประชาชน 20/07/2015 08:32 
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วันที่เผยแพร�คู�มือ: - 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 


