
คู�มือสําหรับประชาชน : การขอเปล่ียนผู�ควบคุมงาน 
หน�วยงานที่ให�บริการ :เทศบาลตําบลหาดท�าเสา อําเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาทกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ% วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีผู!ได!รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู!ควบคุมงานท่ีได!แจ!งช่ือไว! หรือผู!ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป*น ผู!ควบคุมงาน ให!มี
หนังสือแจ!งให!เจ!าพนักงานท!องถ่ินทราบ ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู!ควบคุมงานผู!ได!รับใบอนุญาตต!องระงับการดําเนินการ
ตามที่ได!รับอนุญาตไว!ก�อนจนกว�าจะได!มีหนังสือแจ!งช่ือและส�งหนังสือแสดงความยินยอมของผู!ควบคุมงานคนใหม�ให!แก�เจ!า
พนักงานท!องถ่ินแล!ว 
 
 
ช�องทางการให�บริการ 
 
สถานที่ให
บริการ 
กองช�าง เทศบาลตําบลหาดท�าเสา/ติดต�อด�วยตนเอง ณ 
หน�วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป�ดให�บริการวัน จันทร  ถึง 
วันศุกร  (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วัน 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขอเปล่ียนผู!ควบคุมงาน พร!อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ในพื้นท่ีที่จะขอ
เปล่ียนผู�ควบคุมงาน)) 

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจ!าพนักงานท!องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปล่ียนผู!ควบคุมงาน 
(หมายเหตุ: (องค กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ในพื้นท่ีที่จะขอ
เปล่ียนผู�ควบคุมงาน)) 

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจ!าพนักงานท!องถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
ว�าถึงข้ันตอนใดและแจ!งให!ผู!ขอเปล่ียนผู!ควบคุมงานทราบ 
(น.1) 

2 วัน - 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส�วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (องค กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ในพื้นท่ีที่จะขอ
เปล่ียนผู�ควบคุมงาน)) 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

สําเนาหนังสือที่ได�แจ�งให�ผู�ควบคุมงานคนเดิมทราบว�า ได�บอกเลิกมิ
ให�เป5นผู�ควบคุมงานแล�ว พร�อมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผู�
ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผู!ได!รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ!งบอกเลิกผู!ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ!งช่ือผู!ควบคุมงานคนใหม�) 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม� ตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบ น. 8) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผู!ได!รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ!งบอกเลิกผู!ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ!งช่ือผู!ควบคุมงานคนใหม�) 

- 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตก�อสร�าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนย�ายอาคาร 
แล�วแต�กรณี 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผู!ได!รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ!งบอกเลิกผู!ควบคุมงาน
คนเดิมและแจ!งช่ือผู!ควบคุมงานคนใหม�) 

- 

6) 
 

สําเนาหนังสือแจ�งการบอกเลิกผู�ควบคุมงาน (แบบ น. 7) 
ฉบับจริง0ชุด 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี) หน�วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผู!ควบคุมงานคนเดิมได!แจ!งบอกเลิกการเป*นผู!ควบคุม
งานไว!แล!วและผู!ได!รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ!งประสงค@จะแจ!งช่ือผู!
ควบคุมงานคนใหม�ให!เจ!าพนักงานท!องถ่ินทราบ) 

 
ค�าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค�าธรรมเนียม ค�าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ) 

1) เป5นไปตามหลักเกณฑ%ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 
ช�องทางการร�องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช�องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ 

1) กรุงเทพมหานคร ร!องเรียนผ�านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท  (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย  (224 ถ.พระราม 9 แขวงห�วยขวาง เขตห�วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย ดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร�อง เรียนด�วยตนเอง 
6. ตู�รับฟ6งความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ศูนย บริการข�อมูลข�าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 
)) 

2) จังหวัดอ่ืนๆ ร!องเรียนต�อผู!ว�าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ศูนย ดํารงธรรมจังหวัดประจําจังหวัด ทุกจังหวัด)) 

3) ศูนย@บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 
แบบฟอร%ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร%ม 

ไม�มีแบบฟอร ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 



- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน:การขอเปล่ียนผู!ควบคุมงาน 
หน�วยงานกลางเจ�าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให!บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท!องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน
หน�วยเดียว) 
หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข�อง: 

 
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความสําคัญด!านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนที่ให�บริการ:ท!องถ่ิน 
กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวงข!อบัญญัติท!องถ่ิน 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ: 5.0 
 
ข�อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น!อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน:สําเนาคู�มือประชาชน 22/07/2015 08:54 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน@โหลดจากเว็บไซต@ระบบสารสนเทศศูนย@กลางข!อมูลคู�มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร�คู�มือ: - 

ข�อมูลสําหรับเจ�าหน�าที่ 


