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คูมือสำหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลหาดทนง อำเภอเมืองอุทัยธานี จังหวัดอุทัยธานี 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

 

1. ช่ือกระบวนงาน : การแจงขุดดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน 

    บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

   1.) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ.2543 

   ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ   7 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

   จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

   จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

   จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การแจงขุดดิน 21/05/2558 13:55 

11. ชองทางการใหบริการ 

   1.) สถานท่ีใหบริการท่ีทำการเทศบาลตำบลหาดทนง / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

       ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแต 

       เวลา 08:30 –16:30 น. 

       หมายเหตุ – 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 

      1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช

บังคับ ไดแก 

          1) เทศบาล 

 2) กรุงเทพมหานคร 

 3) เมืองพัทยา 
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 4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะท่ีจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา 

 5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

 7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ

บริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

      1.2 การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะ

ทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตรหรือมีพื้นที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือ       

มีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตอง     

ไมเปนการกระทำท่ีขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

2. การรับพิจารณารับแจงการขุดดิน 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกำหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน      

7 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน

นับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงาน

ทองถิ ่นมีอำนาจออกคำสั ่งใหการแจงเปนอันสิ ้นผลกรณีถาผู แจงแกไขใหถูกตองภายในเวลาที ่กำหนดให           

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

13.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุด

ดินตามท่ีกำหนดใหเจา

พนักงานทองถ่ินดำเนินการ

ตรวจสอบขอมูล 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

หาดทนง 

(องคกรปกครอง 

สวนทองถ่ินในพ้ืนท่ี 

ท่ีจะดำเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน

ดำเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถูกตอง) 

 

5 วัน เทศบาลตำยล

หาดทนง 

(องคกรปกครอง 

สวนทองถ่ินในพ้ืนท่ี 

ท่ีจะดำเนินการขุดดิน 

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบ

รับแจงและแจงใหผูแจงมา

รับใบแจง 

 

1 วัน เทศบาลตำบล

หาดทนง 

(องคกรปกครอง 

สวนทองถ่ินในพ้ืนท่ี 

ท่ีจะดำเนินการขุดดิน) 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ  

ผูออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 

 

- 1 - ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 

- - 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

      15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค

จะดำเนินการขุดดิน 

 

- 1 - ชุด - 

2) แผงผังแสดงเขตท่ีดินและ

ท่ีดินบริเวณขางเคียง 

 

- 1 - ชุด - 

3) แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

 

- 1 - ชุด - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ ส.ค.

1 ขนาดเทาตนฉบับทุก

หนาพรอมเจาของท่ีดินลง

นามรับรองสำเนาทุกหนา 

- - 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดินตองมี

หนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหกอสราง

อาคารในที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอำนาจกรณีให

บุคคลอ่ืนยื่นแจงการขุดดิน 

- 1 - ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจาของ

ท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- 1 - ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

7) รายการคำนวณ  

(วิศวกรผูออกแบบและ

คำนวณการขุดดินท่ีมี

ความลึกจากระดับพ้ืนดิน

เกิน 3 เมตรหรือพ้ืนท่ีปาก

บอดินเกิน 10,000 ตร.ม. 

ตองเปนผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรม

โยธาไมต่ำกวาระดับสามัญ

วิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมี

ความลึกเกินสูง 20 เมตร

วิศวกรผูออกแบบและ

คำนวณตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมสาขา

วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ

วิศวกร 

- 1 - ชุด - 

8) รายละเอียดการติดตั้ง

อุปกรณสำหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 - ชุด (กรณีการขุดดิน

ลึกเกิน 20เมตร) 

9) ชื่อผูควบคุมงาน 

(กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 

เมตรหรือมีพื้นที่ปากบอดิน

เกิน 10,000 ตร.ม.หรือมี

ความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่

เจาพนักงานทองถ่ินประกาศ

กำหนดผูควบคุมงานตอง

เปนผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 - ชุด - 
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16. คาธรรมเนียม 

1)     คาธรรมเนียมตอฉบับละ 500 บาท 

       คาธรรมเนียม 500 บาท 

        หมายเหตุ 

17.ชองทางการรองเรียน 

1)     ชองทางการรองเรียน  สำนักงานเทศบาลตำบลหาดทนง หมายเลขโทรศัพท 056-510959 

        หมายเหต ุ   – 

2)     ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนเทศบาลตำบลหาดทนง 

        หมายเหตุ (เลขท่ี 81 หมูท่ี 4 ตำบลหาดทนง อำเภอเมืองอุทัยธานี จังหวัดอุทัยธานี หมายเลขโทรศัพท  

        056-510959, www.hadthanong.go.th) 

3)     รองเรียนดวยตนเอง 

4)     ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

        หมายเหตุ (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 

5)     ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

        หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 103000 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

        ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 103000) 

18.    ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

        ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19.    หมายเหตุ 

 - 

 

 

 

 

 

 

 

วันท่ีพิมพ 1/02/2565 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทำโดย เทศบาลตำบลหาดทนง 

http://www.hadthanong.go.th/
http://www.1111.go.th/

