
  

 
ระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา 

วาดวย หลักเกณฑและวิธีการสําหรับใหประชาชนเขาฟงการประชุมสภา 
องคการบริหารสวนตําบลหันคา พ.ศ. ๒๕๖4 

  โดยท่ีเปนการสมควรใหมีระเบียบสภาองคกรบริหารสวนตําบลหันคาวาดวย หลักเกณฑและ 
วิธีการสําหรับใหประชาชนเขาฟงการประชุมสภาองคกรบริหารสวนตําบลหันคาเพ่ือเปนการกําหนดหลักเกณฑ
และวิธีการสําหรับใหประชาชนเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคาอันเปนการสงเสริม   
การมีสวนรวมของประชาชนในทองถ่ินตามหลักการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี 
  อาศัยอํานาจตามขอ ๒4 วรรคทาย แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย ขอบังคับ    
การประชุมสภาทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕54 และโดยมติสภาองคการ
บริหารสวนตําบลหันคา ในการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา สมัยสามัญ สมัยท่ี 1 ประจําป 
2564 เม่ือวันท่ี 15 กุมภาพันธ 2564 สภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา จึงออกระเบียบไวดังตอไปนี้ 
  ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา วาดวยหลักเกณฑ
และวิธีการสําหรับใหประชาชนเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา พ.ศ. 2564” 
  ขอ 2 ระเบียบนี้ใหบังคับใชไดนับถัดจากวันประกาศโดยเปดเผย ณ ท่ีทําการองคการบริหาร
สวนตําบลหันคาเปนตนไป 
  ขอ 3 เม่ือระเบียบนี้มีผลบังคับใช ใหยกเลิกบรรดาประกาศ หลักเกณฑ วิธีการ ขอกําหนด
ขอบังคับ หรือระเบียบอ่ืนใดท่ีขัดหรือแยงหรือไดกลาวไวแลวในระเบียบนี้ และใหใชระเบียบนี้แทน 
  ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
  “องคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา องคการบริหารสวนตําบลหันคา 
  “สภาองคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา สภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา 
  “ประธานสภา” หมายความวา ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา หรือรอง
ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา ซ่ึงปฏิบัติหนาท่ีแทนประธานสภาหรือตามท่ีประธานสภา
มอบหมาย 
  “ผูบริหาร” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนตําบลและรองนายกองคการบริหาร
สวนตําบลหันคา 
  “เลขานุการสภา” หมายความวา เลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา 
  “สมาชิกสภา” หมายความวา สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา 
  “ประชุมลับ” หมายความวา การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล ซ่ึงหามมิให
บุคคลภายนอกซ่ึงมิใช สมาชิกสภา เลขานุการสภา ผูบริหาร และเจาหนาท่ีท่ีประธานสภาอนุญาต เขาฟง   
การประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล 
  ขอ ๕ ใหประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา รักษาการตามระเบียบนี้ และใหมี
อํานาจตีความ วินิจฉัยปญหา กําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมท่ีมิไดกําหนดในระเบียบ เพ่ือใหเปนไป
ตามระเบียบนี้ 
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หมวด ๑ 
ขอความท่ัวไป 

  ขอ ๖ ประชาชน มีสิทธิเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลได ตามหลักเกณฑ
และวิธีการซ่ึงกําหนดไวในระเบียบนี้ 
  ประชาชนซ่ึงเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล ตองปฏิบัติตนในการเขาฟง 
การประชุมสภา ตามระเบียบนี้ หรือตามท่ีประธานสภากําหนด 
  ขอ ๗ ประธานสภาเปนผูมีอํานาจ อนุญาตหรือไมอนุญาต ใหผูซ่ึงมิใชสมาชิกสภาเขาฟง   
การประชุมสภา 
  เม่ือประธานสภาพิจารณาแลวใหถือเปนท่ีสุด 
 

หมวด ๒ 
หลักเกณฑวิธีการสําหรับใหประชาชนเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล 

สวนท่ี ๑ การเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล 
  ขอ ๘ ประชาชนผูมีความประสงคเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลในการ
ประชุมสภาครั้งใด ใหยื่นคําขอเขารับฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลตอเลขานุการสภา           
ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลหันคา โดยจะตองยื่นกอนถึงกําหนดเวลานัดประชุมสภาไมนอยกวา
สามสิบนาที 
  แบบคําขอเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลใหเปนไปตามแบบท่ีเลขานุการ
สภากําหนด 
  ใหเลขานุการสภามีหนาท่ีตองประกาศและประชาสัมพันธการประชุมสภาองคการบริหาร
สวนตําบล ใหประชาชนทราบโดยท่ัวถึง ท้ังการติดประกาศ ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบล หรือการ
ออกเสียงตามสาย หรือโดยประการอ่ืน 
  ขอ ๙ ใหผู มีความประสงคยื่นคําขอเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล       
ตองแสดงบัตรประจําตัวประชาชนตอเลขานุการสภาในขณะท่ียื่นคําขอ  
  เลขานุการสภาจะใหสงสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนดวยก็ได 
  ขอ ๑๐ เ ม่ือเลขานุการสภาไดรับคําขอตามขอ ๘ ให เสนอคําขอพรอมความเห็น             
ตอประธานสภาเพ่ือพิจารณา 
  ขอ ๑๑ ในการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลครั้งใดๆ ถาเปนการสมควรประธานสภา
โดยการอนุมัติของท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลอาจออกประกาศใหประชาชนเขาฟงการประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบลไดโดยไมตองยื่นคําขอตามขอ ๘ ก็ได 
  ใหเลขานุการสภามีหนาท่ีตองประกาศและประชาสัมพันธการใหประชาชนเขาฟงการประชุม
สภาองคการบริหารสวนตําบลตามวรรคหนึ่งใหประชาชนทราบโดยท่ัวถึง ท้ังโดยการติดประกาศ ณ ท่ีทําการ
องคการบริหารสวนตําบล หรือการออกเสียงตามสาย หรือโดยประการอ่ืน ไมนอยกวา ๓ วัน กอนวันประชุม
สภาองคการบริหารสวนตําบล 
  ประชาชนผูเขาฟงตามขอนี้ ตองปฏิบัติตนในการเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหาร   
สวนตําบลตามระเบียบนี้ หรือตามท่ีประธานสภากําหนด 
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สวนท่ี ๒ ขอกําหนดการปฏิบัติตนในการรับฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล 
  ขอ 1๒ ผูไดรับอนุญาตใหเขาฟงการประชุมสภาองคกรบริหารสวนตําบล หรือประชาชนซ่ึง
สามารถเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลตามประกาศประธานสภาตามขอ ๑๑ จะตอง 
  (๑) แตงกายสุภาพประพฤติตนเรียบรอย 
  (๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจําตัวประชาชน ตอเจาหนาท่ี และลงลายมือชื่อ          
ในสุมดทะเบียนกอนการเขาฟงการประชุมสภา 
  (3) เขานั่งประจําท่ีในบริเวณท่ีจัดไวใหโดยเฉพาะ หามมิใหเขาไปในเขตเฉพาะสําหรับ
ผูบริหาร สมาชิกสภา เจาหนาท่ี และคณะกรรมการสภา 
  (๔) จะตองปฏิบัติตนอยางสงบและคงไวซ่ึงเกียรติแหงสภาองคการบริหารสวนตําบล 
  (๕) ปฏิบัติตนตามท่ีเจาหนาท่ี เลขานุการสภาแนะนํา หรือตามท่ีประธานสภากําหนด 
  ขอ ๑๓ หามมิใหผูไดรับอนุญาตใหเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล หรือ
ประชาชนซ่ึงสามารถเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลตามประกาศประธานสภาตามขอ ๑๑
กระทําการดังตอไปนี้ 
  (๑) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอขอคิดเห็นใดๆ ตอท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล
โดยเด็ดขาด เวนแตในกรณีท่ีประธานสภาอนุญาตเทานั้น 
   (๒) สรางหรือกอใหเกิดการรบกวนตอการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล หรือกระทํา
การใดๆ อันเปนการรบกวนการประชุมสภาหรือการฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลของผูอ่ืนโดย
เด็ดขาด 
  (3) พกพา หรือนําเขามาซ่ึงอาวุธหรือสิ่งของอ่ืนใดซ่ึงโดยสภาพอาจใชอยางอาวุธ เขามา    
ในท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลและบริเวณสภาองคการบริหารสวนตําบล 
  (๔) ดื่มสุราจนมีอาการมึนมากอนเขารวมการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล กรณีนี้
เพียงแตมีกลิ่นสุราก็ถือวามีอาการดังกลาวแลว 
  (๕) การกระทําอ่ืนใดซ่ึงประธานสภากําหนดไว 
  ขอ 1๔ เม่ือท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลมีมติใหมีการประชุมลับสําหรับ         
การประชุมครั้งใด หรือชวงใดของการประชุม ผูไดรับอนุญาตใหเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหาร      
สวนตําบลหรือประชาชนซ่ึงสามารถเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลตามประกาศประธานสภา 
ตามขอ ๑๑ ตองออกจากหองประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล และหามมิใหเขาฟงการประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบลในครั้งนั้นหรือในชวงนั้น จนกวาท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลจะมีมติ
ยกเลิกการประชุมลับสําหรับการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลครั้งนั้นหรือชวงนั้นแลวเสียกอน 
 

สวนท่ี ๓ การเผยแพรการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล 
  ขอ ๑๕ ในการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลครั้งใดๆ ถามิใชเปนการประชุมลับและ
เม่ือเปนการสมควรประธานสภาอาจจัดใหมีการถายทอดสด ภาพ เสียง หรือท้ังภาพและเสียง ผานทางระบบ
โทรทัศนวงจรปด ระบบเสียตามสาย ระบบเสียงไรสาย หรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอ่ืนตามท่ี
เห็นสมควร ก็ไดเพ่ือใหประชาชนสามารถฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลในครั้งดังกลาวได
โดยสะดวกตามสมควร 
  การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหเปนหนาท่ีของเลขานุการสภาดําเนินการตามท่ีประธานสภา
กําหนด 
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  เ พ่ือใหการดําเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเปนไปดวยความเรียบรอย             
มีประสิทธิภาพและโดยสะดวก ใหผูบริหารมีคําสั่งให เจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลเปนผูชวยเหลือ
และปฏิบัติงานตามท่ีเลขานุการสภามอบหมาย 
 

หมวด ๓ 
การรักษาระเบียบและความสงบเรียบรอย 

  ขอ ๑๖ เม่ือผูไดรับอนุญาตใหเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล หรือ
ประชาชนซ่ึงสามารถเขาฟงการประชุมสภาตามประกาศประธานสภาตามขอ ๑๑ ละเลยไมปฏิบัติตามขอ ๑๒
หรือกระทําการอันตองหามตามขอ ๑3 หรือกระทําการอันขัดตอความสงบเรียบรอยในการประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบล หรือไมปฏิบัติตามขอกําหนดของประธานสภา ประธานสภามีอํานาจดังตอไปนี้ 
  (1) สั่งใหผูนั้นปฏิบัติตามท่ีเห็นสมควร หรือสั่งใหหยุดการกระทํานั้นเสีย 
  (2) สั่งใหผูนั้นออกจากท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลและตัดสิทธิการเขาฟง      
การประชุมในครั้งนั้นเสียก็ได 
  (3) สั่งหามมิใหผูนั้นเขาฟงการประชุสภาองคการบริหารสวนตําบลโดยมีกําหนดระยะเวลา
  กรณีท่ีผู ใดขัดคําสั่งของประธานสภาหรือกอความไมสงบเรียบรอย หรือกระทําการ          
อัน   เสื่อมเกียรติของท่ีประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล และเม่ือประธานสภาไดสั่งใหผูนั้นออกจาก      
ท่ีประชุมแลว แตผูนั้นขัดขืน ประธานสภามีอํานาจสั่งใหเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับแตงตั้งจากผูบริหารใหทําหนาท่ี
รักษาความสงบเรียบรอยของการประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบล นําตัวผูนั้นออกจากท่ีประชุมสภา
องคการบริหารสวนตําบลหรือออกไปใหพนบริเวณสภาองคการบริหารสวนตําบลก็ได 
  ขอ ๑๗ คําสั่งของประธานสภาตามระเบียบนี้ใหถือเปนเด็ดขาด 
 

  ใหไว  ณ  วันท่ี  22  เดือน กุมภาพันธ  พ.ศ. 2564 
     

     (ลงชื่อ)       
      (นายปราโมทย  วีระนนท) 
     ประธานสภาองคการบริหารสวนตําบลหันคา 
 


