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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรจดทะเบยีนพำณชิย์ (ตั้งใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณชิย์      พ.ศ. 
2499 กรณผีูข้อจดทะเบยีนเปน็บคุคลธรรมดำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลำนสัก อ ำเภอลำนสัก จังหวัดอุทัยธำนี 
กระทรวง: กระทรวงพำณิชย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499  

                    กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลำนสัก  อ ำเภอลำนสัก  จังหวัดอุทัยธำนี 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น  

      (กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วข้อง: 

1) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์                   
พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. ก ำหนดกิจกำรเป็นพำณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก ำหนดพำณิชยกิจที่ไม่อยู่ภำยใต้บังคับ                 

ของกฎหมำยว่ำด้วยทะเบียนพำณิชย์ 
4) ประกำศกระทรวงพำณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก ำหนดพำณิชยกิจที่ไม่อยู่ภำยใต้บังคับ                  

แห่งพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
5) ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องจดทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และนำยทะเบียนพำณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรื่องกำรตั้งส ำนักงำนทะเบียนพำณิชย์แต่งตั้งพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และนำยทะเบียน 

พำณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเรื่องก ำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในกำรให้บริกำรข้อมูลทะเบียนพำณิชย์               

พ.ศ. 2555 
9) ค ำสั่งส ำนักงำนกลำงทะเบียนพำณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีกำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์ 

และเลขค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกำศกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเรื่องก ำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นำท ี
9. ข้อมลูสถติิ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่้อยทีสุ่ด 0  
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10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ  
 

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 
1) สถำนที่ให้บริกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลำนสัก  อ ำเภอลำนสัก  จังหวัดอุทัยธำนี / ติดต่อด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์    (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
 ตั้งแต่เวลำ  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมำยเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1. ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำร    

   (มำตรำ 11) 
2. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนยื่นจด 
    ทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและ 
    เอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
    หรือดำวน์โหลดจำก www.dbd.go.th 

   หมำยเหตุขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบ 
เอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่
ครบถ้วนและ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำม
บกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/
หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำวมิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดย
เจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึกควำม
บกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำย
เหต ุ

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำ
เอกสำร/แจ้งผล 
 

30 นำท ี

องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลลำนสัก
อ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี 

- 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 
 

5 นำท ี

องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลลำนสัก
อ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี 

- 

3) กำรพิจำรณำ นำยทะเบียนรับจดทะเบียน/ 15 นำท ี องค์กำรบริหำร - 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำย
เหต ุ

เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลเข้ำ
ระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญ
กำรจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส ำเนำเอกสำร 

ส่วนต ำบลลำนสัก
อ ำเภอลำนสัก

จังหวัดอุทัยธำนี 

4) 
กำรลงนำม/

คณะกรรมกำรมีมติ 
 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำร
และลงนำม/มอบใบทะเบียน

พำณิชย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 
 

10 นำท ี

องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลลำนสัก

อ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี 

- 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 60 นำท ี

14.  งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำรมำแลว้  
      ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

15.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐั ผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ 
(พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ 
(พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ 

(แบบทพ.) 
กรมพัฒนำธุรกิจ

กำรค้ำ 
1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้
สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่ง

ใหญ่โดยให้เจ้ำของร้ำนหรือ
เจ้ำของกรรมสิทธิ์ลงนำม

และให้มีพยำนลงชื่อรับรอง

- 1 0 ฉบับ 
(กรณีผู้ประกอบ

พำณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้ำบ้ำน ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

อย่ำงน้อย 1 คน 

3) 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดง
ให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอม
เป็นเจ้ำบ้ำนหรือส ำเนำ
สัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือ
เอกสำรสิทธิ์อย่ำงอ่ืนที่ผู้เป็น
เจ้ำของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้
ควำมยินยอมพร้อมลงนำม
รบัรองส ำเนำถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ 
(กรณีผู้ประกอบ

พำณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้ำบ้ำน ) 

4) 
หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 
พร้อมปิดอำกรแสตมป์ 10 
บำท 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

6) 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือ
หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำ
ดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์
ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ
หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงิน
ตำมประมวลรัษฎำกรหรือ
หลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ 

(ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำรขำย
หรือให้เช่ำแผ่นซีดี
แถบบันทึกวีดิทัศน์
แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดี
หรือแผ่นวีดีทัศน์

ระบบดิจิทัล
เฉพำะที่เกี่ยวกับ

กำรบันเทิง) 

7) 

หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของเงินทุนและ
หลักฐำนแสดงจ ำนวน
เงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำที่เพ่ือท ำบันทึก
ถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มำของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐำนแสดง

- 1 0 ฉบับ 

(ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำร
ค้ำอัญมณีหรือ
เครื่องประดับ 
ซึ่งประดับด้วย 

อัญมณี) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

จ ำนวนเงินทุนก็ได้ 
 

16. ค่ำธรรมเนยีม 
1) ค่ำธรรมเนยีมกำรจดทะเบยีน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนยีม  50 บำท 
หมำยเหต ุ- 

2) ค่ำธรรมเนยีมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนยีม 30 บำท 
หมำยเหต ุ- 

17. ช่องทำงกำรร้องเรยีน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรยีน ร้องเรียน ณ ช่องทำงที่ยื่นค ำขอ 

หมำยเหต-ุ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรยีน  ร้องเรียนต่อส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลำนสัก หมู่ที่ 2 ต ำบลลำนสัก       

อ ำเภอลำนสัก จังหวัดอุทัยธำนี  61160 
หมำยเหต ุ (0-5653-7134 ต่อ 15) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรยีนเว็บไซต์  : www.lansak.go.th 
หมำยเหต-ุ 

4) ช่องทำงกำรร้องเรยีน  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหต ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคูม่ือกำรกรอก  
1) คู่มือกำรกรอกเอกสำร 

- 
19.หมำยเหต ุ

- 
 

 

วนัที่พิมพ ์ 03/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดย

ส ำนักงำนก.พ.ร. (OPDC) 
จดัท ำโดย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล

ลำนสัก  อ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี สถ.มท. 

อนมุัตโิดย - 
เผยแพร่
โดย 

- 


