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คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษปีำ้ย 
หนว่ยงำนที่รับผดิชอบ : องค์กำรบริหำรสว่นต ำบลลำนสัก  อ ำเภอลำนสัก  จังหวดัอุทัยธำน ี
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลำนสัก  อ ำเภอลำนสัก  จังหวัดอุทัยธำนี 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
6. ระดบัผลกระทบ : บริกำรทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริกำร : ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ   -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0   วัน 
9. ข้อมลูสถติิ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน   0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ  0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่้อยทีสุ่ด  0  
10.  ชือ่อำ้งองิของคูม่ือประชำชน  กำรรับช ำระภำษีป้ำย  
11.  ชอ่งทำงกำรให้บรกิำร  

1) สถำนที่ใหบ้ริกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลำนสัก อ ำเภอลำนสัก จังหวัดอุทัยธำนี 61160 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมำยเหต ุ  - 

12.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 2510 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่ในกำรรับ 
ช ำระภำษีป้ำยแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมำยที่ใช้เพื่อกำรประกอบกำรค้ำ หรือประกอบกิจกำรอื่นหรือ 
โฆษณำกำรค้ำหรือกิจกำรอ่ืนเพื่อหำรำยได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำลหรือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล) ประชำสัมพันธ์ขั้นตอน 
    และวิธีกำรเสียภำษี 
2. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพื่อยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) ภำยในเดือนมีนำคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
6. กรณีท่ีเจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน)  
    ต้องช ำระภำษีและเงินเพ่ิม 
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7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้ำของป้ำย) ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นได้ภำยใน  
    30 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมินเพ่ือให้ผู้บริหำรท้องถิ่นชี้ขำดและแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบตำมแบบ  
    (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไขเพ่ิมเติม 
    ได้ในขณะ นั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วม 
    กันพร้อมก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข /    
    เพ่ิมเติม 
    ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
9. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนิน 
    กำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำร 
  เอกสำรหลักฐำน แล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
11. หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
      ตำมมำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร 
      พ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 
กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดง
รำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบควำมครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน 
 

1 วัน 
กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ : 1 วัน 
(ภำยในเดือนมีนำคม
ของทุกปี) 
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลลำน
สักอ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี 
61160) 

2) 
กำรพิจำรณำ 

 

พนักงำนเจ้ำหน้ำที่
พิจำรณำตรวจสอบ
รำยกำรป้ำยตำมแบบ
แสดงรำยกำรภำษีป้ำย 
(ภ.ป.1) และแจ้งกำร
ประเมินภำษี 
 

30 วัน 
กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ : 
ภำยใน 30 วันนับจำก
วันที่ยื่นแสดงรำยกำร
ภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 
(ตำมพระรำชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติรำชกำรทำง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล 
ลำนสัก อ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี 
61160) 

3) 
กำรพิจำรณำ 

 
เจ้ำของป้ำยช ำระภำษี 

 
15 วัน 

กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลำ : 
ภำยใน 15 วันนับแต่
ได้รับแจ้งกำรประเมิน 
(กรณีช ำระเกิน 15 วัน
จะต้องช ำระเงินเพ่ิม
ตำมอัตรำที่กฎหมำย
ก ำหนด) 
2. หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล 
ลำนสัก อ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี 
61160) 

 ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 46 วัน 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัิรำชกำรมำแลว้  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
บัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงำนของรัฐ
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

3) 

แผนผังแสดง
สถำนที่ตั้งหรือ
แสดงป้ำย
รำยละเอียด
เกี่ยวกับป้ำยวัน
เดือนปีที่ติดตั้ง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐำนกำร
ประกอบกิจกำร
เช่นส ำเนำใบ
ทะเบียนกำรค้ำ
ส ำเนำทะเบียน
พำณิชย์ส ำเนำ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

6) 
ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน
ภำษีป้ำย (ถ้ำมี)  

- 0 1 ชุด - 

7) 

หนังสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำร

เอกสำรยืน่
เพิม่เตมิ 

หนว่ยงำน
ภำครฐัผูอ้อก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนบั
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 
16. ค่ำธรรมเนยีม 
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ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

17.  ชอ่งทำงกำรร้องเรยีน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรยีน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลำนสัก  อ ำเภอลำนสัก  จังหวัดอุทัยธำนี 61160 

หมำยเหต ุ(เบอร์โทร 056-537134 ต่อ 15) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรยีนศูนย์บรกิำรประชำชนส ำนัก ปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต ุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

18.  ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจ้งรำยกำรเพ่ือเสียภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภำษีป้ำย (ภ.ป. 4) 

- 
19. หมำยเหต ุ

 - 
 
 

 
 

 

วนัที่พิมพ ์ 03/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดย

ส ำนักงำนก.พ.ร. (OPDC) 
จดัท ำโดย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล

ลำนสัก  อ ำเภอลำนสัก
จังหวัดอุทัยธำนี  สถ.มท. 

อนมุัตโิดย - 
เผยแพรโ่ดย - 


