
คูมือสําหรับประชาชน : การขอเปล่ียนแปลงผูรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากร

ทองถิ่น 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เม่ือสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สมาชิกก.ฌ.) มีความประสงคขอเปลี่ยนแปลงผูรับ

เงินสงเคราะหสามารถแจงและยื่นเรื่องขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหตอสํานักงานก.ฌ. หรือท่ีหนวยงานตนสังกัดของ

สมาชิกก.ฌ. โดยแนบเอกสารหลักฐานตามท่ีกําหนด 

 

 

 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข /เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น

คําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 

4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววา

มีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

 

หมายเหตุจะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 
เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีโทร
๐๕๖๕๒๒๒๐๑ www.lansakcity.go.th/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน



เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีโทร
๐๕๖๕๒๒๒๐๑ www.lansakcity.go.th/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :13 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

สมาชิกก.ฌ. แจงและยื่นเรื่องตอหนวยงานตนสังกัดโดย
เจาหนาท่ีของหนวยงานตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ. ตรวจสอบ
ความครบถวนของเอกสารหลักฐาน 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลลานสัก
อําเภอลานสักจังหวัด

อุทัยธานี 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของหนวยงานตนสังกัด 
ของสมาชิกก.ฌ. รวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวของเพ่ือเสนอ
ผูบริหารของหนวยงานตรวจพิจารณารับรองและจัดสงใหกับ
สํานักงานก.ฌ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 
(หมายเหตุ: -) 

5 วัน เทศบาลตําบลลานสัก
อําเภอลานสักจังหวัด

อุทัยธานี 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของสํานักงานก.ฌ. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ
เสนอเลขานุการคณะกรรมการก.ฌ. พิจารณาอนุมัติ
เปลี่ยนแปลง 
(หมายเหตุ: -) 

7 วัน เทศบาลตําบลลานสัก
อําเภอลานสักจังหวัด

อุทัยธานี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แบบหนังสือแจงการขอเปล่ียนแปลงผูรับเงินสงเคราะห (ก.ฌ.8) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 

2) ทะเบียนบานของผูท่ีสมาชิกก.ฌ. ระบุช่ือเปนผูรับเงินสงเคราะห เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจริง0ฉบับ 

สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ผูรับเงินสงเคราะหลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

จังหวัดอุทัยธานี 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีโทร๐๕๖๕๒๒๒๐๑ www.lansakcity.go,th 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบหนังสือแจงการขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะห (ก.ฌ.8) 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ช่ือกระบวนงาน:การขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินสํานักบริหารการคลัง

ทองถ่ิน 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 
1)ระเบียบกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินวาดวยการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ินพ .ศ. 2554 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:สวนกลาง 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอเปลี่ยนแปลงผูรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากร

ทองถ่ินเทศบาลตําบลลานสักนางสาวอาภัสราสําเนาคูมือประชาชน 04/09/2015 10:16 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 


