
คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถิ่น 

หนวยงานท่ีใหบริการ :เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีกระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เม่ือสมาชิกการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (สมาชิกก.ฌ.) ถึงแกความตายทายาทหรือผูจัดการ

ศพสามารถแจงและยื่นเรื่องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะหไดท่ีสํานักงานการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน 

(สํานักงานก.ฌ.)หรือท่ีหนวยงานตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ. ผูท่ีถึงแกความตายโดยแนบเอกสารหลักฐานตามท่ีกําหนด 

 

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข /เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น

คําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

3. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

 

4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววา

มีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

 

หมายเหตุจะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานท่ีใหบริการ 
เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีโทร
๐๕๖๕๒๒๒๐๑ www.lansakcity.go.th/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ 
เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีโทร
๐๕๖๕๒๒๒๐๑ www.lansakcity.go.th/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 



(หมายเหตุ: (-)) 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :126 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูจัดการศพแจงและยื่นคํารองตอหนวยงานตน
สังกัดของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตายโดยเจาหนาท่ี
ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบคือหนวยงานตนสังกัดของ
สมาชิกก.ฌ.)) 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลลานสัก
อําเภอลานสักจังหวัด

อุทัยธานี 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของหนวยงานตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแก
ความตายรวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวของและจัดสงใหกับ
สํานักงานก.ฌ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติจายเงินสงเคราะห 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบคือหนวยงานตนสังกัดของ
สมาชิกก.ฌ.)) 

5 วัน เทศบาลตําบลลานสัก
อําเภอลานสักจังหวัด

อุทัยธานี 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีของสํานักงานก.ฌ. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและ
จัดทํารายงานการเรียกเก็บเงินสงเคราะหประจําเดือนแจงให
หนวยงานตนสังกัดเก็บเงินสงเคราะหจากสมาชิกสงให
สํานักงานก.ฌ. เพ่ือเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการการ
ฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (คณะ
กรรมการก.ฌ.) พิจารณาอนุมัติจายเงินสงเคราะห 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบคือสํานักงานก.ฌ.)) 

30 วัน เทศบาลตําบลลานสัก
อําเภอลานสักจังหวัด

อุทัยธานี 
 

4) การพิจารณา 
สํานักงานก.ฌ. สั่งจายเงินใหแกหนวยงานตนสังกัดของสมาชิก
ก.ฌ. ผูถึงแกความตาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานรับผิดชอบคือสํานักงานก.ฌ. 
)) 

90 วัน เทศบาลตําบลลานสัก
อําเภอลานสักจังหวัด

อุทัยธานี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) แบบรายงานขอรับเงินสงเคราะหการฌาปนกิจสงเคราะห เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ขาราชการและบุคลากรทองถิ่น (ก.ฌ.3) 

ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

จังหวัดอุทัยธานี 

2) 
 

ใบมรณบัตร 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 

3) 
 

ทะเบียนบานของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตาย 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 

4) 
 

ทะเบียนสมรสของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตาย (กรณีจดทะเบียน
สมรส) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 

6) 
 

ทะเบียนบานของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 

7) 
 

หลักฐานการเปล่ียนช่ือตัวช่ือสกุลของผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห 
(กรณีมีการเปล่ียนช่ือตัวช่ือสกุล) 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 

8) 
 

แบบสอบสวนทายาท (ปค.14) กรณีท่ีสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความ
ตายไดระบุไวในใบสมัครหรือใบเปล่ียนแปลงทายาท (ไมระบุช่ือ) 
ใหบิดามารดาสามีภรรยาบุตรเปนผูรับเงินสงเคราะหหรือกรณี
บุคคลท่ีสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความตายระบุไวในใบสมัครถึงแกความ

เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสัก
จังหวัดอุทัยธานี 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ตายไปกอนสมาชิก (ถามี) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(เอกสารลําดับท่ี 2 – 8 ทายาทผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะห
หรือเจาหนาท่ีของหนวยงานตนสังกัดของสมาชิกก.ฌ. ผูถึงแกความ
ตายตองลงชื่อรับรองสําเนาทุกฉบับ 
) 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เทศบาลตําบลลานสักอําเภอลานสักจังหวัดอุทัยธานีโทร๐๕๖๕๒๒๒๐๑ www.lansakcity.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบรายงานขอรับเงินสงเคราะหการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน (ก.ฌ.3) 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 



 

ช่ือกระบวนงาน:การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ิน  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลังทองถ่ินกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินสํานักบริหารการคลัง

ทองถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุมัติ 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 
1)ระเบียบกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินวาดวยการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ินพ .ศ. 2554 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:สวนกลาง 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา:- 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การขอรับเงินสงเคราะหของการฌาปนกิจสงเคราะหขาราชการและบุคลากรทองถ่ินเทศบาล

ตําบลลานสักนางสาวอาภัสราสําเนาคูมือประชาชน 04/09/2015 10:21 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


