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คูมือสําหรับประชาชน: ภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒาอําเภอวัดสิงหจงัหวัดชัยนาท 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:ภาษีบํารุงทองที ่
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลมะขามเฒา  อําเภอวัดสิงห  จงัหวัดชัยนาท 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อื่นๆ (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการ
จัดสรรที่ดินพ.ศ.2544 

2) พ.ร.บ.  ลักษณะปกครองทองที่และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2457 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พ.ร.บ.ลักษณะปกครองทองที่และแกไขเพิ่มเติมพ.ศ.2457  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5 นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  5 ครั้ง   
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน ภาษีบํารุงทองที่ 14/07/2558 12:37  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ   กองคลังองคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒา  อ.วัดสิงห  จ.ชัยนาท 
โทร 056461404  / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

  การย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน  ใหเจาของที่ดินผูจัดการมรดกทายาทผูรบัมอบอํานาจผูครอบครองทรัพยสินผูอนุบาลผู
พิทักษหรือผูจัดการทรัพยสินแลวแตกรณีย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน(ภ.บ.ท.5) เปนรายการแปลงไดที่องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินที่ที่ดินต้ังอยูภายในเดือนมกราคมของปแรกที่มกีารตีราคาปานกลางของที่ดินซึ่งแบบแสดงรายการที่ดินที่ย่ืนจะใชได
ทุกปในรอบระยะเวลา 4 ป(ย่ืนเมื่อ 2-31 มกราคม 2557 ใชต้ังแต 2 มกราคม 2557- 31 ธันวาคม 2560) หากบุคคลใดเปน
เจาของที่ดินใหมจํานวนที่ดินเปลี่ยนแปลงเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินหรือมีเหตุอยางอื่นทําใหอัตราภาษีเปลี่ยนแปลงไปใหแจง
ตอเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแตวันที่มีการเปลีย่นแปลง 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ประชาชนแจงช่ือเจาของ
ที่ดินเพื่อเสียภาษี 
2.เจาหนาที่ดูรายละเอียด 
(ภบท.6) 
3.เจาหนาที่จัดเกบ็เงินพรอม
ใบเสร็จรับเงิน 

5 นาท ี องคการบรหิารสวน
ตําบลมะขามเฒา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 นาที 
14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 5 นาท ี
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาโฉนดทกุ
แปลงที่เปน
เจาของ 

ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราการเสียภาษี 

1. พ้ืนท่ีตัวเอง 
คาธรรมเนียม 5 บาท 

2) 2.พ้ืนท่ีเชา 
คาธรรมเนียม12.5 บาท 

3) 3.พ้ืนท่ีสวน 
คาธรรมเนียม 25 บาท 

4) พ้ืนท่ีวาง 
คาธรรมเนียม 50 บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  กองคลังองคการบริหารสวนตําบลมะขามเฒาอ.วัดสิงหจ.ชัยนาทโทร 056461404 

หมายเหตุ- 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


