
1/3 
 

คูมือสําหรับประชาชน: ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒา  อําเภอวัดสิงห  จังหวัดชัยนาท 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:ภาษีโรงเรือน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลมะขามเฒา  อําเภอวัดสงิห  จังหวัดชัยนาท 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อื่นๆ (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนพ.ศ.2475  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5  นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอป   5   ครั้ง 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน ภาษีโรงเรอืน 14/07/2558 11:28  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ   กองคลังองคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒา  อ.วัดสิงห  จ.ชัยนาท 
โทร 056461404 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     หลักเกณฑภาษีโรงเรือน 
   ทรัพยสินที่ตองเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินคือโรงเรอืนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นกับที่ดินซึ่งใชตอเน่ืองกบัโรงเรือนหรอืสิง่
ปลูกสรางอยางอื่นน้ันๆที่ดินใหกินความถึงทางนํ้าบอนํ้าสระนํ้า โรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรางอยางอื่นๆใหกินความถึงแพดวย 
ผูรบัประเมินหมายถึงบุคคลผูพงึชําระภาษี คารายปหมายถึงจํานวนเงินซึง่ทรัพยสินน้ันสมควรใหเชาไดในปหน่ึง การชําระ
ภาษีใหผูรับการประเมินชําระภาษีปละสองครั้งตามคารายปของทรัพยสินในอัตรารอยละ 12.5  ของคารายปภายใน 30 วัน
นับแตวันถัดจากวันที่ไดรับแจงการประเมินโดยใหไปชําระภาษีณองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ทรัพยสินต้ังอยู 
 ทรัพยสินท่ีไมตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  
 1. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน      
2. ทรัพยสินของรัฐบาลที่ใชในกิจการของรัฐบาลหรือสาธารณะ   
3. ทรัพยสินของการรถไฟที่ใชในกิจการรถไฟโดยตรง 
4. ทรัพยสินของโรงพยาบาลสาธารณะซึง่กระทํากจิการมิใชเพื่อผลกําไรสวนบุคคล  
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5.ทรัพยสินของโรงเรียนสาธารณซึง่กระทํากจิการอันมิใชเพือ่เปนผลกําไรสวนบุคคลและใชเฉพาะในการศึกษา   
6. ทรัพยสินซึ่งเปนสาธารณสมบัติที่ใชในศาสนกจิอยางเดียวหรือเปนที่อยูสงฆ   
7. โรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรางของการเคหะแหงชาติทีผู่เชาซือ้อาศัยอยูเองโดยมิไดใชเปนโกดังหรือประกอบอุตสาหกรรมหรือ  
ประกอบกจิการอื่นเพื่อหารายได                                                                                      
8. โรงเรือนหรือสิ่งปลกูสรางอยางอื่นๆซึ่งเปนของอยูเองหรอืใหผูแทนอยูเฝารักษาโดยมิไดใชเปนโกดังหรือประกอบ
อุตสาหกรรม 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ประชาชนแจงช่ือเจาของ
ที่ดินเพื่อเสียภาษี 
2. เจาหนาที่ดูรายละเอียด
ภรด.2 
3.เจาหนาที่จัดเกบ็เงินพรอม
ใบเสร็จรับเงิน 

5 นาท ี องคการบรหิารสวน
ตําบลมะขามเฒา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 นาที 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 5 นาท ี
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ฉบับ - 

 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาทะเบียนบาน ที่ทําการปกครอง

จังหวัดชัยนาท 
1 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 
1) ใหผูรับประเมินชําระภาษีปละสองครั้งตามคารายปของทรัพยสินในอัตรารอยละ 12.5 ของคารายปภายใน 30วัน

นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมินโดยใหไปชําระภาษีณองคการบริหารสวนตําบลมะขามเฒา 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (เงินเพิ่มสําหรับคาภาษีที่คางชําระ) 
-ไมเกิน 1 เดือนเพิ่มรอยละ 2.5 
-เกิน 1 เดือนแตไมเกิน 2 เดือนเพิ่มรอยละ5.0 
-เกิน 2 เดือนแตไมเกิน 3 เดือนเพิ่มรอยละ 7.5 
-เกิน 3 เดือนแตไมเกิน 4 เดือนเพิ่มรอยละ 10.0) 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน   กองคลังองคการบริหารสวนตําบลมะขามเฒา  อ.วัดสิงห จ.ชัยนาท  โทร 056461404 

หมายเหตุ- 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


