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คูมือสําหรับประชาชน: งานภาษีปาย 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒาอําเภอวัดสิงหจงัหวัดชัยนาท 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : งานภาษีปาย 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒาอําเภอวัดสิงหจงัหวัดชัยนาท 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อื่นๆ  (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ.2510  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5 นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอป   5 ครั้ง  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   งานภาษีปาย 14/07/2558 10:36  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  กองคลังองคการบริหารสวนตําบลมะขามเฒา อ.วัดสิงห  จ.ชัยนาท  โทร 056461404 
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
 ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   การย่ืนแบบภาษีปายใหเปนเจาของปายผูจัดการมรดกผูครอบคริงทรัพยมรดกผูจัดการทรัพยสินผูขอนุบาลผูพิทกัษหรอื
ผูแทนในประเทศไทย (กรณีที่เจาของปายอยูนอกประเทศ) ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของ
ทุกปไดที่วาการของสวนราชการสวนทองถ่ินทีป่ายน้ันติดต้ังหรือแสดงอยูในเขตราชการสวนทองถ่ินน้ันแตหากมีการติดต้ัง
ปายหลังเดือนมีนาคมหรือเปลี่ยนปายใหมทีม่ีรายละเอียดเหมือนปายเดิมหรือเปลี่ยนแปลงแกไขรายระเอียดเหมือนปายให
ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 วันนับแตวันที่ติดต้ังปายหรือนับแตวันที่เปลี่ยนแปลงปายแลวแตกรณีในกรณีที่มี
การโอนปายใหผูรบัโอนแจงเปนหนังสอืตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 30 วันนับแตวันรับโอน 
การประเมินและการชําระภาษี การเสียภาษีปายใหเสียเปนรายปเวนปายที่ติดต้ังหรือแสดงในปแรกใหเสียต้ังแตวันที่ติดต้ัง
จนถึงวันสิน้ปและใหคิดเปนรายงวดงวดละ 3 เดือนโดยเสียคาภาษีตามงวดที่ติดต้ังดังน้ี 
1) .มกราคม - มีนาคม  100 %  2). เมษายน - มิถุนายน 75%   3.) กรกฎาคม - กันยายน 50 %  
4.) ตุลาคม - ธันวาคม 25 % 
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โดยใหชําระภาษีปายณที่วาการราชการสวนทองถ่ินทีป่ายน้ันติดต้ังหรอืแสดงอยูภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการ
ประเมิน 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ประชาชนแจงช่ือเจาของ
ที่ดินเพื่อเสียภาษี 
2.เจาหนาที่ดูรายละเอียด 
(ภ.ป.3) 
3.เจาหนาที่จัดเกบ็เงินพรอม
ใบเสร็จรับเงิน 

5 นาท ี องคการบรหิารสวน
ตําบลมะขามเฒา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 นาที 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 5 นาท ี
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาทะเบียนบาน ที่ทําการปกครอง

จังหวัดชัยนาท 
1 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) 1. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 

คาธรรมเนียม 3 บาท 
หมายเหตุ  (ประเภทปายอัตราตอ 500 ตร.ซม.) 
 

2) 2. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศหรือปนกับภาพหรือเครื่องหมาย 
คาธรรมเนียม  20 บาท 
หมายเหตุ (อัตราตอ 500 ตร.ซม.) 
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3) 3.ก. ปายท่ีไมมีอักษรไทย 
ข. ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูไดหรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ 
คาธรรมเนียม  40   บาท 
หมายเหตุ (อัตราตอ 500 ตร.ซม.) 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลมะขามเฒาอ.วัดสิงหจ.ชัยนาทโทร 056461404 

หมายเหตุ- 
 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


