
1/3 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒาอําเภอวัดสิงหจงัหวัดชัยนาท 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒา อําเภอวัดสงิห  จงัหวัดชัยนาท 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เช่ือมโยงหลายหนวยงาน  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 1 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอป    5 ครั้ง 
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  พ.ร.บ.การควบคุมอาคาร 13/07/2558 15:21  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  กองชางองคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒา  อ.วัดสิงห  จ.ชัยนาทโทร  
056461583   /  056461404  ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ขอมูลหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 

  การกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน และการเคลื่อนยายอาคารใชสอย ภายในเขตตําบล ตองไดรบัอนุญาตจาก องคการบริหาร
สวนตําบลเสียกอน ทั้งน้ี เพราะองคารบรหิารสวนตําบล มหีนาที่ควบคุมใหเปนไปตามพระราชบัญญัติควบคุมกอสรางอาคาร 
พ .ศ.2522 ซึ่ง มีวัตถุประสงค เพื่อประโยชนแหงความมั่นคง แข็งแรง ปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรกัษาคุณภาพ
สิ่งแวดลอม การผังเมือง การสถาปตยกรรม และอํานวยความสะดวกในการเจรจา เพื่อประโยชนของผูอาศัยในอาคาร 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ผูขออนุญาตย่ืนขออนุญาต
กอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน 
2.เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่
กอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน 
3.ตรวจพจิารณาตามกฎหมาย 
4.ออกใบอนุญาตกอสราง/
ดัดแปลง/รื้อถอน 

25 วัน องคการบรหิารสวน
ตําบลมะขามเฒา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วัน 
14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 20 วัน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 
ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาทะเบียน

บานฉบับเจาบาน 
ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ชุด - 

2) 
สําเนาโฉนดที่ดิน

ที่ปลกูสราง 
ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ชุด - 

3) 
แบบแปลนทีจ่ะ

ปลูกสราง 
ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือยอนยอม
ใหปลกูสราง 

 (ในกรณีที่ผูขอ
อนุญาตและ

เจาของโฉนดที่ดิน
ไมใชคนเดียวกัน) 

 
 

ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

 

หนังสือรบัรอง
ของวิศวกร(ใน

กรณีที่เปนอาคาร
ชนิดพิเศษเชน
โรงแรมขนาด

ใหญและอาคาร
สาธารณะ) 

 

ที่ทําการปกครอง
จังหวัดชัยนาท 

 

1 
 

1 
 

ชุด 
 

- 

 

16. คาธรรมเนียม 
อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาต  ตางๆ  ดังน้ี 
1.ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ  20  บาท  
2. ใบอนุญาตดัดแปลง /รื้อถอน/เคลื่อนยาย  ฉบับละ  10  บาท  
3. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช   ฉบับละ  20   บาท 
4. ใบรับรอง             ฉบับละ  100  บาท  
5. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง  ฉบับละ  5   บาท 
คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 
1.  ใบอนุญาตกอสราง       ฉบับละ  20  บาท 
2.  ใบอนุญาตดังแปลง       ฉบับละ  10  บาท 
3.  ใบอนุญาตรื้อถอน         ฉบับละ  10  บาท 
4.  ใบอนุญาตเคลื่อนยายฉบบัละ  10 บาท 
คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 
1.  อาคารซึง่สงูไมเกินสองช้ันหรอืสงูไมเกิน  12  เมตร  ตารางเมตรละ  0.5  บาท 
2.  อาคารซึง่สงูเกินสองช้ันแตไมเกินสามช้ัน  หรือสงูเกิน  12  เมตร  แตไมเกิน  15  เมตร  ตารางเมตรละ  2  บาท 
3.  อาคารซึง่สงูเกินสามช้ันหรือสูงเกิน  15  เมตร  ตารางละ  4  บาท 
4. อาคารซึ่งมีพื้นที่รองรบันํ้าหนักนํ้าหนักบรรทกุเกิน  50  กก.  ตอหน่ึงตารางเมตร  ตารางเมตรละ  4  บาท 
5. พื้นที่ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเขาออกของรถ  ตารางเมตรละ  0.5  บาท 
6. ปายตารางเมตรละ  4  บาท 
7. อาคารประเภทซึง่ตองวัดความยาวเชน  เข่ือน ทอ หรือทางระบายนํ้า  รั้ว  กําแพง  ติดตามความยาว  เมตรละ  1  บาท 
 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  กองชางองคการบรหิารสวนตําบลมะขามเฒาอ.วัดสิงหจ.ชัยนาทโทร  056461583 

หมายเหตุ- 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) คําขออนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรอืรื้อถอนอาคาร 
19.หมายเหตุ - 
- 
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