
การขอเลขที่บ้าน 

 

สถานที่ติดต่อ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน  (ของผู้แจ้ง) 
๒. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้ำน (ท.ร. ๙) 
๓. เอกสำรกำรเป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ที่ดิน      ส ำเนำ   ๑  ฉบับ 
๔. เอกสำรกำรขออนุญำตก่อสร้ำงตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

- 

ระยะเวลา ๒๐ นำท ี

หมายเหตุ 

๑. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้ำบ้ำน หรือผู้ได้รับมอบหมำย 
๒. ระยะเวลำกำรแจ้ง ภำยใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่สร้ำงบ้ำนเสร็จ 
๓. เงื่อนไข 
     (๑) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่ำกำรแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมำย ระเบียบ หรือโดยอ ำพรำง หรือโดยมี
รำยกำรข้อควำมผิดจำกควำมเป็นจริง ให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยำนบุคคล 
พยำนแวดล้อม และพิจำรณำให้แล้วเสร็จ ภำยใน ๗ วัน 
     (๒) กรณีท่ีมีควำมซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทำงกำรปฏิบัติ ข้อกฎหมำย หรือกำรตรวจสอบเอกสำร
ส ำคัญ ต้องด ำเนินกำรหำรือมำยังส ำนักทะเบียนกลำง ให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยใน ๙๐ วัน (ท้ังนี้ กำร
หำรือต้องส่งให้ส ำนักทะเบียนกลำง ภำยใน ๓๐ วัน นับแต่วนัที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่ำนส ำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อ
ส่งให้ส ำนักทะเบียนกลำง เพ่ือตอบข้อหำรือดังกล่ำวต่อไป 

 

 

 



การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้าน และเกิดนอกบ้าน 

 

สถานที่ติดต่อ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
๑. บัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง และบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดา มารดา (ถ้ามี) 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา (ถ้ามี) 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน     ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองการเกิด ตามแบบ ท.ร. ๑/๑    ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
(ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลที่เด็กเกิด เป็นกรณีเด็กที่เกิดในสถานพยาบาล) 
๕. ใบรับแจ้งการเกิดตามแบบ ท.ร. ๑ ตอนหน้า    ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
(กรณีแจ้งเกิดกับก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และเด็กเกิดในบ้าน) 
๖. หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี)      ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง) 

ค่าธรรมเนียม 

- 

ระยะเวลา ๒๐ นาที 

หมายเหตุ 

๑. ผู้แจ้งได้แก่ 
     ๑.๑ กรณีเกิดในบ้ำน บิดำ หรือมำรดำ หรือเจ้ำบ้ำนที่เด็กเกิด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกบิดำ มำรดำ 
หรือเจ้ำบ้ำน 
     ๑.๒ กรณีเกิดนอกบ้ำน บิดำ หรือมำรดำ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยจำกบิดำ หรือมำรดำ 
๒. ระยะเวลำกำรแจ้ง ภำยใน ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่เด็กเกิด 
 

 

 



การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน 

 

สถานที่ติดต่อ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
๑.บัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้แจ้ง)      ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
 ๒.บัตรประจ าตัวประชาชน (ของผู้ตาย ถ้ามี)     ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
หมายเหตุ  
๓.หนังสือรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร.๔/๑ (กรณีตายในสถานพยาบาล) ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
 ๔. ใบรับแจ้งการตาย ท.ร.๔ ตอนหน้า (กรณีแจ้งต่อก านัน ผู้ใหญ่บ้าน) ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
 ๕.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.๑๔ (ที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ ถ้ามี กรณีเป็นคนในท้องที่)  ฉบับจริง ๑ 
ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

- 

ระยะเวลา ๒๐ นาที  

หมายเหตุ 
๑. ผู้แจ้ง ได้แก่ 
(๑)เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง 
(๒)บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 
๒. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน๒๔ ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
 

 

 

 

 

 



การรับแจ้งการย้ายออก 

 

สถานที่ติดต่อ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน (ผู้แจ้ง ในฐำนะเจ้ำบ้ำน)    ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๒. บัตรประจ ำตัวประชำชน(กรณีได้รับมอบหมำย ต้องมีบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบ  
และหนังสือมอบหมำยจำกเจ้ำบ้ำน)     ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
 ๓.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน ท.ร.๑๔ (ท่ีจะย้ำยออก)   ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๔.ใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ ท.ร.๖ ตอนหน้ำ(กรณีแจ้งย้ำยกับ ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน) ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

- 

ระยะเวลา ๒๐ นาที 

หมายเหตุ 
๑. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้ำบ้ำน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
๒. ระยะเวลำกำรแจ้ง ภำยใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ย้ำยออก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรับแจ้งการย้ายเข้า 

 

สถานที่ติดต่อ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน  (เจ้ำบ้ำนที่ประสงค์จะย้ำยเข้ำ)   ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน ท.ร.๑๔ (ท่ีประสงค์จะย้ำยเข้ำ)  ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๓. ใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ (ท่ีได้รับมำจำกกำรย้ำยออก  
ซึ่งเจ้ำบ้ำนได้ลงชื่อยินยอมให้ย้ำยเข้ำ)     ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา ๒๐ นาที 
 
หมายเหตุ 
๑. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้ำบ้ำน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
๒. ระยะเวลำกำรแจ้ง ภำยใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ย้ำยเข้ำ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 

 

สถานที่ติดต่อ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน (ของผู้แจ้ง)     ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๒. ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ ท.ร. ๖      ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๓. ส ำเนำทะเบีนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน ท.ร.๑๔ (บ้ำนที่ประสงค์จะย้ำยเข้ำ)  ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
๔. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำบ้ำน 
(พร้อมค ำยินยอมเป็นหนังสือ กรณีไม่ได้มำแสดงตนต่อนำยทะเบียน)  ฉบับจริง  ๑  ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม - 
 
ระยะเวลา ๒๐ นาที 
 
หมายเหตุ 
๑. ผู้แจ้ง ได้แก่ ผู้ย้ำยที่อยู่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
๒. ระยะเวลำกำรแจ้ง ภำยใน ๑๕ วัน นับตั้งแต่เวลำที่ย้ำยเข้ำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

 

สถานที่ติดต่อ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน  (ของผู้ร้อง) 
๒. หลักฐำนที่ขอแก้ไข เช่น ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน สูติบัตร มรณบัตร 
๓. หลักฐำนที่ทำงรำชกำรออกให้ (ถ้ำมี) 

ค่าธรรมเนียม 

 

ระยะเวลา  ๑๕ วัน 

หมายเหตุ 
๑. ผู้ยื่นค ำร้อง ได้แก่ ผู้ที่ประสงค์จะแก้ไขรำยกำรเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎร หรือบิดำมำรดำ (กรณีผู้ร้องยังไม่
บรรลุนิติภำวะ) 
๒. กำรแก้ไขรำยกำร ซึ่งไม่ใช่รำยกำรสัญชำติ ได้แก่ 
(๑) นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น เป็นกรณีมีหลักฐำนเอกสำรรำชกำรมำแสดง 
(๒) นำยอ ำเภอ เป็นกรณีไม่มีเอกสำรรำชกำรมำแสดง 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

คู่มือประชาชน 

งานทะเบียนราษฎร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเมืองการุ้ง  

เทศบาลต าบลเมืองการุง้ อ าเภอบ้านไร ่ จงัหวัดอุทัยธาน ี

 




