
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอรับบ ำเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้ำงประจ ำผู้รับบ ำเหน็จรำยเดือน 
หรือบ ำเหน็จพิเศษรำยเดือนถึงแก่กรรม) 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลน้ ำพ้ี  อ ำเภอทองแสนขัน  จังหวดัอุตรดิตถ์ 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพี้  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบ้าเหน็จตกทอดเป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายให้แก่ทายาทของลูกจ้างประจ้าที่รับบ้าเหน็จราย
เดือนหรือบ้าเหน็จพิเศษรายเดือนที่ถึงแก่ความตาย 
2. การจ่ายบ้าเหน็จตกทอดจ่ายเป็นจ้านวน 15 เท่าของบ้าเหน็จรายเดือนหรือบ้าเหน็จพิเศษรายเดือนแล้วแต่กรณี 
3. กรณีไม่มีทายาทให้จ่ายแก่บุคคลตามที่ลูกจ้างประจ้าของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นระบุให้เป็นผู้มีสิทธิรับ
บ้าเหน็จตกทอดตามหนังสือแสดงเจตนาฯกรณีมากกว่า 1 คนให้ก้าหนดส่วนให้ชัดเจนกรณีมิได้ก้าหนดส่วนให้ถือว่าทุก
คนมีสิทธิได้รับในอัตราส่วนที่เท่ากันตามวิธีการในการแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ้าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ้าของ
ราชการส่วนท้องถิน่ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่มท 0808.5/ว 4061 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2555 
4.องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต้าบล/เมืองพัทยาจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ้านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
5. กรณีค้าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค้าขอและผู้ยื่นค้าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก้าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค้าขอด้าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค้าขอไม่ด้าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก้าหนด
ผู้รับค้าขอจะด้าเนินการคืนค้าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
6. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอและยังไม่นับระยะเวลาด้าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค้าขอจะด้าเนินการแก้ไข 
ค้าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
7. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอตรวจสอบค้าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
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ขั้นตอนและระยะเวลำให้บริกำร 
 

ขั้นตอน 
 

 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 

1. ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบ้าเหน็จตกทอด
พร้อมเอกสารต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ลูกจ้างประจ้ารับบ้าเหน็จรายเดือนหรือบ้าเหน็จพิเศษ
รายเดือนและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน (ระยะเวลาประมาณ 3 ชั่วโมง) 
 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมหลักฐานเอกสาร  
ที่เก่ียวข้องเสนอผู้มีอ้านาจพิจารณา   
(ระยะเวลาประมาณ 6 วัน)  

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

3.นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่รับมอบ
อ้านาจ พิจารณาสั่งจ่ายเงินบ้าเหน็จตกทอดโดยองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าว ให้แก่
ทายาทหรือผู้มีสิทธิฯต่อไป (ระยะเวลา 8 วัน)  

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วันท้าการนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ขอรับบ ำเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้ำงประจ ำผูร้ับบ ำเหน็จรำยเดือนหรือบ ำเหน็จ
พิเศษรำยเดือนถึงแก่กรรม)  

1. แบบค้าขอรับบ้าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ้า     จ้านวน  1  ฉบับ 
2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบ้าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ้าของราชการส่วนท้องถิ่น (ถ้ามี)   
          จ้านวน  1  ฉบับ 
3. หนังสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น  จ้านวน  1  ฉบับ 
4. ส้านาใบมรณบัตร        จ้านวน  1  ฉบับ 
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ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  ส้านักปลัด  องค์การบริหาร-
ส่วนต้าบลน้้าพี้  อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 53230   
หมายเลขโทรศัพท์  055-826048   
หรือทางเว็บไซต ์ www.namphi.go.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์มและกำรกรอกข้อมูล 
(แบบค้าขอรับบ้าเหน็จตกทอดลูกจ้างประจ้า) 
 

http://www.namphi.go.th/



