
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอรับบ ำเหน็จพิเศษ ของลูกจ้ำงประจ ำหรือลูกจ้ำงชั่วครำวของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลน้ ำพ้ี  อ ำเภอทองแสนขัน  จังหวดัอุตรดิตถ์ 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
1. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพี้  วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบ้าเหน็จพิเศษ เป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายครั้งเดียวให้แก่ลูกจ้างประจ้าหรือลูกจ้างชั่วคราว 
ที่ได้รับอันตรายหรือป่วยเจ็บเพราะเหตุปฏิบัติงานในหน้าที่หรือถูกประทุษร้ายเพราะเหตุกระท้าตามหน้าที่ซึ่งแพทย์ที่
ทางราชการรับรองได้ตรวจสอบและแสดงว่าไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อีกเลย นอกจากจะได้บ้าเหน็จปกติแล้วให้ได้รับ
บ้าเหน็จพิเศษอีกด้วย เว้นแต่อันตรายที่ได้รับหรือการป่วยเจ็บเกิดจากความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงหรือความผิด
ของตนเอง (กรณีของลูกจ้างชั่วคราวที่มีสิทธิรับบ้าเหน็จพิเศษแต่ไม่มีสิทธิได้รับบ้าเหน็จปกติ) 

หมายเหตุ – กรณีลูกจ้างประจ้าหรือลูกจ้างชั่วคราวผู้มีสิทธิได้รับทั้งบ้าเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้ เงินสงเคราะห์
ผู้ประสบภัยตามกฎหมายว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยเนื่องจากการช่วยเหลือราชการปฏิบัติงานของชาติหรือการ
ปฏิบัติตามหน้าที่มนุษยธรรม เงินค่าทดแทนตามระเบียบว่าด้วยการจ่ายเงินค่าทดแทนและการพิจารณาบ้าเหน็จ
ความชอบในการปราบปรามผู้ก่อการร้ายคอมมิวนิสต์ หรือเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจาก
หน่วยงานอื่นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติงาน ให้เลือกรับได้เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งแล้วแต่จะเลือก 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำให้บริกำร 
 

ขั้นตอน 
 

 

หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 

1. ลูกจ้างประจ้า หรือลูกจ้างชั่วคราว ผู้มีสิทธิยื่นเรื่อง
ขอรับบ้าเหน็จพิเศษพร้อมเอกสารต่อองค์กรปกครองส่วน-
ท้องถิ่น ที่สังกัดครั้งสุดท้าย 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตรวจสอบความถูกต้องและรวบรวมหลักฐานและเอกสาร
ที่เก่ียวข้องเสนอผู้มีอ้านาจพิจารณา   
(ระยะเวลาประมาณ 3 – 5 วนั)  

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 
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3. นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้รับมอบอ้านาจ
พิจารณาสั่งจ่ายเงินบ้าเหน็จพิเศษ (ระยะเวลาประมาณ 
1-2 วัน)  

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งและเบิกจ่ายเงิน
ดังกล่าวให้แก่ลูกจ้างประจ้า หรือลูกจ้างชั่วคราว 
(ระยะเวลาประมาณ 1 – 2 วัน) 

กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วันท้าการนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ขอรับบ ำเหน็จพิเศษ ของลูกจ้ำงประจ ำหรือลูกจ้ำงชั่วครำวขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
1. แบบค้าขอรับบ้าเหน็จพิเศษ  ผู้ได้รับสิทธิประโยชน์เป็นผู้ยื่นขอ    จ้านวน 1 ฉบับ 
2. ส้าเนาค้าสั่งบรรจุ/แต่งตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก    จ้านวน 1 ฉบับ 
3. ค้าสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือหลักฐานเกี่ยวกับการไปปฏิบัติราชการ    จ้านวน 1 ฉบับ 
4. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัติงานในหน้าที่จนเป็นเหตุให้ถูกประทุษร้ายหรือ  จ้านวน 1 ฉบับ 
    ได้รับอันตราย 
5. รายงานของผู้ร่วมงานหรือผู้รู้เห็นเหตุการณ์ใกล้ชิด (ถ้ามี)     จ้านวน 1 ฉบับ 
6. รายงานการสอบสวนของเจ้าหน้าที่ต้ารวจในกรณีที่ถูกประทุษร้าย หรือได้รับอันตรายนั้น  จ้านวน 1 ฉบับ 
    เกิดจากการกระท้าผิดอาญาของผู้หนึ่งผู้ใด หรือส้าเนาค้าพิพากษาคดีนั้น 
7. หลักฐานการสอบสวนพร้อมทั้งสรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผู้บังคับบัญชาได้แต่งตั้งข้ึน จ้านวน 1 ฉบับ 
    สอบสวนว่าการถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงของ 
    ผู้นั้นเองหรือไม่ ในกรณีท่ีไม่อาจแนบหลักฐานตาม (6) หรือหลักฐานตาม (6) ไม่ปรากฏชัดว่าการถูกประทุษร้าย 
    หรือได้รับอันตรายนั้น เกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง ของผู้นั้นเองหรือไม่ 
8. ใบรับรองของแพทย์ที่ทางราชการรับรองได้ตรวจและแสดงว่า ไม่สามารถปฏิบัติงานต่อไปได้  จ้านวน 1 ฉบับ 
9. ค้าสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถ้ามี)       จ้านวน 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – กรณีเป็นส้าเนาให้รับรองส้าเนาถูกต้องทุกฉบับ 
    - รายการที่ 3 – 9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบ้าเหน็จบ้านาญข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2546  
 

/ค่าธรรมเนียม... 
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ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  ส้านักปลัด  องค์การบริหาร-
ส่วนต้าบลน้้าพี้  อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์  53230   
หมายเลขโทรศัพท์  055-826048   
หรือทางเว็บไซต ์ www.namphi.go.th 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์มและกำรกรอกข้อมูล 
(แบบค้าขอรับบ้าเหน็จพิเศษ) 
 

http://www.namphi.go.th/



