
คู่มือส ำหรับประชำชน  
(คู่มือกลำงส ำหรับองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น) 

 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้ำรำชกำร/พนักงำนส่วนท้องถิ่นแก่กรรม) 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลน้ ำพ้ี  อ ำเภอทองแสนขัน  จังหวดัอุตรดิตถ์ 
 
 
 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพี้   ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
       วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
       ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 และ 13.00–16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับเงินช่วยพิเศษ เป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งถึงแก่ความ
ตายระหว่างรับราชการโดยจ่ายเป็นเงินจ้านวน ๓ เท่าของเงินเดือนเต็มเดือนที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิได้รับ
ในเดือนที่ถึงแก่ความตาย และหากข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินเพ่ิมพิเศษค่าวิชา เงินประจ้าต้าแหน่งที่ต้องฝ่า
อันตรายเป็นปกติ เงินเพ่ิมพิเศษส้าหรับการสู้รับ และเงินเพ่ิมพิเศษส้าหรับปราบปรามผู้กระท้าผิด ให้รวมเงินดังกล่าว
กับเงินเดือนเพื่อค้านวณเป็นเงินช่วยพิเศษจ้านวน ๓ เท่าด้วย ตามมาตรา ๒๓ แห่งพระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน
เงินปี บ้าเหน็จ บ้านาญ และเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.๒๕๓๕ โดยอนุโลม 

ขั้นตอนและระยะเวลำให้บริกำร 
ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1.ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับเงินช่วยพิเศษ 
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ตายสังกัดครั้งสุดท้าย 

งานการเงินและบัญชี  กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตรวจสอบ และรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ให้ครบถว้น เพ่ือเสนอผู้มีอ้านาจพิจารณา(ระยะเวลาประมาณ 

๓  วัน) 
 

งานการเงินและบัญชี  กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 
 



-๓- 
3. ผู้มีอ้านาจพิจารณาอนุมัติ และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
ด้าเนินการเบิกจ่ายให้แก่ทายาทข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
ผู้ซึ่งถึงแก่ความตายต่อไป   

งานการเงินและบัญชี  กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพ้ี 
อ้าเภอทองแสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 

  

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑๕ วันท้าหารนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
 
๑.ส้าเนาใบมรณะบัตรของผู้เสียชีวิต       จ้านวน ๓ ฉบับ 

๒.แบบค้าขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นแก่ความตาย    จ้านวน ๓ ฉบับ 

๓.หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย จ้านวน ๓ ฉบับ 

๔.กรณีไม่มีหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่น  จ้านวน ๓ ฉบับ 

ถึงแก่ความตายให้จ่ายแก่ คู่สมรสหรือบุตรหรือบิดามารดาตามล้าดับ เมื่อปรากฏว่าบุคคล 

ในล้าดับก่อนมีชีวิตอยู่  บุคคลในล้าดับถัดไปไม่มีสิทธิได้รับ 

หมายเหตุ  - กรณีเป็นส้าเนา ให้รับรองส้าเนาถูกต้องทุกฉบับ  

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น หรือเมื่อประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิไม่ปรากฏรายชื่อผู้ลงทะเบียน
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียน คัดค้านได้ที่  ส้านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต้าบลน้้าพี้  อ้าเภอ  ทอง
แสนขัน  จังหวัดอุตรดิตถ์ 53230  หมายเลขโทรศัพท์  055-826048  และ/หรือทางเว็บไซต์  
www.namphi.go.th 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
๑.แบบค้าขอรับเงินช่วยพิเศษ (ตามรูปแบบที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ละแห่งก้าหนด) 
๒.หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย (ตามรูปแบบที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ละแห่งก้าหนด)  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 

http://www.namphi.go.th/


 




