
 
 

 
 

ประกาศเทศบาลตําบลนางลือ 
เรื่อง  การรับสมัครสอบคัดเลือกเพื่อแตงตั้งพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติใหดํารงตําแหนงบริหาร 

ของเทศบาลที่วาง ตําแหนงหัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานทั่วไป 6)                                     
…………………………....................................... 

 

  ดวยเทศบาลตําบลนางลือ อําเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท จะดําเนินการรับสมัครสอบ
คัดเลือกเพื่อแตงตั้งพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติใหดํารงตําแหนงบริหารของเทศบาลที่วาง ตําแหนง
หัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานทั่วไป 6) จํานวน 1 อัตรา   

ฉะนั้น อาศัยอํานาจตามความขอ 9 ของประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัด
ชัยนาท เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขการสอบคัดเลือกสําหรับพนักงานเทศบาล พ.ศ. 2558 ลงวันที ่            
1๔ มกราคม 2558  จึงประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกเพื่อแตงตั้งพนักงานเทศบาลตําแหนงผูปฏิบัติใหดํารง
ตําแหนงบริหารของเทศบาลที่วาง ตําแหนงหัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานทั่วไป 6)  เทศบาลตําบล
นางลือ  อําเภอเมืองชัยนาท จังหวัดชัยนาท  ดังนี ้

1.  ตําแหนงทีร่ับสมัครสอบคัดเลือก 
                  ตําแหนงหัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานทั่วไป 6) สํานักปลัดเทศบาล  จํานวน 1 อัตรา    

2. หนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงในตําแหนงท่ีสอบคัดเลือก 
                ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนาหนวยงานเทียบเทากองในเทศบาล ซึ่งมีหนาที่ความรับผิดชอบ 
ความยาก  และคุณภาพของงานคอนขางสูงมาก หรือในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ซึ่งเปนตําแหนงที่มี
หนาที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบเทาไดระดับเดียวกัน รับผิดชอบการบริหารงานทั่วไป โดย
ควบคุมหนวยงานหลายหนวยงานและปกครองผูอยูใตบังคับบัญชาจํานวนมากพอสมควร และปฏิบัติหนาที่อื่น
ตามที่ไดรับมอบหมาย 

3. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
      พิจารณา ศึกษา วิเคราะห ทําความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะ และดําเนินการ
ปฏิบัติงานบริหารทั่วไปที่ยากมาก โดยควบคุมตรวจสอบการจัดการงานตาง ๆ หลายดาน เชน งานธุรการ งาน
สัญญางานบุคคล งานนิติการ งานประชาสัมพันธ งานทะเบียน งานนโยบายและแผน งานควบคุมและสงเสริม
การทองเที่ยว งานรักษาความสงบเรียบรอย งานจัดระบบงาน งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ งานจัดพิมพ
และแจกจายเอกสาร งานระเบียบแบบแผน งานรวบรวมขอมูลสถิติ เปนตน หรือปฏิบัติงานเลขานุการที่ยาก
มาก เชน รางหนังสือโตตอบ แปลเอกสาร กํากับควบคุมการเตรียมเรื่องและเตรียมการสําหรับการประชุม การ
บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม การทํารายงานการประชุมและรายงานอื่นๆ การทําเรื่องติดตอกับหนวยงานและ
บุคคลตางๆ  ทั้งในประเทศและตางประเทศ การติดตามผลการปฏิบัติตามคําสั่งหัวหนาสวนราชการ เปนตน 
ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ ฝกอบรมและใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติงานแก
เจาหนาที่ระดับรองลงมาและปฏิบัติหนาที่อื่นที่เก่ียวของ 
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   ในฐานะหัวหนาหนวยงาน นอกจากอาจปฏิบัติงานดังกลาวขางตนแลว ยังทําหนาที่ติดตอ
ประสานงาน วางแผน มอบหมายงาน ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษาแนะนํา ปรับปรุงแกไข ติดตาม
ประเมินผล และแกปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานที่รับผิดชอบดวย 
  ในฐานะผูชวยหัวหนาหนวยงาน ทําหนาที่ชวยหัวหนาหนวยงานปฏิบัติงานตามที่ไดรับ 
มอบหมาย 

4.  คุณสมบัติของผูมีสิทธิสมัครสอบคัดเลือก 
  ผูสมัครสอบคัดเลือกจะตองเปนพนักงานเทศบาล   และเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนตาม 
คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงตามมาตรฐานกําหนดตําแหนงที่จะแตงตั้งในวันรับสมัครและมีคุณสมบัติ  
ดังนี้ 

    ตําแหนงหัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานทั่วไป 6) 
 1. พนักงานเทศบาล ซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับ 6 หรือที่ ก.ท. เทียบเทา 

   2. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานบริหารงานทั่วไป  การบริหารงานบุคคล  งานธุรการ  
งานสารบรรณ   งานทะเบียนและบัตร   งานประชาสัมพันธ  งานนิติการ   งานรักษาความสงบเรียบรอยและ
ความมั่นคง งานวิเคราะหนโยบายและแผนงานสงเสริมและพัฒนาการทองเที่ยว  งานปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยงานระเบียบเผยแพร งานระบบขอมูล งานสัญญา หรืองานอื่นที่เก่ียวของมาแลวไมนอยกวา 1 ป 
    3. มีคุณวุฒิตรงตามคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงมาตรฐานกําหนดตําแหนง ที่ ก.ท. กําหนด 

5.  ความรูความสามารถที่ตองการ 
ตําแหนงหัวหนาฝายอํานวยการ (นักบริหารงานทั่วไป 6)  
๑) มีความรูในวิชาการบริหารงานทั่วไปอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติงานในตําแหนง

หนาที่ 
๒) มีความรูความเขาใจในกฎหมายวาดวยเทศบาล กฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร 

ราชการแผนดิน กฎหมายวาดวยระเบียบพนักงานเทศบาลและกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับอื่น ๆ ที่ใช 
ในการปฏิบัติงานในหนาที่ 

     ๓) มีความรูความเขาใจในนโยบายและแผนงานดานตาง ๆ ของสวนราชการที่สงักัด 
     ๔) มีความสามารถในการจัดทําแผนงาน ควบคุมตรวจสอบ ใหคําปรึกษาแนะนํา 

และเสนอแนะวิธีการแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานที่อยูในความรับผิดชอบ 
    ๕) มีความสามารถในการปกครองบังคับบัญชา 
    ๖) มีความสามารถในการติดตอประสานงาน 
    ๗) มีความรูความเขาใจในหลักการบริหารงานบุคคล 
    ๘) มีความรูทั่วไปเก่ียวกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ 
    ๙) มีความรูทางคอมพิวเตอรในการจัดทําแผนตารางทําการ (spreadsheet) 

6.  กําหนดวัน  เวลา  และสถานที่รับสมัครสอบคัดเลือก 
      ใหผูมีสิทธิสมัครสอบคัดเลือกยื่นใบสมัครตาม ผนวก ก. พรอมเอกสารตางๆ ที่ตองใชใน
การสมัครตามที่กําหนดดวยตนเองไดที่งานการเจาหนาที่ สํานักปลัดเทศบาล  สํานักงานเทศบาลตําบลนางลือ  อําเภอเมือง
ชัยนาท     จังหวัดชัยนาท   ตั้งแตวันที่  27  กรกฎาคม  2558  ถึงวันที่  13  สิงหาคม  2558  หรือสอบถามทางโทรศัพท
หมายเลข   ๐ – ๕๖47 – 7234 ในวันและเวลาราชการ 
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  7. เอกสารและหลักฐานที่ใชในการสมัครสอบคัดเลือก 
      ผูสมัครสอบคัดเลือกฯ  ตองยื่นใบสมัครดวยตนเองตอเจาหนาที่รับสมัครสอบคัดเลือก
พรอมเอกสารหลักฐาน  ซึ่งผูสมัครสอบคัดเลือกไดรับรองสําเนาถูกตองและลงลายมือชื่อกํากับไวในเอกสารทุก
ฉบับ  ดังตอไปนี ้

1) ใบสมัครพรอมรูปถายเครื่องแบบขาราชการหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตา
ดํา  

ขนาด 1 นิ้ว (ถายครั้งเดียวกันไมเกิน 6 เดือน) จํานวน  3  รูป  โดยเขียนชื่อตัว-ชื่อสกุล  หลังรูปถายดวยตัว
บรรจง (ภาคผนวก ก) 

2) สําเนาบัตรประวัติพนักงานเทศบาลผูสมัครสอบคัดเลือกพรอมรับรองสําเนาถูกตองทุก
หนา   

จํานวน  1  ชุด 
                       3) สําเนาบัตรประจําตัวพนักงานเทศบาลพรอมรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน  1  ฉบับ 
                       4) ใบรับรองแพทยซึ่งออกไวไมเกิน  1  เดือน  นับถึงวันสมัคร  จํานวน  1  ฉบับ 

5) สําเนาหลักฐานแสดงคุณวุฒิทางการศึกษา (ปริญญาบัตร) และใบแสดงผลการเรียน    
(Transcript)  ที่ตรงตามมาตรฐานกําหนดตําแหนงที่ ก.ท. กําหนด พรอมรับรองสําเนาถูกตองทุกหนา จํานวน 
1 ชุด 

6) หนังสือยินยอมจากนายกเทศมนตรีตนสังกัดอนุญาตใหมาสมัครสอบคัดเลือก 
จํานวน 1 ฉบับ ( ภาคผนวก ข)  

7) แบบประเมินบุคคลเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง จํานวน 1 ชุด  
(ภาคผนวก ค) 

8)  สําเนาหลักฐานอื่น ๆ  (ถามี)  เชน  ใบทะเบียนสมรส  ใบเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล     
จํานวนอยางละ  1  ชุด สําหรับการรับสมัครสอบคัดเลือกในครั้งนี้  ใหผูสมัครตรวจสอบและรับรองตนเองวา
เปนผูมีคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงตามประกาศรับสมัครสอบคัดเลือก หากภายหลังปรากฏวาผูสมัคร
สอบคัดเลือกรายใดมีคุณสมบัติดังกลาวไมครบถวนคณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะถือวาเปนผูขาดคุณสมบัติ
ในการสอบคัดเลือก  และไมมีสิทธิฟองรองคณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ  พรอมทั้งไมมีสิทธิไดรับการแตงตั้งให
ดํารงตําแหนงใดๆ 

8.  คาธรรมเนียมในการสมัครสอบคัดเลือก 

       ผูสมัครสอบคัดเลือก  จะตองเสียคาธรรมเนียมในการสมัครสอบคัดเลือกคนละ  400.-
บาท (สี่รอยบาทถวน) 

  9.  หลักเกณฑและวิธกีารสอบคดัเลือกเพื่อประเมินความเหมาะสมกับตําแหนง 

       หลักสูตรและวิธีการสอบคัดเลือก  แบงเปน  ๓  ภาค  ดังนี ้
1) ภาคความรูความสามารถทั่วไป  (คะแนนเต็ม  100  คะแนน)   

      ทดสอบความรูความสามารถและความเขาใจเกี่ยวกับการปกครองบังคับบัญชา  
การควบคุมงานการตรวจสอบปฏิบัติงาน การใหคําปรึกษาแนะนําในการปฏิบัติงาน การติดตอประสานงาน 
กฎหมาย กฎ ระเบียบ และขอบังคับทั่วๆ ไป ที่เก่ียวของกับการปฏิบัติงานและหลักวิชาการเก่ียวกับการปรับปรุง
งานนโยบายและแผนงานดานตางๆ ของสวนราชการที่สังกัดและอ่ืน ๆ ที่จําเปนสําหรับตําแหนงตามแนวทางที ่
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ระบุไวในมาตรฐานกําหนดตําแหนง  ทั้งนี้  โดยวิธีสอบขอเขียน คิดริเริ่ม  ในการกําหนดและปรับปรุงนโยบาย  
แผนงาน  ระบบงานและการบริหารงานของสวนราชการที่สังกัดและอื่นๆ  ที่จําเปนสําหรับตําแหนงตามแนวทาง
ที่กําหนดไวในมาตรฐานกําหนดตําแหนง  โดยวิธีสอบขอเขียน 

2) ภาคความรูความสามารถที่ใชเฉพาะตําแหนง (คะแนนเต็ม 100 คะแนน)  
      ทดสอบความรูความสามารถในทางที่จะใชในการปฏิบัติงานในหนาที่โดยเฉพาะตามที่ระบุ
ไวในมาตรฐานกําหนดตําแหนงโดยวิธีสอบขอเขียน  หรือความคิดเห็นเกี่ยวกับงานในตําแหนงนั้น  โดยวิธีการ สอบ
ขอเขียน 

3) ภาคความเหมาะสมกับตําแหนง  (คะแนนเต็ม  100  คะแนน)    
     จะทําการประเมินบุคคลดวยวิธีสัมภาษณ  เพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตําแหนง 
ในดานตางๆ โดยจะพิจารณา ในดานความรู ความสามารถ ในการปฏิบัติงาน ดานความประพฤติ และดาน
คุณลักษณะอื่น ๆ ที่จําเปนสําหรับตําแหนง หรือดานอื่นเพ่ิมเติมไดตามความเหมาะสม 

  10.  การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขาสอบคัดเลือก 
  ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่สอบคัดเลือก และระเบียบ 

เกี่ยวกับการสอบ ในวันที่ 14 สิงหาคม 2558 ณ สํานักงานเทศบาลตําบลนางลือ อําเภอเมืองชัยนาท 
จังหวัดชัยนาท  

                    11.  กําหนดวัน  เวลา  และสถานที่ดําเนินการสอบคัดเลือก 
                           คณะกรรมการสอบคัดเลือกฯจะดําเนินการสอบคัดเลือกในวันที่  31  สิงหาคม  ๒๕๕8    
ณ หองประชุม 503 ชั้น ๕ ศาลากลางจังหวัดชัยนาท  โดยมีรายละเอียด  ดังนี้ 

       เวลา  09.00  น. – 12.00  น.   -  สอบภาคความรูความสามารถทั่วไป และสอบ     
                                                  ภาคความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง   
       เวลา  13.00 น.  เปนตนไป       -  สอบภาคความเหมาะสมกับตําแหนง  
                                                  (สัมภาษณ)   

                    12.  เกณฑการตัดสิน 
            ผูสอบคัดเลือกได ตองเปนผูสอบไดคะแนนการสอบภาคความรูความสามารถทั่วไป,              
ภาคความรูความสามารถท่ีใชเฉพาะตําแหนง  และภาคความเหมาะสมกับตําแหนงในแตละภาค ไมต่ํากวารอย
ละ ๖๐  และขึ้นบัญชีผูสอบคัดเลือกฯ ไดโดยเรียงลําดับที่จากผูสอบ ไดคะแนนรวมสูงสุดลงมาตามลําดับ ใน
กรณีท่ีมีผูสอบไดคะแนนรวมเทากันจะพิจารณา ดังนี้    
   1) ในกรณีที่มีผูสอบไดคะแนนรวมเทากัน  ใหผูสอบไดคะแนนภาคความเหมาะสม
กับตําแหนงมากกวาเปนผูอยูในลําดับที่สูงกวา 
    2) ถาไดคะแนนภาคความเหมาะสมกับตําแหนงเทากัน  ใหผูที่ไดคะแนนภาคความรู
ความสามารถที่ใชเฉพาะตําแหนงมากกวาเปนผูอยูในลําดับที่สูงกวา    
   3) ถาไดคะแนนภาคความรูความสามารถที่ใชเฉพาะตําแหนงเทากัน  ใหผูที่ไดรับ
เลขประจําตัวสอบกอนเปนผูที่อยูในลําดับที่สูงกวา 
   4) ถาไดคะแนนความรูความสามารถทั่วไปเทากันใหผูไดรับเลขประจําตัวสอบกอน
เปนผูอยูในลําดับที่สูงกวา  
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                   ๑3.  กรณีมีการทุจริต 
                          ในกรณีที่ปรากฏวา  มีการทุจริตหรือสอไปในทางทุจริต  อันอาจทําใหเกิดความไมเปน
ธรรม  ในการสอบคัดเลือกฯ  ใหคณะกรรมการดําเนินการสอบคัดเลือกฯ  รายงานใหเทศบาลทราบ  เพื่อ
พิจารณาวาจะสมควรที่จะยกเลิกการสอบคัดเลือกครั้งนั้นทั้งหมด หรือจะพิจารณายกเลิกการสอบภาคที่เกิด
การทุจริต  หรือสอไปในทางทุจริต  ตามแตเห็นสมควร  ถาหากเทศบาล  ใหยกเลิกการสอบคัดเลือกเฉพาะ
ภาคใดแลว  ก็ใหดําเนินการสอบคัดเลือกเฉพาะภาคนั้นใหม  สําหรับผูที่มีสวนเกี่ยวของกับการทุจริต  หรือสอ
ไปในทางทุจริตไมมีสิทธิเขาสอบอีกตอไป 

                  14.  การขึ้นบัญชีผูสอบคัดเลือกไดและการยกเลิกการขึ้นบัญชี 
          เทศบาลตําบลนางลือ จะประกาศขึ้นบัญชีผูผานการสอบคัดเลือกจํานวน 2 เทา 
ของอัตราวางตามท่ีประกาศรับสมัครสอบคัดเลือก โดยตองเรียกรายงานตัวผูสอบคัดเลือกไดลําดับที่ 1 ภายใน 
30 วัน และเมื่อไดรับการบรรจุแตงตั้งผูสอบคัดเลือกไดตามจํานวนอัตราวางที่จะแตงตั้งแลว บัญชีสํารองให
ยกเลิก 

15.  การแตงตั้งผูสอบคัดเลือกได 
         เทศบาลตําบลนางลือ จะดําเนินการบรรจุและแตงตั้งผูสอบคัดเลือกได จากประกาศผล
การสอบคัดเลือกตามลําดับที่  ที่ไดขึ้นบัญชีไว  ตอเมื่อผานการพิจารณาใหความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
พนักงานเทศบาลจังหวัดชัยนาทแลว 

         จึงประกาศมาเพื่อใหทราบโดยทั่วกัน 

                                      ประกาศ    ณ  วันที ่ 2  เดือน กรกฎาคม พ.ศ. 2558 
 
 
 

                (นายพันทาย    จรูญวิทยา) 
                 นายกเทศมนตรีตําบลนางลือ 

 
 
 
 

 


