
 

 

 

  

 

คู่มือการปฏิบัติงานการกำจัดสิ่งปฏิกูล  
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คำนำ 

 

  ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 
มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจกำหนด
หลักเกณฑ์ว ิธ ีการและเง ื ่อนไขในการเก ็บขนและกำจัดส ิ ่งปฏิก ูลและม ูลฝอย ประกอบกับ
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2562 (ฉบับที่ 14) มาตรา 50 
ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลตำบลมีหน้าที ่ต้องทำในเขตเทศบาลดังต่อไปนี้ (3) รักษา  
ความสะอาดของถนนหรือทางเดินและที่สาธารณะ รวมทั้งการกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล นั้น 

เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามอำนาจหน้าที่ และการกำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวข้อง
กับวิธีการเก็บ ขน และการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เป็นไปอย่างถูกต้องตามสุขลักษณะ ประโยชน์
ในการรักษาความสะอาด การปฏิบัติตามหลักการของระเบียบและกฎหมายอย่างเคร่งครัด เหมาะสม 
สอดคล้องกับสภาพบริบทของพื้นที่ในปัจจุบัน เทศบาลตำบลนางลือจึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน
การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
และเกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผลต่อประชาชน 
 
 
 
        
              นายพันท้าย จรูญวิทยา 
                                                                             นายกเทศมนตรีตำบลนางลือ 
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คู่มือการปฏิบัติงานการกำจัดสิ่งปฏกิูล และมูลฝอย 
เทศบาลตำบลนางลือ อำเภอเมืองชัยนาท จังหวดัชัยนาท 

 

1. หลักการและที่มา 

 

ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 
58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข
ในการเก็บ ขน และกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2562 (ฉบับที่ 14) มาตรา 50 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย เทศบาลตำบล 
มีหน้าที่ต้องทำในเขตเทศบาลดังต่อไปนี้ (3) รักษาความสะอาดของถนนหรือทางเดินและที่สาธารณะ 
รวมทั้งการกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล โดยออกเป็นเทศบัญญัติเทศบาลตำบลนางลือ เรื่อง การกำจัด
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2552 เพ่ือใช้บังคับในเขตเทศบาลตำบลนางลือ  

เพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามอำนาจหน้าที่ และกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการเก็บ ขนและการ
กำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะเพื่อประโยชน์ในการรักษาความสะอาด การจัด
ระเบียบในการจัดเก็บ ขน กำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อให้สามารถบังคับให้มีการปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ์ของกฎหมายอย่างเคร่งครัด เหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพสังคมปัจจุบัน เทศบาล
ตำบลนางลือ จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพื่อใช้ในการดำเนินงาน
ในพื้นที่ต่อไป 

 

 

                          ******************************************** 
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2. วัตถุประสงค์ของการจัดทำ 

1. เพ่ือให้งานจัดเก็บและจัดการขยะมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น  
2. เพื่อปลูกจิตสำนึกให้ทุกคนร่วมกันบริหารการจัดเก็บและจัดการขยะโดยขยะที่เกิดขึ้นใน

ชีวิตประจำวันภายในหมู่บ้าน ตามระบบการจัดการขยะของ เทศบาลตำบลนางลือซึ่งใช้ระบบผู้ทิ้งเป็น
ผู้คัดแยกขยะตามประเภท 

3. เพ่ือเป็นการรักษาส่ิงแวดล้อมและเสริมสร้างคุณภาพชีวิตให้ดีขึ้น 
4. เพ่ือบริหารจัดการขยะให้เกิดประโยชน์สูงสุด  
 

3. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลนางลือ 
 

4. ขอบเขตของการบริการจัดเก็บ 
 การเก็บขนและจัดการขยะที่เกิดขึ้น ภายในเขตพื้นที่รับผิดชอบของเทศบาลตำบลนางลือ ซึ่ง
ใช้ระบบการเก็บขนและนำไปกำจัดยังบ่อกำจัดของเทศบาลตำบลหันคา ซึ่งเป็นบ่อกำจัดขยะแบบฝัง
กลบที่ถูกสุขลักษณะ โดยผู้ทิ้งเป็นผู้คัดแยกขยะตามประเภทเอง โดยแบ่งขยะออกเป็น 5 ประเภท 
ขยะอินทรีย์ ขยะทั่วไป ขยะรีไซเคิล ขยะอันตราย และขยะติดเชื้อ และวิธีการจัดเก็บขยะจะจัดเก็บ
ขยะที่เกิดขึ้นเป็นประจำทุกวัน (ยกเว้นวันเสาร์และอาทิตย์) ตามแผนการปฏิบัติงานประจำสัปดาห์  
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 เพื่อให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและสอดคล้องกับการปฏิบัติงานของผู้ที่เกี่ยวข้องอื่นๆ 

เจ้าหน้าที่ได้แบ่งวัน เวลา ในการปฏิบัติงานของพนักงาน ดังนี้ 
  1. รถยนต์บรรทุกขยะแบบอัดท้าย ขนาดบรรทุก 6 ล้อ 4 ตัน รหัสครุภัณฑ์ 005-56-0002 
หมายเลขทะเบียน 81-4608 ชัยนาท ลักษณะการทำงานเส้นทางที่เป็นสายรอง รถยนต์บรรทุก
ขนาดใหญ่เข้าดำเนินการไม่ได ้

2. รถยนต์บรรทุกขยะแบบอัดท้าย ขนาดบรรทุก 6 ล้อ 6 ตัน รหัสครุภัณฑ์ 005-64-0003
หมายเลขทะเบียน 81-8024 ชัยนาท ลักษณะการทำงานเส้นทางที่เป็นสายหลัก 
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6. แผนการปฏิบัติงานการเก็บขนขยะมูลฝอย  

คัน
ที ่

รถบรรทุกขยะ เจ้าหน้าที่ประจำรถ
ขยะ 

พื้นที่ความ
รับผิดชอบ 

วันที่ออกปฏิบัติงานจัดเก็บขยะมูลฝอยในแต่ละ
หมู่บ้าน 

หมายเหตุ 

จันทร์ อังคาร พุธ พฤหัสบดี ศุกร์ 
1. แบบอัดท้าย 

ขนาดบรรทุก  
6 ล้อ 4 ตัน  
รหัสครุภณัฑ์ 

005-56-0002
หมายเลข
ทะเบียน 

81-4608 
ชัยนาท 

 

พนักงานขับรถบรรทุกขยะ 
1. นายเรืองเดช พุ่มพุทรา 

พนักงานประจำรถขยะ 
2. นางสมหมาย พุ่มพุทรา 
3. นายนิดจา๋ วรชินา 
 

หมู่ที่ 1–15 
(ตามซอย
ต่างๆ) 

หมู่ที่  
1-4  
และ 
14 

หมู่ที่  
4-8,  
10-12 
และ 15 

หมู่ที่  
6-8, 
10 และ 
13 

หมู่ที่  
4-9, 12 
และ 15 

หมู่ที่  
1, 4,  
7-8,  
10-12 
และ 13 

วันเสาร์
และ
อาทิตย์
หยุด
บริการเก็บ
ขนขยะ 

2. แบบอัดท้าย 
ขนาดบรรทุก  
6 ล้อ 6 ตัน  
รหัสครุภณัฑ์ 

005-64-0003
หมายเลข
ทะเบียน 

81-8024 
ชัยนาท 

 

พนักงานขับรถบรรทุกขยะ 
1. นายบรรจบ กรานวงษ ์

พนักงานประจำรถขยะ 
2. นายกำธร รอดเกิด 
3. นายพยนต์ มณฑา 
 

หมู่ที่ 1–15 
(ตามถนน
สายหลัก

และบริเวณ
ที่รถสามารถ
เข้าไปได้ ) 

 

หมู่ที่  
1-4  
และ 
14 

หมู่ที่  
2-4, 7, 
10-12  
และ 14 

หมู่ที่  
6-8, 
และ 
10-13 

หมู่ที่  
5, 8-9 
และ  
12-14 

หมู่ที่  
4-5,  
7-9, 
11, 13 
และ 15 

วันเสาร์
และ
อาทิตย์
หยุด
บริการเก็บ
ขนขยะ 

 

7. การดำเนินการจัดเก็บขยะ 

7.1 จัดเก็บขยะให้หมดทุกวัน(ยกเว้นวันเสาร์และอาทิตย์) หรือให้มีปริมาณขยะตกค้าง 
น้อยที่สุด เพื่อป้องกันปัญหาเรื่องกลิ่น ทัศนียภาพและพาหะนำโรค  

7.2 จัดเก็บขยะแยกตามประเภท/ชนิดของขยะที่ได้คัดแยกไว้ เช่น การจัดเก็บขยะรีไซเคิล     
แยกต่างหากจากขยะย่อยสลาย ขยะทั่วไปและขยะอันตราย 

7.3 จัดเก็บขยะอันตรายแยกต่างหากจากขยะรีไซเคิล ขยะย่อยสลายและขยะทั่วไป 
7.4 จัดให้มีวันเก็บรวบรวมพิเศษสำหรับขยะรีไซเคิลและขยะอันตรายอย่างน้อยสัปดาห์ละ  

1 ครั้ง และห้ามใช้รถเก็บรวบรวมที่มีระบบอัดขยะเก็บรวบรวมขยะอันตราย 
7.5 ควบคุมมิให้เกิดการฟุ้งกระจายของขยะและการหกรั่วของน้ำชะขยะในขณะจัดเก็บ

รวบรวม 
7.6 ห้ามมิให้ระบายน้ำเสียที่เกิดจากการล้างหรือทำความสะอาดภาชนะ และสถานที่เก็บกัก

ขยะลงสู่แม่น้ำ แอ่งน้ำ ลำน้ำ คลองระบายน้ำ แหล่งน้ำสาธารณะหรือแหล่งน้ำธรรมชาติอื ่นๆ   
โดยปราศจากการบำบัดจนได้ค่าตามมาตรฐานคุณภาพน้ำทิ้งตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกำหนด 

7.7 จัดเก็บขยะติดเช้ือตามมาตรฐานที่กระทรวงสาธารณสุขกำหนด 
7.8 จัดการขยะอันตรายตามที่กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมกำหนด 
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8. อัตราค่าธรรมเนียมการจัดเก็บขยะ  
8.1 ที่อยู่อาศัย 20 บาท/ถัง/เดือน 
8.2 ร้านค้า/กิจการ 30 บาท/ถัง/เดือน 

 

9. จำนวนถังขยะทั้งหมด (ข้อมูล ณ มกราคม 2568) 
 

สถานที ่ รวม ม.1 ม.2 ม.3 ม.4 ม.5 ม.6 ม.7 ม.8 ม.9 ม.10 ม.11 ม.12 ม.13 ม.14 ม.15 
บ้าน 1,109 122 45 84 75 30 36 91 123 51 56 83 72 60 80 101 

ร้านค้า 69 5 3 4 4 - 2 7 8 3 5 6 8 5 4 5 

โรงเรียน 23 - 12 - 3 - - - 8 - - - - - - - 

วัด 12 - 6 - 6 - - - - - - - - - - - 

สถานี
ตำรวจ 

3 - - 3 - - - - - - - - - - - - 

ตลาด
หน้าวัด 

4 - - - 4 - - - - - - - - - - - 

รวม 1,220 127 66 91 92 30 38 98 139 54 61 89 80 65 84 106 
 

10. การติดตามประเมินผลของการจัดเก็บขยะ  

10.1 หัวหน้าฝ ่ายอำนวยการจะต้องตรวจสอบผลการปฏิบ ัต ิงาน และรายงานผล 
การปฏิบัติงานปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ ทุกสัปดาห์ เป็นลายลักษณ์อักษร ตรวจสอบและ  
ทำความสะอาดรถทุกครั้ง วัน/วัน  

10.2 หัวหน้าฝ่ายอำนวยการตรวจการปฏิบัติงาน 
10.3 คณะกรรมการติดตามและประเมินผลฯ รวบรวมสรุปผลการปฏิบัติงานการจัดเก็บขยะ

ประจำปีงบประมาณ รายงานต่อผู้บริหารทราบ 
 

11. ประโยชน์ของคู่มือ 

11.1 ผู้บริหารและบุคลากรในสังกัดเทศบาลตำบลนางลือได้รับทราบและเข้าถึงกระบวนการ
ปฏิบัติงานการการจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย  

11.2 กระบวนการรับเรื่องร้องเรียน และการดำเนินการพิจารณาเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับ 
การฝ่าฝืนจริยธรรมการเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่ของรัฐ และการไม่ปฏิบัติตามระเบียบข้อกฎหมาย  
ของพนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงานจ้างทุกประเภทในสังกัดเทศบาลตำบลนางลือมีความชัดเจน  
เป็นธรรม สามารถตรวจสอบได้ 

 

12. ช่องทางการร้องเรียน 
 12.1 ช่องทางการร้องเรียน สำนักงานเทศบาลตำบลนางลือ  โทร. 056-410-842  
 12.2 ช่องทางการร้องเรียน ทางเว็บไซต์ เทศบาลตำบลนางลือ 
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13. ขั้นตอนการขอรับถังขยะของเทศบาลตำบลนางลือ 
 

 
ผู้ขออนุญาตเขียนคำร้องการขอรับถังขยะ 

พร้อมแนบเอกสารสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลนางลือ 

 
 

 

 
รับเร่ืองพร้อมตรวจสอบจำนวนถังขยะ 

ว่ามีจำนวนเพียงพอหรือไม่ 
 

 

 

 

 
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ลงทะเบียนรับ นำเสนอ 

นายกเทศมนตรีตำบลนางลือ 
 

 
เจ้าหน้าที่ดำเนินการนำถังขยะไป 

ติดตั้งในจุดทีไ่ด้รับการร้องขอ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 


