
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ตั้งแตเวลา

โทรสาร :

 ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูประสงคจะแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรยื่นคํารองตอนายทะเบียน ดังนี้

การแกไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร ระเบียบฯ ขอ ๑๑๕ (๒) เก่ียวกับรายการสัญชาติ กรณีการแกไขรายการ

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีผูรองมีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลาง

๒. สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีจัดทําทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง

(๓) บัตรประจําตัวประชาชนของพยานบุคคล

คาธรรมเนียม

                   ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาท่ีตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดลอม การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ หรือการหารือขอกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๒) บัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ)

(๔) สําเนาทะเบียนบานผูรอง

(๕) เอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีตองการแกไขเปลี่ยนแปลง

(๖) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ)

(๗) เอกสารราชการท่ีใชเปนหลักฐานอางอิง

สัญชาติของเจาของประวัติ จากสัญชาติไทยหรือจากไมมีสัญชาติ หรือจากสัญชาติอ่ืน เปนสัญชาติอ่ืน

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

(๑) การแกไขรายการในทะเบียนบาน ทะเบียนบานกลาง สูติบัตร มรณบัตร ใหยื่นคํารองตอนายทะเบียนนแหงทองท่ีท่ีผูรองมีชื่อในทะเบียนบาน

หรือทะเบียนบานกลาง แลวแตกรณี

(๒) การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนคนเกิดหรือทะเบียนคนตาย ใหยื่นคํารองตอนายทะเบียนแหงทองท่ีท่ีจัดทําทะเบียนคนเกิดหรือ

วันจันทร ถึง วันศุกร

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 

ข้ันตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ทะเบียนคนตาย

(๒) สอบสวนพยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือ

(๓) รวบรวมหลักฐานเสนอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินพิจารณา (ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน)

(๔) แกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ีไมถูกตองในเอกสารการทะเบียนราษฎรและฐานขอมูลตามความประสงคของผูแจง โดยใช ท.ร.๙๗ ก

หนา ๕๖


