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โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูประสงคจะแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรยื่นคํารองตอนายทะเบียน ดังนี้

การแกไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร ระเบียบฯ ขอ ๑๑๕ (๑) เก่ียวกับรายการสัญชาติ กรณีแกไข

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีผูรองมีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลาง

๒. สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีจัดทําทะเบียนคนเกิด หรือทะเบียนคนตาย

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง

(๓) บัตรประจําตัวประชาชนของพยานบุคคล

คาธรรมเนียม

                 ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี 

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาท่ีตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดลอม การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ หรือการหารือขอกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๒) บัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ)

(๔) สําเนาทะเบียนบานผูรอง

(๕) เอกสารการทะเบียนราษฎรท่ีตองการแกไขเปลี่ยนแปลง

(๖) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ)

(๗) เอกสารราชการท่ีใชเปนหลักฐานอางอิง

รายการสัญชาติของเจาของประวัติจากสัญชาติอ่ืน หรือไมมีสัญชาติ เปนสัญชาติไทย

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

(๑) การแกไขรายการในทะเบียนบาน ทะเบียนบานกลาง สูติบัตร มรณบัตร ใหยื่นคํารองตอนายทะเบียนนแหงทองท่ีท่ีผูรองมีชื่อในทะเบียนบาน

หรือทะเบียนบานกลาง แลวแตกรณี

(๒) การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนคนเกิดหรือทะเบียนคนตาย ใหยื่นคํารองตอนายทะเบียนแหงทองท่ีท่ีจัดทําทะเบียนคนเกิดหรือ

วันจันทร ถึง วันศุกร

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 

ข้ันตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ทะเบียนคนตาย

(๒) สอบสวนพยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือ

(๓) รวบรวมหลักฐานเสนอนายอําเภอ พิจารณาอนุญาต (ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน)

(๔) แกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ีไมถูกตองในเอกสารการทะเบียนราษฎรและฐานขอมูลตามความประสงคของผูแจง โดยใช ท.ร.๙๗ ก

หนา ๕๕


