
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

๑. กรณีขอแกไขรายการในสูติบัตร, มรณบัตร, ทะเบียนบาน, สําเนาทะเบียนบาน วันจันทร ถึง วันศุกร

ฉบับเจาบาน ทะเบียนบานกลาง และทะเบียนประวัติ ยื่นสํานักทะเบียนทองถ่ิน (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ท่ีผูรองมีชื่ออยูในทะเบียนบาน และทะเบียนประวัติ

๒. กรณีขอแกไขรายการในทะเบียนคนเกิด ทะเบียนคนตาย และใบแจงการยาย

ท่ีอยู ใหยื่นคํารองท่ีสํานักทะเบียนทองถ่ิน ท่ีจัดทําทะเบียนคนเกิด ทะเบียน

คนตาย หรือใบแจงการยายท่ีอยู

โทรศัพท : ๐๕๖-๔๑๒๕๓๗ ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

โทรสาร : ๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

ระยะเวลาใหบริการ

พยานแวดลอม การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ หรือการหารือขอกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๔) หลักฐานอ่ืนท่ีทางราชการออกให (ถามี) 

(๑) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง

(๒) หลักฐานท่ีขอแกไข เชน ทะเบียนบานฉบับเจาบาน สูติบัตร มรณบัตร ฯลฯ

(๕) พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได (อยางนอย ๒ คน)

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

                   ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

(๓) รวบรวมหลักฐานเสนอ นายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ิน หรือนายอําเภอ

(๔) กรณีมีหลักฐานเอกสารราชการมาแสดง เปนอํานาจพิจารณาของนายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ิน สวนกรณีท่ีไมมีหลักฐาน

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ

๒. กรณีขอแกไขรายการในสูติบัตร หรือทะเบียนคนเกิด ผูยื่นคํารองไดแก เจาของรายการท่ีขอแกไข หรือบิดามารดา (กรณีเจาของรายการท่ีขอ

๓. กรณีขอแกไขรายการในมรณบัตร หรือทะเบียนคนตาย ผูยื่นคํารอง ไดแก บิดามารดา ญาติพ่ีนอง หรือผูท่ีมีติติสัมพันธกับผูเสียชีวิต

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง ไดแก สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง เอกสารท่ีทางราชการ

ออกใหท่ีจะใชอางอิงเปนหลักฐานในการขอแกไขรายการ

(๒) กรณีไมมีหลักฐานเอกสารท่ีทางราชการออกใหแสดง ใหสอบสวนเจาบานและพยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือ  (ไมนับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี

ศุนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

คูมือสําหรับบริการประชาชน

เอกสารราชการมาแสดง เปนอํานาจพิจารณาของนายอําเภอ

(นายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ิน หรือนายอําเภอ พิจารณาระยะเวลา ๑๕ นาที)

(๕) แกไขเปลี่ยนแปลงรายการท่ีไมถูกตองในเอกสารการทะเบียนราษฎรและฐานขอมูลตามความประสงคของผูแจง โดยใช ท.ร.๙๗ ก

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาท่ีตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

การแกไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร (ระเบียบฯ ขอ ๑๑๕)

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

ข้ันตอน

๑. กรณีขอแกไขรายการในทะเบียนบานหรือทะเบียนประวัติ ผูยื่นคํารองไดแก เจาบาน หรือเจาของรายการท่ีขอแกไข หรือบิดามารดา

(กรณีเจาของรายการท่ีขอแกไขยังไมบรรลุนิติภาวะ)  หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากบุคคลดังกลาว

แกไขยังไมบรรลุนิติภาวะ) หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากบุคคลดังกลาว

หนา ๕๔


