
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ตั้งแตเวลา

โทรสาร :

สวบสวนแทน   (ไมนับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๕) ตรวจสอบหลักฐานและพยานบุคคล เสนอนายทะเบียนทองถ่ิน

(๖) นายทะเบียนทองถ่ิน พิจารณา

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของพยานเอกสารและความครบถวนสมบูรณของประเด็นการสอบสวนพยานบุคคล 

(๒) สอบสวนผูยื่นคําขอใหปรากฎรายละเอียดเกียวกับบิดามารดา สัญชาติของบิดามารดา สถานท่ีเกิด จํานวนพ่ีนองรวมบิดามารดา และท่ีอยูปจจุบัน

(๓) สอบสวนบิดามารดาผูใหกําเนิดหรือผูปกครองท่ีอุปการะเลี้ยงดูของผูขอหนังสือรับรองการเกิด (ถามี) และพยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือเพ่ือให

การรับรองเรื่องสถานท่ีเกิด และประวัติความเปนมาของบิดาและมารดาผูใหกําเนิด

(๔) ในกรณีผูขอหนังสือรับรองการเกิดมีถ่ินท่ีเกิดในเขตพ้ืนท่ีสํานักทะเบียนอ่ืนและผูขอไมอาจนําพยานหลักฐาน หรือพยานบุคคลมาใหนายทะเบียน

วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)๒. สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีผูรองมีชื่ออยูในทะเบียนบาน

๓. สํานักทะเบียนแหงทองท่ีท่ีมีภูมิลําเนาอยูปจจุบัน

ท่ีรับคําขอสอบสวนได ใหนายทะเบียนท่ีรับคําขอสงประเด็นไปใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินท่ีเก่ียวของตรวจสอบและ

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูยื่นคํารอง ไดแก ผูรอง หรือผูไดรับมอบอํานาจ

การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา ๒๐/๑ แหง พ.ร.บ.การทะเบียนราษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

๑. สํานักทะเบียนทองถ่ินแหงท่ีผูนั้นเกิด

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) บัตรประจําตัวผูแจง 

คาธรรมเนียม

                  ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี

(๒) รูปถายของเด็ก ขนาด ๒ นิ้ว จํานวน ๒ รูป

(๓) สําเนาทะเบียนบาน หรือทะเบียนประวัติ เชน ท.ร.๓๘ , ท.ร.๓๘/๑ , ท.ร.๓๘ ก , ท.ร. ๓๘ ข เปนตน

(๔) หลักฐานท่ีแสดงวาเปนผูท่ีเกิดในราชอาณาจักรไทย (ถามี) เชน หลักฐานลงบัญชีทหารกองเกิน (การข้ึนทะเบียนทหาร) ใบสําคัญถ่ินท่ีอยูหรือ

ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว เปนตน

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

หนา ๑๓


