
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ตั้งแตเวลา

โทรสาร :

การตรวจสอบเอกสารท่ีออกโดยหนวยงานท่ีเก่ียวของ กรณีเอกสารไมชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

 ศุนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาท่ีตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม การหารือขอกฎหมาย 

(๔) หลักฐานอ่ืนท่ีทางราชการออกให (ถามี) เชนใบอนุญาตทํางาน หลักฐานการศึกษา

(๕) พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือซึ่งสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได (อยางนอย ๒ คน)

(๖) เม่ือนายอําเภออนุญาตตามคํารอง ใหนายทะเบียนเพ่ิมชื่อบุคคลดังกลาวในทะเบียนบาน (ท.ร.๑๓) ตามรายการท่ีปรากฎในทะเบียนประวัติ

หรือแบบสํารวจ (ถามี) กําหนดใหเลขประจําตัวประชาชนเปนบุคคลประเภท ๖ โดยหมายเหตุในทะเบียนบานตรงชองยายเขามาจาก วา

"คํารองท่ี... ลงวันท่ี..." แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว  (นายอําเภอพิจารณา ๑๐ วัน)

(๗) มอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอมหลักฐานใหแกผูรองพรอมแนะนําใหยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทย กรณีผูท่ีมี

อายุตั้งแต ๕ ป

(๘) กรณีนายอําเภอแจงผลการพิจารณาวาผูขอเพ่ิมชื่อเปนบุคคลท่ีไมมีคุณสมบัติตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศใหจัดทํา

ทะเบียนบาน (ท.ร.๑๓) ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินจัดทําทะเบียนประวัติสําหรับบุคคลท่ีไมมีสถานะทางทะเบียน (ท.ร.๓๘ ก)

ใหแกบุคคลนั้น โดยกําหนดเลขประจําตัวเปนบุคคลประเภท ๐

(ไมนับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๔) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูขอเพ่ิมชื่อวาเปนบุคคลท่ีไดรับผอนผันใหอาศัยอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษหรือไม เปนกลุมบุคคลท่ีมี

ปญหาไมสามารถสงกลับประเทศตนทางหรือเปนกลุมบุคคลท่ีไดรับผอนผันใหอยูในราชอาณากจักรไดไมนอยกวา ๕ ป หรือไม (สวนใหญ

จะเปนกลุมท่ีรัฐบาลมีนโยบายใหสถานะตามกฎหมาย) (ไมนับรวมระยะเวลาการตรวจสอบ)

(๕) รวบรวมหลักฐานพรอมความเห็นเสนอนายอําเภอหรือผูอํานวยการเขตพิจารณา  (ระยะเวลาดําเนินการ ๒๐ วัน)

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีผูนั้นมีภูมิลําเนาอยู วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูยื่นคํารอง ไดแก เจาบาน บิดา มารดา หรือผูท่ีขอเพ่ิมชื่อ

การเพ่ิมชื่อ (ระเบียบฯ ขอ ๑๐๕) กรณีคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยไดรับการผอนผันใหอยูอาศัยในราชอาณาจักร

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

เปนกรณีพิเศษเฉพาะรายตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองหรือกฎหมายวาดวยสัญชาติ

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานท่ีผูรองนํามาแสดง

(๒) ตรวจฐานขอมูลทะเบียนราษฎรเพ่ือตรวจสอบวาผูรองมีชื่อในทะเบียนบานแหงอ่ืนหรือไม     

(๓) สอบสวนผูรองและพยานบุคคล ใหปรากฏขอเท็จจริงเก่ียวกับประวัติความเปนมาและรายการบุคคลของผูขอเพ่ิมชื่อ สถานท่ีเกิด สถานะ

การอยูอาศัยในประเทศไทยของผูขอเพ่ิมชื่อและความยินยอมใหเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน (กรณีสอบสวนเจาบาน)

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีจะขอเพ่ิมชื่อ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน (ถามี)

(๓) หลักฐานทะเบียนบาน หรือทะเบียนประวัติ และบัตรประจําตัวของบิดา มารดา และของผูขอเพ่ิมชื่อ (ถามี)

คาธรรมเนียม

                    ไมเสียคาธรรมเนียม
การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี

หนา ๔๗


