
งานท่ีใหบริการ

เปนการถาวรขอเพ่ิมชื่อในทะเบียนบาน ท.ร.๑๔)

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ของบานท่ีจะขอเพ่ิมชื่อ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง (ถามี)

(๓) ใบสําคัญถ่ินท่ีอยู หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของผูขอเพ่ิมชื่อ หรือหนังสือรับรองท่ีหนวยงานของรัฐออกใหเพ่ือรับรอง

คาธรรมเนียม

                    ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานท่ีผูรองนํามาแสดง

(๒) ตรวจฐานขอมูลทะเบียนราษฎรเพ่ือตรวจสอบวาผูรองมีชื่อในทะเบียนบานแหงอ่ืนหรือไม 

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูยื่นคํารอง ไดแก เจาบาน บิดา มารดา หรือผูท่ีขอเพ่ิมชื่อ

การเพ่ิมชื่อ (ระเบียบฯ ขอ ๑๐๑ กรณีคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทยท่ีไดรับอนุญาตใหมีถ่ินท่ีอยูในประเทศไทย

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีผูนั้นมีภูมิลําเนาอยู

 

วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

(๓) สอบสวนผูรองและเจาบาน ใหปรากฎขอเท็จจริงเก่ียวกับประวัติความเปนมาและรายการบุคคลของผูขอเพ่ิมชื่อและความยินยอม

ใหเพ่ิมชื่อเขาในทะเบียนบาน (กรณีสอบสวนเจาบาน) 

(๔) รวบรวมขอมูลเสนอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินพิจารณา (ระยะเวลาดําเนินการ ๒๐ วัน)

(๕) เม่ือนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินอนุญาตตามคํารองใหนายทะเบียนเพ่ิมชื่อบุคคลดังกลาวในทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ตาม

รายการท่ีปรากฎในใบสําคัญถ่ินท่ีอยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวกําหนดใหเลขประจําตัวประชาชนเปนบุคคลประเภท ๘ โดยหมายเหตุ

การตรวจสอบเอกสารท่ีออกโดยหนวยงานท่ีเก่ียวของ กรณีเอกสารไมชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

การไดรับอนุญาตใหมีถ่ินท่ีอยู

(๔) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๓) หรือสําเนาทะเบียนประวัติหรือบัตรประจําตัวคนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย (ถามี)

(๕) พยานบุคคล ไดแก เจาบาน

ในทะเบียนบานตรงชองยายเขามาจาก วา "คํารองท่ี... ลงวันท่ี..."แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว

(ระยะเวลาดําเนินการ ๑๐ วัน)

(๖) มอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน (ท.ร.๑๔) พรอมหลักฐานประกอบการแจงคืนใหแกผูรอง และแนะนําใหยื่นคําขอมีบัตรประจําตัว

คนซ่ึงไมมีสัญชาติไทย กรณีบุคคลท่ีมีอายุต้ังแต ๕ ป  

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาท่ีตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม การหารือขอกฎหมาย 

หนา ๔๒


