
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ตั้งแตเวลา

โทรสาร :

กรณีผูมีช่ือซํ้าอยูในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูยื่นคํารอง ไดแก เจาบานหรือผูท่ีเจาบานมอบอํานาจหรือบุคคลท่ีมีชื่อซ้ํา

การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน (ระเบียบฯ ขอ ๑๐๙ กรณีผูมีชื่อและรายการ

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีผูนั้นมีภูมิลําเนาอยู 

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีมีรายการบุคคลซ้ํากัน

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจงหรือของเจาบาน

คาธรรมเนียม

                    ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี 

(๔) มอบสําเนาทะเบียนบานพรอมหลักฐานใหแกผูรองตอไป

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาท่ีตองดําเนินการการสอบสวนพยาน 

บุคคล พยานแวดลอม การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ หรือการหารือขอกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

บุคคลในทะเบียนบาน เกินกวา ๑ แหง) 

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานท่ีผูรองนํามาแสดง

(๒) สอบสวนเจาบานหรือคนท่ีมีชื่อซ้ํา โดยใหยืนยันท่ีอยูแนนอนเพียงแหงเดียว    

(๓) จําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานท่ีบุคคลดังกลาวไมไดอาศัยอยูตามแบบพิมพ

ท.ร.๙๗ ก. โดยใหประทับคําวา "จําหนาย" ดวยสีนํ้าเงินหนารายการบุคคลและใหหมายเหตุในชองยายออกไปท่ีในทะเบียนวา "ชื่อซ้ําตามคํารองท่ี

วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ข้ันตอน

... ลงวันท่ี..." แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว  (ระยะเวลาดําเนินการ ๑ วัน)

หนา ๔๙


