
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ตั้งแตเวลา

โทรสาร :

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนท่ี หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

การตรวจสอบเอกสารท่ีออกโดยหนวยงานท่ีเก่ียวของ กรณีเอกสารไมชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ท่ีอยูในราชอาณาจักรของบิดาหรือมารดา

(๔) เอกสารอ่ืนๆ ทีทางราชการออกให (ถามี) เชน หลักฐานการศึกษา ทะเบียนนักเรียน

(๕) เจาบานและพยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือซ่ึงสามารถรับรองและยันยันตัวบุคคลได รูปถายผูขอเพ่ิมชื่อ (กรณีผูขอเพ่ิมชื่อมีอายุตั้งแต ๗ ปข้ึนไป)

(๕) เม่ือนายทะเบียนพิจารณาอนุญาต ใหกําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูท่ีไดรับอนุญาตใหเพ่ิมชื่อ 

(นายทะเบียนพิจารณาระยะเวลา ๑๐ วัน)

(๕) ดําเนินการเพ่ิมชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน (ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในชองยายเขามาจาก วา 

"คํารองท่ี...ลงวันท่ี..." แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อกํากับไว

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาท่ีตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม การหารือขอกฎหมาย 

ของบิดาและมารดา เชน ไดรับอนุญาตใหเขาอยูในประเทศไทยเพียงชั่วคราว หรือโดยไมไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง

(ไมนับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)

(๓) ตรวจสอบรายการบุคคลกับฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรของสํานักทะเบียนกลางวาผูขอเพ่ิมชื่อ และรายการบุคคลอยูในทะเบียนบาน

แหงใดอ่ืนหรือไม

(๔) รวบรวมหลักฐานพรอมความเห็นให นายทะเบียนพิจารณา  (ระยะเวลาดําเนินการ ๒๐ วัน)

หรือบิดาและมารดาเปนผูไมมีสัญชาติไทย หรือบุคคลท่ีไดสัญชาติไทยโดยคําสั่งของรัฐมนตรีตามบทบัญญัติแหง

กฎหมายวาดวยสัญชาติ และบุคคลท่ีไดสัญชาติไทยโดยมีคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลถึงท่ีสุด ขอเพ่ิมชื่อใน ท.ร.๑๔ 

(๑) ตรวจสอบหลักฐานท่ีผูขอเพ่ิมชื่อนํามาแสดง

(๒) สอบสวนเจาบาน บิดา มารดา และบุคคลท่ีนาเชื่อถือใหปรากฏใหปรากฎขอเท็จจริงเก่ียวกับประวัติของบุคคลท่ีขอเพ่ิมชื่อในประเด็น

เรื่องชื่อตัว ชื่อสกุล วันเดือนปเกิด สถานท่ีเกิด ชื่อและสัญชาติของบิดาและมารดา รวมถึงสถานะทางกฎหมายในการอาศัยอยูในประเทศไทย

สํานักทะเบียนทองถ่ินท่ีผูนั้นมีภูมิลําเนาอยู วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) สูติบัตรผูขอเพ่ิมชื่อ (ถามี)

(๒) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ขอบานท่ีขอเพ่ิมชื่อ

(๓) ใบสําคัญถ่ินท่ีอยูหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว หรือหนังสือรับรองท่ีหนวยงานของรัฐออกใหเพ่ือรับรองการไดรับอนุญาตใหมีถ่ิน

คาธรรมเนียม

                  ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีกําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ีศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนท่ี 

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูยื่นคํารอง ไดแก เจาบาน บิดา มารดาด หรือผูท่ีขอเพ่ิมชื่อ

การเพ่ิมชื่อ (ระเบียบฯ ขอ ๑๐๓) กรณีคนบุคคลท่ีไดสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือมารดาคนใดคนหนึ่ง

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ข้ันตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

หนา ๔๕


