
งานท่ีใหบริการ

เดินทางของตางประเทศหรือหนังสือสําคัญประจําตัว (Certificate of Identity) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

กํากับไว

 ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

(๖) กรณีผูขอเพิ่มช่ือไมมีเอกสารราชการที่ระบุวาเปนผูมีสัญชาติไทยหรือกรณีไดรับแจงจากสวนราชการที่ออกเอกสารวาเอกสารดังกลาว

ไมถูกตอง หรือไมสามารถตรวจสอบได ใหนายทะเบียนทําหนังสือสงตัวผูขอเพิ่มช่ือใหสํานักงานตรวจคนเขาเมืองเพื่อพิสูจนสัญชาติและ

ดําเนินการตามระเบียบขอ ๙๕ (ไมนับรวมระยะเวลาในการพิสูจนสัญชาติ)

ออกใหโดยสถานทูตหรือสถานกงสุลไทย และหลักฐานเอกสารราชการที่ระบุวาเปนผูมีสัญชาติไทย (ถามี) เชนหลักฐานการศึกษา หลักฐานทหาร

กอนไปตางประเทศ การใชสิทธิลงคะแนนเลือกต้ัง รายการของบิดามารดา (ไมนับรวมระยะเวลาในการตรวจสอบ)

(๔) กรณีนายทะเบียนอนุญาตตามคํารอง ใหนายทะเบียนเพิ่มช่ือบุคคลดังกลาวในทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) กําหนดใหเลขประจําตัวประชาชน

เปนบุคคลประเภท ๕ โดยหมายเหตุในทะเบียนบานตรงชองยายเขามาจากวา "คํารองที่... ลงวันที่..." แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือและวันเดือนป

(๕) มอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอมหลักฐานประกอบการแจงคืนใหแกผูรองพอมแนะนําใหย่ืนคําขอมีบัตรประจําตัวประชาชน กรณีผูได

รับเพิ่มช่ือมีอายุต้ังแต ๗ ป (ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน)

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม การหารือขอกฎหมาย 

การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหนวยงานที่เกี่ยวของ กรณีเอกสารไมชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานที่ผูรองนํามาแสดง

(๒) ตรวจฐานขอมูลทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวาผูรองมีช่ือในทะเบียนบานแหงอื่นหรือไม  

(๓) กรณีผูขอเพิ่มช่ือมีเอกสารราชการที่ระบุวาเปนผูมีสัญชาติไทยใหทําเรื่องตรวจสอบความถูกตองของเอกสารที่ผูขอเพิ่มช่ือนํามาแสดง

ไปยังสวนราชการที่ออกเอกสารดังกลาวถาไดรับแจงตอบวาเปนเอกสารที่ถูกตองใหสอบสวนเจาบาน ผูแจง และบุคคลที่นาเช่ือถือใหปรากฎ

ขอเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติของบุคคลที่ขอเพิ่มช่ือในประเด็นเรื่องช่ือตัวช่ือสกุล วันเดือนปเกิด สถานที่เกิด ภูมิลําเนาที่อยูอาศัยในประเทศไทย

สํานักทะเบียนทองถ่ินที่ผูน้ันมีภูมิลําเนาอยู วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูย่ืนคํารอง ไดแก เจาบาน หรือผูที่ขอเพิ่มช่ือ

การเพิ่มช่ือ (ระเบียบฯ ขอ ๙๖/๑) กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากตางประเทศ โดยใชหนังสือ

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขั้นตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ของบานที่จะขอเพิ่มช่ือ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง (ถามี)

(๓) หลักฐานที่มีรายการบุคคลของผูขอเพิ่มช่ือ ไดแก หนังสือเดินทางของตางประเทศ หรือหนังสือสําคัญประจําตัว (Certificate of Indentity) 

คาธรรมเนียม

              ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเร่ืองรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่

(๔) พยานบุคคลที่นาเช่ือถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได

หนา ๓๕


