
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

วันเดือนปกํากับไว      

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม, การหารือขอกฎหมาย 

, การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหนวยงานที่เกี่ยวของ กรณีเอกสารไมชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ถาหลักฐานการเกิดไมปรากฏรายการสัญชาติของบิดา มารดา จะตองเพิ่มหลักฐานทะเบียนบานของบิดา มารดาที่ปรากฎรายการสัญชาติไทย

 เพื่อยืนยันการไดสัญชาติไทยของผูขอเพิ่มช่ือ

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

สํานักทะเบียนทองถ่ินที่ผูน้ันมีภูมิลําเนาอยู วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

ผูขอเพิ่มช่ือ (กรณีผูขอเพิ่มช่ือเปนผูเยาวใหบิดา มารดา หรือผูปกครองตามกฎหมายเปนผูย่ืน)

การเพิ่มช่ือ (ระเบียบฯ ขอ ๙๖ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในตางประเทศโดยมีหลักฐานการเกิด)

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขั้นตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ของบานที่จะขอเพิ่มช่ือ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง (ถามี)

(๓) หลักฐานการเกิดของผูขอเพิ่มช่ือ ไดแก หลักฐานการจดทะเบียนคนเกิด (สูติบัตร) ที่ออกใหโดยสถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ

คาธรรมเนียม

                ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเร่ืองรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ 

(๕) พยานบุคคลที่นาเช่ือถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได

(๔) หลักสือเดินทาง (พาสปอรต) ของผูขอเพิ่มช่ือ

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานที่ผูรองนํามาแสดง

(๒) ตรวจฐานขอมูลทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวาผูรองมีช่ือในทะเบียนบานแหงอื่นหรือไม    

(๓) สอบสวนผูรอง เจาบาน และบุคคลที่นาเช่ือถือใหปรากฎขอเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติความเปนมาและรายการบุคคลของผูขอเพิ่มช่ือและ

ความยินยอมใหเพิ่มช่ือเขาในทะเบียนบาน (กรณีสอบสวนเจาบาน)

(๔) เมื่อนายทะเบียนอนุญาตตามคํารองใหนายทะเบียนเพิ่มช่ือบุคคลดังกลาวในทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) กําหนดใหเลขประจําตัวประชาชน

เปนบุคคลประเภท ๕ โดยหมายเหตุในทะเบียนบานตรงชองยายเขามาจาก วา "คํารองที่...ลงวันที่..." แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือและ

(๕) บันทึกการอนุญาตและเลขประจําตัวประชาชน ๑๓ หลักไวดานหลังสูติบัตรหรือหลักฐานรับรองการเกิด       

(๖) มอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอมหลักฐานประกอบการแจงคืนใหแกผูรองพรอมแนะนําใหย่ืนคําขอมีบัตรประจําตัวประชาชน กรณี

ผูไดรับเพิ่มช่ือมีอายุต้ังแต ๗ ป  (ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน)

หรือหลักฐานการเกิดที่ออกโดยหนวยงานของประเทศที่บุคคลน้ันเกิด ซ่ึงไดแปลและรับรองคําแปลวาถูกตองโดยกระทรวงการตางประเทศ 

หนา ๓๔


