
งานท่ีใหบริการ

ฉบับที่มีเลขประจําตัวประชาชน เน่ืองจากแจงตายผิดคนหรือสําคัญผิดในขอเท็จจริงขอเพิ่มช่ือ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

(๓) ทะเบียนบานที่มีบันทึกรายการตายหรือจําหนายของบุคคลที่ขอเพิ่มช่ือ

(๔) มรณบัตร (กรณีบุคคลที่ถูกจําหนายตาย) หรือใบรับแจงการตาย

(๕) เอกสารที่ทางราชการออกให (ถามี) เชน หลักฐานการศึกษา หลักฐานทางทหาร

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานที่ผูรองนํามาแสดง

(๒) ตรวจฐานขอมูลทะเบียนราษฎรเพื่อตรวจสอบวาผูรองมีช่ือในทะเบียนบานแหงอื่นหรือไม 

(๓) สอบสวนผูรอง เจาบาน และบุคคลที่นาเช่ือถือใหปรากฎขอเท็จจริงเกี่ยวกับประวัติความเปนมาและรายการบุคคลของผูขอเพิ่มช่ือและสาเหตุ

ขั้นตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูย่ืนคํารอง ไดแก เจาบาน หรือผูที่ขอเพิ่มช่ือ

การเพิ่มช่ือ (ระเบียบฯ ขอ ๙๙) กรณีบุคคลที่ไดมีการลงรายการ "ตายหรือจําหนาย" ในทะเบียนบาน

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักทะเบียนทองถ่ินที่บุคคลน้ันเคยมีช่ือในทะเบียนบาน

กอนถูกจําหนาย

วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ของบานที่จะขอเพิ่มช่ือ

(๒) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรอง (ถามี)

                     ไมเสียคาธรรมเนียม

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ 

(๖) พยานบุคคลที่นาเช่ือถือซ่ึงสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคล (อยางนอย ๒ คน)

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

ที่มีการแจงตาย หรือขอจําหนายรายการบุคคลของผูที่ขอเพิ่มช่ือเพื่อตรวจสอบวามีการแจงโดยทุจริตหรือไม

(ไมนับรวมระยะเวลาในการสอบสวนและการตรวจสอบ)

(๔) รวบรวมหลักฐานพรอมความเห็นเสนอนายอําเภอ หรือผูอํานวยการเขตพิจารณา  (ระยะเวลา ๒๐ วัน)

(๕) เมื่อนายอําเภอ พิจารณาอนุมัติแลว ใหรายงานสํานักทะเบียนกลางเปนการเฉพาะรายเพื่อแกไขฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรกอน เมื่อไดรับ

การตรวจสอบเอกสารที่ออกโดยหนวยงานที่เกี่ยวของ กรณีเอกสารไมชัดเจน ชํารุด ฯลฯ เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

แจงการสํานักทะเบียนกลางจึงดําเนินการปรับปรุงสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน (ท.ร.๑๔) โดยหมายเหตุในชองบันทึกแกไขเปลี่ยนแปลง

รายการ วา "บุคคลลําดับที่...ยกเลิกการตายหรือการจําหนายตาย...ตามคํารองที่... ลงวันที่..." แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือและวันเดือนป

กํากับไว  (นายอําเภอ พิจารณาคํารอง ระยะเวลา ๑๐ วัน)

(๖) กรณีการจําหนายตายผิดขอเท็จจริง โดยใชหลักฐานมรณบัตร ใหนายทะเบียนดําเนินการยกเลิกมรณบัตรตามระเบียบกําหนดไว

ระยะเวลาดําเนินการ ๓๐ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม การหารือขอกฎหมาย 

หนา ๓๙




