
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ 

หรือเว็บไซต http:/www.bora.dopa.go.th

ทะเบียนบานในเขตทองที่ ใหออกสูติบัตร (ท.ร.๑ หรือ ท.ร.๓ แลวแตกรณี)

(๖) เพิ่มช่ือเด็กทีเกิดในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน (ท.ร.๑๔ หรือ ท.ร.๑๓ แลวแตกรณี)

(๗) มอบสูติบัตร ตอนที่ ๑ พรอมทั้งหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง

(ข้ันตอนที่ ๑-๗ ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยาน

(๒) ตรวจสอบรายการบุคคลของเด็กที่แจงเกิดกับฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรวาเด็กมีช่ืออยูในทะเบียนบานแหงอื่นหรือไม

(๓) สอบสวนผูแจงใหทราบขอเท็จจริงเกี่ยวกับสาเหตุที่ไมแจงการเกิด ณ สํานักทะเบียนแหงทองที่ที่เด็กเกิด ประวัติของเด็กที่เกิดและสถานที่อยู

ปจจุบันของเด็กและบิดา มารดา หรือผูปกครองที่ชอบดวยกฎหมาย

(๔) สอบสวนพยานบุคคลใหทราบประวัติของเด็กที่แจงเกิดและบิดา มารดา

(๕) เมื่อเห็นวาเด็กที่เกิดเปนผูที่เกิดในราชอาณาจักร โดยไมไดแจงการเกิดและมีภูมิลําเนาอาศัยอยูกับบิดา มารดา หรือผูปกครอง ซ่ึงมีช่ืออยูใน

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบริการ และการสอบสวนพยานบุคคล)

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) บัตรประจําตัวผูแจง และบัตรประจําตัวของบิดา มารดา (ถามี)

(๒) สําเนาทะเบียนบานที่ปรากฎช่ือบิดา มารดา หรือผูปกครองของเด็กที่เกิด

(๓) หนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.๑/๑) ที่ออกใหโดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลที่เด็กเกิดหรือผลการตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที่ตรวจพิสูจนจาก

คาธรรมเนียม

                       คาธรรมเนียม ๒๐ บาท

การรับเร่ืองรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่

(๔) หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

บุคคล พยานแวดลอม การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานที่เกี่ยวของ การหารือขอกฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

หนวยงานของรัฐหรือสถาบันที่มีความนาเช่ือถือซ่ึงแสดงความสัมพันธการเปนบิดามารดาของเด็กที่เกิดอยางใดอยางหน่ึง

(๕) พยานบุคคลอยางนอย ๒ คน

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูแจงไดแก บิดา หรือมารดา หรือผูปกครองโดยชอบดวยกฎหมายของเด็กที่เกิด หรือผูไดรับมอบหมายจากบิดา มารดา หรือผูปกครอง

การรับแจงการเกิด (เกิดในบาน, นอกบาน) ณ สํานักทะเบียนแหงทองที่อื่น (ระเบียบฯ ขอ ๕๖/๑)

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขั้นตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานของผูแจง

สํานักทะเบียนทองที่ที่บิดา มารดา หรือผูปกครองโดยชอบ

ดวยกฎหมายของเด็กที่เกิดมีช่ือในทะเบียนบาน

วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

หน้า ๗


