
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

(๑) ตรวจสอบหลักฐานตางๆ ของผูแจง

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนทองถ่ิน วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

๑. ระยะเวลาการแจง ต้ังแตพนกําหนด ๑๕ วัน นับแตวันที่เกิด

                  ๒) ผูที่ยังไมไดแจงการเกิด แจงการเกิดดวยตนเอง

การรับแจงการเกิดเกินกําหนด (ระเบียบฯ ขอ ๕๗)

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

๒. ผูแจง ไดแก ๑) บิดา มารดา หรือผูปกครอง กรณีบุคคลที่จะแจงการเกิดยังไมบรรลุนิติภาวะ 

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขั้นตอน

(๒) กรณีที่นายทะเบียนที่รับแจงมิใชนายทะเบียนแหงทองที่ที่บุคคลน้ันเกิดใหนายทะเบียนตรวจหนังสือรับรองการเกิด (ท.ร.๑/๑) หรือ

ระยะเวลาดําเนินการ ๙๐ วัน

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) บัตรประจําตัวผูแจง 

(๒) บัตรประจําตัว หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว ของบิดา มารดา หรือผูปกครองของเด็ก (ถามี)

คาธรรมเนียม

                  ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่ 

(๓) สําเนาทะเบียนบาน (ท.ร.๑๔) ที่มีช่ือบิดา มารดา หรือผูปกครองของเด็ก (ถามี)

(หมายเหตุ : ดําเนินการโดยใชกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของเด็กซึ่งถูกทอดทิ้ง เด็กเรรอน 

หรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง พ.ศ. ๒๕๕๑ ซึ่งกําหนดใหใชความละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สัญชาติ ของผูเกิด)

(๕) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี)

ผลการตรวจดีเอ็นเอ ที่ตรวจพิสูจนจากหนวยงานของรัฐหรือสถานบันที่มีความนาเช่ือถือ ซ่ึงแสดงความสัมพันธการเปนบิดาหรือมารดาของ

บุคคลที่เกิดและสําเนาทะเบียนบานที่ปรากฎช่ือบิดา มารดา หรือผูปกครอง ของที่เกิดซ่ึงตองเปนทะเบียนบานในเขตทองที่สํานักทะเบียนที่แจงเกิด

(๓) สอบรายการบุคคลในฐานขอมูลการทะเบียนราษฎรวามีการแจงการเกิดและมีรายการบุคคลของคนที่เกิดในทะเบียนบานแหงอื่นหรือไม

(๔) เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจงเกิดภายใน ๑ ป นับแตวันที่พนระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดใหแจง (๑๕ วัน หรือ ๓๐ วัน แลวแตกรณี)

(๕) ออกใบรับแจง (ท.ร.๑๐๐) ใหกับผูแจงการเกิด (ข้ันตอนที่ ๑-๕ ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)

(๖) ถาเด็กที่ขอแจงเกิดมีอายุต้ังแต ๗ปข้ึนไปใหรวบรวมหลักฐานและเสนอความเห็นไปยังนายอําเภอทองที่ภายใน ๖๐ วัน นับแตวันที่ไดรับแจง

การเกิด เพื่อพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติ โดยใหสรุปความเห็นพรอมระบุเหตุผลประกอบวาบุคคลที่ขอแจงการเกิดเปนผูเกิดใน

ราชอาณาจักรหรือไม และเปนผูมีสัญชาติไทย หรือไมไดสัญชาติไทย หรือไมสามารถยืนยันสถานะการเกิดและสั้ญชาติของผูที่เกิด

(๗) นายอําเภอพิจารณาภายใน ๓๐ วัน

(๔) รูปถายของเด็ก ขนาด ๒ น้ิว จํานวน ๒ รูป

(๘) ถาผลพิสูจนสถานะการเกิด และสัญชาติปรากฎวาบุคคลที่แจงการเกิดเปนผูที่เกิดในราชอาณาจักรและเปนผูมีสัญชาติไทย

ใหนายทะเบียนออกสูติบัตร (ท.ร.๒) ใหแกผูแจง

(๙) เพิ่มช่ือเด็กเขาในทะเบียนบาน ท.ร.๑๔ หรือทะเบียนบานกลาง ท.ร.๑๔ แลวแตกรณี  (ระยะเวลาดําเนินการทั้งหมด ๙๐ วัน)

(๑๐) ถาผลการพิจารณาปรากฎวาบุคคลที่แจงการเกิดไมไดเกิดในราชอาณาจักรและไมไดสัญชาติไทยหรือไมอาจพิสูจนสถานะการเกิดและสัญชาติของ

บุคคลดังกลาวได ใหนายทะเบียนจัดทําทะเบียนประวัติ (ท.ร.๓๘ ก) ใหบุคคลน้ันเปนบุคคลประเภท ๐ โดยใชเลขที่บานของบิดามารดาหรือผูปกครอง

หนา ๘


