
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) บัตรประจําตัวผูแจง (เจาบาน)

(๒) บัตรประจําตัวของผูไดรับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจาบาน (กรณีมอบหมายใหแจงแทน)

คาธรรมเนียม

                        ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเร่ืองรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพื้นที่

(๓) สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนออกไปจากบานมีช่ืออยู

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

๑. เจาบาน หรือผูที่ไดรับมอบหมาย

๒. ดําเนินการแจง ภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่ออกไปจากบานไปครบ ๑๘๐ วัน

การรับแจงการยายที่อยูของคนที่ออกไปจากบานเปนเวลานานและไมรูวาอยูที่ใด (ระเบียบฯ ขอ ๘๑)

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักทะเบียนทองถ่ินแหงทองที่ที่ผูออกไปจากบานมีช่ือในทะเบียนบาน วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

(๓) ลงรายการในใบแจงการยายที่อยู จําหนายรายการคนที่ยายออกในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบาน โดยใหหมายเหตุวา "ยายเขา

ทะเบียนบานกลางลําดับที่..."

ขั้นตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐาน

(๒) สอบสวนผูแจงใหไดขอเท็จจริงวาบุคคลที่จะแจงยายออกไดออกจากบานไปอยูที่อื่นเกินกวา ๑๘๐ วัน และไมทราบวาบุคคลน้ันไปอยูที่ใด

(๔) เพิ่มช่ือบุคคลเขาทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียน

(ข้ันตอนที่ ๑-๔ ใชระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๑๕ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยาน

บุคคล พยานแวดลอม หรือการหารือขอกฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๔) หลักฐานอื่นที่เกี่ยวกับตัวบุคคลที่ออกไปจากบาน เชน สําเนาบัตรประจําตัว (ถามี)

หนา ๒๗


