
งานท่ีใหบริการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ

โทรศัพท : ต้ังแตเวลา

โทรสาร :

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดในเขตพ้ืนที่ หรือสํานักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต http:/www.bora.dopa.go.th

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานของผูแจง

(๒) สอบถามผูแจงเกี่ยวกับการจัดการศพวา จะเก็บ ฝง เผา หรือทําลายและสถานที่จัดการศพ เพ่ือลงรายการในใบรับแจงการตายหรือมรณบัตร

(๓) ออกมรณบัตร (ท.ร.๔)

วันจันทร ถึง วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

              (๒) บุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพ กรณีตายนอกบาน 

คูมือสําหรับบริการประชาชน

ระยะเวลาใหบริการ

ผูแจง ไดแก (๑) เจาบานที่มีคนตาย กรณีคนตายในบาน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 

การรับแจงตาย (กรณีคนตายในทองที่ ตายในบานหรือตายนอกบาน) (ระเบียบฯ ขอ ๖๑ , ขอ ๖๓)

สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลนางลือ

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

๐๕๖-๔๑๒๕๓๗

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

ขั้นตอน

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

สํานักทะเบียนทองถ่ินแหงทองที่ที่ตาย

(๑) ระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแตไดรับเอกสารครบถวน และไมรวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

(๑) บัตรประจําตัวผูแจง 

(๒) บัตรประจําตัวของคนตาย (ถามี)

(๓) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ (กรณีคนตายในสถานพยาบาล)

(๖) สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนตายมีช่ือและรายการบุคคล (ถามี)

คาธรรมเนียม

                   ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเร่ืองรองเรียน

การใหบริการไมเปนไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กําหนด สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดที่ศูนยดํารงธรรมอําเภอในเขตพ้ืนที่ 

(๔) ใบแจงการตายตามแบบ ท.ร.๔ ตอนหนา (กรณีแจงตอกํานัน ผูใหญบาน)

(๕) รายงานการชันสูตรของเจาหนาที่ตํารวจหรือหนวยงานนิติเวช (กรณีตายผิดธรรมชาติ หรือตายโดยไมทราบสาเหตุ)

(๔) จําหนายรายการคนตายในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานโดยประทับคําวา "ตาย" สีแดงไวหนารายการคนตาย

(๕) มอบมรณบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง

(ข้ันตอนที่ ๑-๕ ใชระยะเวลาดําเนินการ ๑๕ นาที)

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยตองมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไมนับรวมระยะเวลาที่ตองดําเนินการการสอบสวนพยาน

บุคคล พยานแวดลอม การตรวจสอบเอกสารจากหนวยงานที่เกี่ยวของ หรือการหารือขอกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

หนา ๑๔


