
 
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตดัดแปลงอำคำร ตำมมำตรำ 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
 ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด -  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 เทศบาลต าบลหนองฉาง                

อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานเทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี                                 
โทรศัพท์ 0-5653-2333/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:00 น.  
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู                 องได                าพนักงานท       โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
                                  อแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน  
นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหร อยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมีหนังส อแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หร อตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย ่นความประสงค์ดัดแปลงอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

 

1 วัน เทศบาลต าบลหนองฉาง 
อ าเภอหนองฉาง จังหวัด

อุทัยธานี 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ใหบ้ริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
 

2 วัน 
 

 

 

เทศบาลต าบลหนองฉาง 
อ าเภอหนองฉาง จังหวัด
อุทัยธานี 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเม อง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ ่นที่เกี่ยวข้อง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เร ่อง
เขตปลอดภยัในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน เทศบาลต าบลหนองฉาง 
อ าเภอหนองฉาง จังหวัด
อุทัยธานี 

 
 

 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้ง
ให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลง
อาคาร (น.1) 

35 วัน เทศบาลต าบลหนองฉาง 
อ าเภอหนองฉาง จังหวัด

อุทัยธานี 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   45 วัน 
14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังส อรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 
ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

2) ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่
ได้รับอนุญาต หร อใบรบัแจ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

3) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หร อ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส าเนา ทุกหน้า 
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังส อยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน  ให้กอ่สร้างอาคารใน
ที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรม หร อ
ใบอนุญาตฯ ฉบบัต่ออายุ หร อ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเง ่อนไข
และแผนผงัที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมี
หนังส อมอบอ านาจ ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน หร อหนังส อเดินทางของผู้
มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

6) บัตรประจ าตวัประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของ
ที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

7) หนังส อยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

8) หนังส อรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวชิาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

9) หนังส อรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน ที่มีลายม อช ่อ
พร้อมกับเขียนช ่อตัวบรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

11) รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปก
ระบุช ่อเจ้าของอาคาร ช ่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ช ่อ คุณวุฒิ ที่อยู ่
ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วย
วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ)่ 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเท อน
จากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง 
ก าหนดการรับน้ าหนัก ความ
ต้านทาน ความคงทนของอาคาร 
และพ ้นดินที่รองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงสั่นสะเท อนของ
แผ่นดินไหว พ.ศ. 2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการค านวณ การ
ออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

12) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่
ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. 
หร อ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เช ่อถ อได้ วิศวกรผู้
ค านวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

13) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริม หร อ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อย
กว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง หร อมี
เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช ่อถ อได้ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

14) หนังส อยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพรอ้ม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพ สถาปตัยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

15) หนังส อยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

16) แบบแปลนและรายการค านวณงาน
ระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องย ่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หร ออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

17) หนังส อรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องย ่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หร ออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

18) หนังส อรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องย ่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หร ออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

19) หนังส อรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม ้

- 1 1 ชุด (เอกสารที่ต้องย ่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หร ออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

20) หนังส อรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและ
การระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องย ่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หร ออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

21) หนังส อรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องย ่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หร ออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

22) หนังส อรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องย ่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หร ออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

หมำยเหตุ -  
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ณ ช่องทางการย ่นค าขอ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี                                        
โทรศัพท์ 0-5653-2333 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้รับฟังความคิดเห็น (หน้าส านักงานเทศบาล,ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย          
เทศบาลต าบลหนองฉาง,ที่ว่าการอ าเภอหนองฉาง,ตลาดสดเทศบาลต าบลหนองฉาง) 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส่งไปรษณีถึงเทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 61110 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน เว็บไซด์ WWW.Nongchangcity.com 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /               
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบ อ.1 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หร อร ้อถอนอาคาร 
19. หมำยเหตุ 

- 
 



 
 

 


