
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงำน  (ส่วนภูมิภำค) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
กระทรวง: กระทรวงอุตสาหกรรม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงาน  (ส่วนภูมิภาค) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 มาตรา 34 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  - วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน -   
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด -  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด -  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การแจ้งกรณีมีอุบัติเหตุในโรงงาน (ส่วนภูมิภาค) เทศบาลต าบลหนองฉาง              

อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานเทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี                          
โทรศัพท์ 0-5653-2333/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.   
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
        เป็นโรงงานที่เกิดอุบัติเหตุ เนื่องจากโรงงานหรือเครื่องจักร และเป็นเหตุให้เกิดกรณี รวมทั้งต้องแจ้งภายในเวลา
ดังต่อไปนี้ 
         1. กรณีเป็นเหตุให้บุคคลถึงแก่ความตาย เจ็บปว่ย หรอืบาดเจ็บ ซึ่งภายหลัง 72 ชั่วโมงแล้ว ยังไม่สามารถท างานได ้
ให้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันตาย หรือวันครบก าหนด 72 ชั่วโมง 
         2.เป็นเหตุให้โรงงานต้องหยุดด าเนินงานเกินกว่า 7 วัน ให้ผู้ประกอบกิจการโรงงานแจ้งเป็นหนังสือให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ทราบ ภายใน 10 วัน นับแต่วันเกิดอุบัติเหตุ 
         3.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน               
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

 

1 วัน เทศบาลต าบลหนองฉาง 
อ าเภอหนองฉาง จังหวัด
อุทัยธานี 

- 



2 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

2) การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง ตรวจสอบโรงงานและ
เครื่องจักร พร้อมทั้งจะพิจารณาสัง่การ
ให้ปรับปรุงแก้ไขโรงงาน หรือปฏิบตัิ
ให้ถูกต้องเหมาะสม หรือสั่งให้หยดุ
ประกอบกิจการโรงงานทั้งหมด หรอื
บางส่วนเป็นการชัว่คราวเพ่ือปรับปรุง
แก้ไขโรงงาน หรือปฏิบัติให้ถูกต้อง 
ตามแต่กรณ ี
 

1 วัน เทศบาลต าบลหนองฉาง 
อ าเภอหนองฉาง จังหวัด
อุทัยธานี 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

พนักงานเจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับ
มอบหมายจากปลัดกระทรวง
อุตสาหกรรมพิจารณาลงนามค าสั่ง 
และแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่พิจารณาแลว้เสร็จ 

 

1 วัน เทศบาลต าบลหนองฉาง 
อ าเภอหนองฉาง จังหวัด
อุทัยธานี 

- 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   3 วัน 
14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
     ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (- ของผู้ขออนุญาต/ผู้แทนนิติ
บุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็น
นิติบุคคล) 
- ของผู้มอบอ านาจ/ผู้รับมอบ
อ านาจ 
- ของพยาน 2 คน 
- ของเจ้าของที่ดิน กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน 
มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
โดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) 

2) หนังสือเดินทาง กรมการกงสุล 0 1 ฉบับ (- กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคล
ต่างด้าว 
- มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง
โดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครฐั
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหต ุ

3) ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (- กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัวหรือ
ชื่อสกุล 
- มีการลงนามรบัรองส าเนา
ถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบับ (- ซึ่งออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน นับ
จากวันที่ยื่นค าขอ และลงนาม
รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มี
อ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล
ตามหนังสือรับรองทุกหน้า 
– โดยต้องมีวัตถุประสงค์ของ
นิติบุคคลตรงกับประเภทของ
กิจการโรงงาน (กรณีผู้ขอ
อนุญาตเป็นนิติบุคคล)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หนังสือมอบอ านาจ
พร้อมติดอากรแสตมป์ 
(ถ้ามี) 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ชุด (กรณีไม่อาจมอบฉบับจริงได้ 
ต้องเอาฉบับจริงมาให้พนักงาน
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบ และมอบ
ส าเนาที่มีการลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาต
ทุกหน้า) 

2) หนังสือแจ้งกรณีมี
อุบัติเหตุในโรงงาน 

- 1 0 ฉบับ - 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 หมำยเหตุ -   
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ณ ช่องทางการยื่นค าขอ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี โทรศัพท์ 0-5653-2333 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ตู้รับฟังความคิดเห็น (หน้าส านักงานเทศบาล,ศูนย์ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย         
เทศบาลต าบลหนองฉาง,ที่ว่าการอ าเภอหนองฉาง,ตลาดสดเทศบาลต าบลหนองฉาง) 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส่งไปรษณีย์ถึงเทศบาลต าบลหนองฉาง อ าเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 61110 
หมายเหตุ – 
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5) ช่องทำงกำรร้องเรียน เว็บไซด์ WWW.Nongchangcity.com 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /               
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ใบแจ้งทั่วไป 
2) หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 

19. หมำยเหตุ 
            - 
 
 

 
 

 


