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สว่นที ่ 1   

บทน ำ 
1.1  บทน ำ 

ตำมที่ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น      
พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๒๗ แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและ
โครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำงส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณ นั้น 

เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองฉำง เป็นไปตำมยุทธศำสตร์พัฒนำที่ได้    
วำงไว้ และให้เป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม จึงได้จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง ฉบับที่ ๓ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.๒๕๖๒ 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
 1. เพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดของแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมกำรพัฒนำที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมด
ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณนั้นเพ่ือให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณนั้นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น ลดควำมซ้ ำซ้อนของโครงกำร มีกำรประสำนและ     
บูรณำกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำน 
 2. เพ่ือแสดงเป้ำหมำยและแนวทำงกำรพัฒนำให้สอดคล้องกับสภำพปัญหำและควำมต้องกำรของ
ประชำชนในท้องถิ่น 
 3. เพ่ือมแีผนงำนในกำรด ำเนินงำน ในปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๖๒ ที่ชัดเจนในกำรปฏิบัติงำนมำกขึ้นลด
ควำมซ้ ำซ้อนของโครงกำร มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและจ ำแนกรำยละเ อียดต่ำงๆ      
ของแผนงำน/โครงกำร 
 ๔. เพ่ือแสดงควำมสัมพันธ์และควำมเชื่อมโยงระหว่ำงแผนพัฒนำท้องถิ่น และกำรจัดท ำงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี 
 ๕. เพ่ือเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น ควบคุมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำง
เหมำะสมและมีประสิทธิภำพ 
 ๖. เพ่ือควำมสะดวกในกำรติดตำมและประเมินผลเมื่อถึงรอบกำรติดตำม 
 1.3 ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และ ข้อ 2๖ ว่ำกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้โดยมีขั้นตอน
ด ำเนินกำรดังนี้ 
 1. คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น 
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 2. คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศ
เป็นแผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชน
ในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 
 ข้อ ๒๗ แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วย
รำชกำรส่วนกลำงส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ในปีงบประมำณนั้น 
 กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนเพิ่มเติม 
 ภำยหลังจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนแล้วหำกองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีกำรจัดตั้งงบประมำณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงำน/โครงกำรเพ่ิมเติมจำกหน่วยงำนรำชกำร ส่วนกลำง 
ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น     
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่มีกำรจัดตั้ง
งบประมำณเพ่ิมเติมหรือได้รับแจ้งแผนงำน/โครงกำรเพ่ิมเติมจำกหน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค 
รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่นๆ (โดยให้จัดท ำเป็นแผนกำรด ำเนินงำนเพิ่มเติม ฉบับที่ 1,2,3,4,......) 
 ร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนให้พิจำรณำจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศำสตร์และแผนงำนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ก ำหนดไว้ในยุทธศำสตร์กำรพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่น และสอดคล้องกับ
แผนพัฒนำสี่ปี โดยมีเค้ำโครงแผนกำรด ำเนินงำน 2 ส่วน  

 ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
1. ท ำให้กำรด ำเนินงำนแผนงำน/โครงกำรพัฒนำในปีงบประมำณ มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น 
2. มีควำมสะดวกในกำรติดตำมประเมินผลกำรน ำแผนไปปฏิบัติ มีควำมสะดวกและมีประสิทธิภำพ 
3.  เพ่ือให้กำรใช้จ่ำยงบประมำณในแต่ละปีของหน่วยงำนเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
4.  ทรำบถึงจ ำนวนงบประมำณที่ต้องจ่ำยจริงในแต่ละปี 
5.  สำมำรถบริหำรเวลำในกำรด ำเนินงำนโครงกำรของทุกส่วนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                          

หนองฉำง 
6.  สำมำรถน ำแผนกำรปฏิบัติกำรมำวิ เครำะห์ปัญหำอันเกิดจำกกำรด ำเนินโครงกำรต่ำงๆ            

ตำมงบประมำณในปีงบประมำณ พ.ศ.256๒ ได้อย่ำงถูกต้อง 
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แผนภมูขิัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนนิงำน 
 
 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร                                
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น                        
 
 
คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร   
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 
 

 
คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร   
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 

 
 

คณะกรรมพัฒนำ  อบต. 
 
 
 

 
 
 
ผู้บริหำรท้องถิ่น 

 
 
 
 
 
ประโยชนข์องแผนกำรด ำเนนิงำน 

๑. แสดงถึงควำมชัดเจนในกำรน ำแผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำไปสู่กำรปฏิบัติ 
๒. แสดงควำมสอดคล้องกับงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
๓. เพ่ือควำมสะดวกในกำรปฏิบัติงำนตำมโครงกำรต่ำงๆ 
๔. ง่ำยต่อกำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน  / โครงกำร / กิจกรรมในปีนั้น 

                                     …………………………………………………………………....................................... 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมโครงการ / กิจกรรม 

จากอบต. หนองฉาง 

จากหน่วยงานอื่น ๆ 

จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน ปี ๒๕6๒ เพิ่มเติม/เปลี่ยนแปลง (ฉบับท่ี ๓) 

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ  

ประกำศใช ้  
 

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอร่างแผน ฯ  ต่อผู้บริหารท้องถิ่น  
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ส่วนที่ 2 บัญชีโครงกำร/กิจกรรม 
 องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ และบัญชีโครงกำร/กิจกรรม/
งบประมำณโดยน ำเสนอ ดังนี้ 

 2.1 บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ (แบบ ผด. 01) 
  แบบ ผด. 01 เป็นแบบบัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.256๒ เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง (ฉบับที่ ๓) ประกอบด้วย ยุทธศำสตร์/แผนงำน จ ำนวน
โครงกำรที่ด ำเนินกำร คิดเป็นร้อยละของโครงกำรทั้งหมด จ ำนวนงบประมำณ คิดเป็นร้อยละของงบประมำณ
ทั้งหมด หน่วยงำนรับผิดชอบ 
  กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนตำมแบบ ผด. 01 นี้ จะต้องลงรำยกำรยุทธศำสตร์ แผนงำน          
ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลงรำยกำรของจ ำนวนโครงกำรที่ด ำเนินกำร กำรคิดเป็นร้อยละของโครงกำรทั้งหมด 
จ ำนวนงบประมำณ และกำรคิดเป็นร้อยละของงบประมำณทั้งหมด และต้องระบุหน่วยงำนรับผิดชอบและ
เมื่อลงแต่ละยุทธศำสตร์และแผนงำนแล้ว จะต้องรวมผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภำพรวมทั้งหมดด้วย  
  กำรลงยุทธศำสตร์และแผนงำนโดยภำพรวมทั้งหมด ผลของกำรคิดเป็นร้อยละของโครงกำรทั้งหมด 
และกำรคิดเป็นร้อยละของงบประมำณท้ังหมด จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 

 2.2 บัญชีโครงกำร/กิจกรรม/งบประมำณ (แบบ ผด. 02) 
  แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีโครงกำร/งบประมำณ แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ      
พ.ศ.256๒ เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง (ฉบับที่ ๓) ประกอบด้วย ยุทธศำสตร์แต่ละยุทธศำสตร์พร้อมแสดงแผนงำน โดย
มีล ำดับที่/โครงกำร/รำยละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจำกโครงกำร/งบประมำณ (บำท)/สถำนที่ด ำเนินกำร/
หน่วยงำนรับผิดชอบหลัก/ปีงบประมำณและเดือน โดยเริ่มจำกเดือนตุลำคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยำยน       
อีกปีหนึ่ง 
 


